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O TETO PRIRUCCE

Tuto pfiru¢ku pro Zadatele ptipravil Dim zahrani¢ni spoluprace. Predstavuje nastroj pro pfipravu a
administraci programovych ¢innosti v rdmci Norskych fondd a fond( EHP (tj. projektl, stazi a
pfipravnych navstév).

Prirucku i jeji pravidla a pokyny je nutné dodrzovat.

Pfirucka je rozdélena na dvé ¢asti:

1. Pfirucka pro 7adatele (stranky 3 - 32)

Obsahem pfirucky pro Zadatele jsou obecné informace o programu, jeho cilech, zplsobilych
aktivitdch a zadatelich. Popisuje postup od podani zadosti o grant az po vybérové fizeni a jeho
vysledky. Dlrazné doporucujeme, abyste si pfed podanim Zadosti o grant precetli tuto ¢ast prirucky.

2. Prirucka pro prijemce (stranky 33 - 77)

Ptirucka pro prijemce se vztahuje na Zadatele, jejichZ projekty/staze byly v hodnoticim
procesu schvaleny, tedy na Uspésné Zadatele, ktefi obdrzeli grant z Norskych fond( a fondd EHP
v rdmci programu Spoluprace kol a stipendia. Tato ¢ast obsahuje informace o zavazcich a
povinnostech prijemcl a o realizaci projektu nebo staze obecné.

Pfilohy:

Pfiloha I. Akce v rdmci programu
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1. O programu

Cilem Norskych fond( a fondl EHP je pfispét ke sniZzeni socidlnich a ekonomickych rozdilG v
Evropském hospodarském prostoru a posilovani vztahG mezi Ceskou republikou a donorskymi staty.
Finan¢ni podpora pro oblast vzdélavani ma zasadni vyznam pro posileni spolecnosti, ktera bude
zaloZzend na fadné spravé véci verejnych, dodrzovani demokratickych princip(, lidskych pravech a
udrzitelném rozvoji v Ceské republice. Ocekdava se, 7e Norské fondy a fondy EHP prispéji k dalsimu
rozvoiji lidského kapitalu a znalostni zakladny v Ceské republice.

Soucasny program Norskych fondti a fondd EHP pro obdobi 2009-2014" v oblasti vzdélavani navazuje
na Uspésné zkuSenosti s pusobenim finanénich mechanism( béhem predchoziho programového
obdobi. Uspéchy a vyzvy prvni faze programu poslouzily jako ddlezity zdroj poznani a predstavuiji
zaklad pro dukladnou ptipravu druhé faze Norskych fondl a fond( EHP. Organem odpovédnym za
realizaci a spravu programu Spoluprace $kol a stipendia v Ceské republice je Ddm zahraniéni
spoluprace (DZS).

Fondy EHP Norské fondy

¥

Projekty / staze

2.Zapojené zemé
Program zavadi spolupraci v oblasti vzdé&ldvani mezi donorskymi staty a Ceskou republikou.
Donorskymi staty jsou Norsko, Island a Lichtenstejnsko.

3. Cile programu

Program si klade za cil vytvofit vhodné zazemi pro vybudovani Gspésnych partnerstvi na bilaterdlni i
multilateralni Grovni mezi institucemi a osobami plsobicimi v oblasti vzdélavani v Ceské republice a v
donorskych statech.

Souhrnnym cilem Norskych fond( a fondd EHPje pfispét ke sniZeni socidlnich a ekonomickych
nerovnosti v Evropském hospodarském prostoru a posilovani vztahl mezi donorskymi a zapojenymi
zemémi. Cinnosti podporované timto programem jsou plné v souladu s témito cili.

! Skute¢nd délka trvani nové faze programu Norskych fond a fond(i EHP je 2013-2016 (tzn. obdobi zpUsobilosti
vydajl na Urovni projektu je do 30. z4fi 2016).



Spoluprdce mezi institucemi (univerzity, skoly, atd.) se diky programu usnadni. Vyména informaci
bude zahrnovat sdileni osvédéenych postupl, které mohou poslouZit jako zdroj inspirace a
hospodaiského rozvoje v donorskych statech i v Ceské republice.
Program prispéje ke snizeni socialnich rozdild, jelikoz umozZni Géast Zadateld z rGznych socidlnich
skupin. Spolu s moznosti ziskat zahrani¢ni zkusenosti budou mit Ucastnici rovnéz pfrilezitost ke
zlepseni svych profesnich a osobnich dovednosti.
Na programové urovni byly formulovany dva hlavni vystupy:
e posilend mobilita vysokoskolskych studentll a pedagogl mezi pfijimajicimi staty a staty EHP;
e intenzivnéjsi spoluprace instituci na vSech Urovnich v oblasti vzdélavani (zakladni,
vysokoskolské, odborné vzdélavani a priprava, vzdélavani dospélych) mezi pfijimajicimi staty
a staty EHP.

Téchto vysledk(l ma byt dosaZeno prostfednictvim:

e mobility v rdmci kreditniho systému ECTS;

e umoznéni spolec¢ného vedeni disertacnich praci v ramci PhD program( nebo jejich prezentaci
v partnerské/hostitelské zemi;

e posileni dovednosti / kompetenci pracovnik( ve vzdélavani;

e novych meziuniverzitnich a fakultnich dohod (zahrnujicich mobilitu);

e propagacnich akci (na Urovni programu i projektu);

e pripravy spolecnych vystupl a sluzeb (védecké publikace, spolecné osnovy, spole¢né vyukové
metodiky, spolecné letni skoly nebo intenzivni kurzy, prezentace referatli na mezinarodnich
konferencich, metodické prirucky osvédcenych postupl a pokyn(, plany fizeni rozvoje, kde je
zaclenéna problematika Zivotniho prostfedi a udrzZitelnosti);

e navazujici spoluprace (planovana Ci realizovana).

7~ 7

Il. OBECNE INFORMACE K PROGRAMU A PODANI ZADOSTI

1. Terminologie a zkratky

1.1. Zkratky

EHP Evropsky hospodafsky prostor

DZS Dam zahranicni spoluprace (Centre for International Cooperation in Education)
DS Donorsky stat/Donorské staty

CR Ceska republika

VFM Vybor pro finanéni mechanismy

1.2. Terminologie

Akce Termin pouzivany pro celou skalu Cinnosti, které se tykaji mobilit,
stdzi Ci spoluprace instituci provadénych v ramci projektu. Po
realizaci akce nasleduje faze navazujicich aktivit, tj propagace a
Sifeni vysledk( (viz grafy v oddilu 3. Sprdvni cyklus a 6.3. Obecné
principy zpUsobilosti vydajl). Akce je vadzana terminy stanovenymi
pfijemcem v souladu s pfislusnymi pravidly programu.

vvvvv

Zacatek akce Datum zahajeni projektovych Cinnosti, které se tykaji mobilit, stazi ¢i
spoluprace instituci.

Konec akce Datum ukonceni projektovych cinnosti, které se tykaji mobilit, stazi
¢i spoluprace instituci. Po konci akce ndsleduje faze navazujicich
aktivit, které se tykaji projektu a jeho fizeni, tj. propagace a Sifeni




vysledk.

Aktivity Jakykoliv druh cCinnosti souvisejici s projektem (v ramci samotného
projektu i navazujicich ¢innosti (propagace, Sifeni vysledk).

Zadatel Instituce, kterd predklada navrh projektu.
Jednotlivec, ktery prekldada navrh na staz.

Pfrijemce Uspé%ny 7adatel, s nim# DZS uzavie grantovou smlouvu pro realizaci
projektu nebo staze.

Vyzva "Vyzva k podani Zadosti o grant"

Stanovena doba, béhem niz mohou Zadatelé predlozit DZS Zadost o
grant.

Pracovnici skol

Zameéstnanci instituci na drovni zakladniho, stredniho a
vysokoskolského vzdélavani. Instituce a pfislusny zaméstnanec musi
podepsat platnou pracovni smlouvu.

Navazujici aktivity

Faze po dokonceni projektu. Zahrnuje osvétové a propagacni
aktivity.

Grantova smlouva

Smlouva uzaviend mezi prilemcem a DZS, kterd upravuje vysi
prispévku z Norskych fond( a fond(d EHPa souvisejici smluvni
zavazky.

Zadost o grant

Zadost vypracovana ve stanovené formé a podle pravidel uvedenych
v pfislusné vyzvé. Podanim Zadosti na DZS Zadatel Zadd o
financovani navrhovaného projektu nebo staze z Norskych fondl a
fond( EHP

Mobilita

Mobilita oznacuje zahraniéni cestu ze zemé pfijemce na pfijimajici
instituci vykonanou v rdmci projektu za ucelem studia nebo jinych
zpUsobilych aktivit.

Jedna zpatecni cesta jedné osoby predstavuje jednu mobilitu.

Partnerské instituce

Instituce podilejici se na spolupraci s ptijemcem. Tato spoluprace je
smluvné zavazna. Partnerska instituce muze sidlit na Uzemi
donorskych statd i Ceské republiky. Partnerskou instituci mize byt
prijimajici instituce.

Staz StadZz oznaluje zahranini cestu ze zemé pfijemce na pfijimajici
instituci vykonanou individudlnim pfijemcem za Ucelem studia nebo
jinych zpUsobilych aktivit.

Projekt Propracovany zamér nebo plan urcité budouci Cinnosti nebo jeji

vysledek, ktery je vymezen casem, cili a zdroji. Navrh projektu
vypracuje a predloZi DZS v reakci na pfislusnou vyzvu pfijemce.

Zacatek projektu

Termin zahdjeni projektu a jeho Cinnosti, ktery je uréeny konkrétnim
datem. Datum urci pfijemce a uvede jej v grantové smlouv+é. K
zahajeni projektu nemuZze dojit pfed podpisem grantové smlouvy ze
strany DZS.

Konec projektu

Konec projektu je urcen ode dne, kdy DZS zasle Zadost o platbu.

Zivotni cyklus projektu

Oznacuje procesy, kterymi projekt ve vsech svych fazich prochazi.
Mimo jiné zahrnuje administrativni a finan¢ni cykly, které se fidi




pravidly pfislusného programu.

PFijimajici instituce

Instituce, ktera pfijima ucastniky mobilit ¢i stazi a na které mobility
nebo staze probihaji. Je-li ptijemcem Ceskd republika, pfijimajici
instituce se nachazi v donorskych statech a naopak.

Vysilajici instituce

Instituce, kde se Ucastnik vzdélava nebo pracuje.

Student

ZpUsobilym Zadatelem je student, fadné zapsany ke prezencénimu
studiu na instituci tercidrniho vzdélavani v Ceské republice. Studium
neni preruseno.

U Zadatell z donorskych statQ je zpUsobilym Zadatelem student,
fadné zapsany ke studiu na instituci tercidarniho vzdélavani
v donorskych statech. Studium neni pferuseno.

2. Druhy akci

Program nabizi pfijemclm tfi rizné akce:

(1) Pfipravné navstévy,

(2) Projekty mobility a staze a
(3) Projekty institucionalni spoluprace.
Akce programu jsou popsany nize.

2.1. Pripravné navstévy

Akce

Pfipravné navstévy

Zadatel

Zpusobilymi Zadateli jsou fyzické osoby a zaméstnanci zpUsobilych

instituci z Ceské republiky. Zptisobilé Zadatelské instituce (tj. instituce,

které mohou predlozit Zddosti o grant) jsou ceské instituce uvedené nize.

Ceské vzdélavaci instituce plsobici v Ceské republice, tj:

e primarni a nizsi sekundarni vzdélavaci instituce (zakladni Skoly, viceleta
gymnazia, osmileté konzervatore);

e instituce vyssiho sekundarniho vzdélavani (gymnazia, stredni skoly, vyssi
odborné stiedni skoly a konzervatore);

e instituce vysokoskolského (tercidarniho) vzdélavani (posledni dva roky
konzervatore ISCED 5B), vyssi odborné skoly, vysoké Skoly, univerzity.

Ucastnik

¢

PFimymi Ucastniky pripravnych navstév jsou zaméstnanci zplsobilych
instituci uvedenych v oddilu 4.1. (tj. zaméstnanci ¢eské Zadatelské instituce
nebo zaméstnanci navrhované partnerské instituce v donorskych statech
(obousmérné mobility jsou mozné)).

Partnerska/hostitelska
instituce

ZpUsobilé hostitelské instituce jsou uvedeny v oddilu 4.1. Hostitelské
instituce pripravnych navstév nesmi sidlit na Uzemi stejné zemé jako
domaci instituce U&astnika.

Popis

Cilem pfipravnych navstév je umoznit potenciadlnim partnerim projektu z
Ceské republiky a donorskych statl navazat a ptipadné rozvijet spolupraci
mezi institucemi s podporou Norskych fondl a fondl EHP. Pocita se se
dvéma dil¢imi akcemi, (1) podpora ucasti na kontaktnim seminafi a (2)
pfipravné navstévy.




Doba trvani

1az5dnl

Zvlastni pravidla

(1) Kontaktni seminafe predstavuji dlleZitou platformu pro budovani a
posileni bilateralnich vztahl a sezndmeni se s potencidlnimi partnery
projektu, jejich predstavami a preferencemi, pokud jde o budouci
spoluprdci na projektu.

(2) Pripravna navstéva, kratkodoba mobilita od 1 do 5 dnu pro
pedagogické pracovniky mize ziskat podporu. U obou dil¢ich aktivit bude
vydana samostatna vyzva k predkladani navrha.

2.2. Projekty mobility a staze

Akce "Projekty mobility a staze" si klade za cil rozvijet individualni schopnosti a posilovat profesni a
osobni dovednosti i dalsi znalosti a jazykové kompetence. Kromé samotné zkusenosti se vzdélavanim
nabizi instituciondlné organizované mobility v rdmci projektu studentdm rovnéZ moznost ziskat
zkuSenosti prostrednictvim odborného vzdélavani v podniku nebo instituce pro odbornou pfipravu,
které se uzndva jako soucast vzdélani nebo studijniho programu.

Projekty mobilit a staze se déli na dilci akce:

a) Projekty mobilit
b) Studentské staze

c) staze pracovniku skol

Akce

a) Projekty mobilit

Zadatel

ZpUsobilymi Zadateli jsou instituce. ZpUsobilymi Zadatelskymi institucemi

(tj. institucemi, které mohou predkladat Zadosti o grant) jsou ¢eské

vzdélavaci instituce na tzemi Ceské republiky, tj.:

e primarni a nizsi sekundarni vzdélavaci instituce (zdkladni Skoly, viceleta
gymnazia, osmileté konzervatore);

e instituce vyssiho sekundarniho vzdélavani (gymnazia, stredni Skoly, vyssi
odborné stfedni Skoly a konzervatore);

e instituce vysokoskolského (tercidrniho) vzdélavani (posledni dva roky
konzervatore ISCED 5B), vyssi odborné skoly, vysoké skoly, univerzity).

Ucastnici

Primymi ucastniky projektt mobilit jsou studenti terciarniho stupné
vzdélavani a pedagogicti pracovnici na vSech stupnich vzdélavani.

Partnerska/hostitelska
instituce

Viz 5.1.

a) Studenti na terciarni Grovni vzdélavani
Studentska mobilita se se musi uskutecnit na institucich terciarniho
vzdélavani.
Mobility v oblasti odborné pfipravy se mohou uskutecnit v podnicich a
dalSich institucich, které spolupracuji s institucemi tercidrniho vzdélavani.
Vztah mezi vSemi zucastnénymi institucemi vSak musi byt smluvné
upraven. V takovych pripadech pusobi instituce terciarniho vzdélavani
jako hostitelska instituce pro pfijemce a jako takovd vstupuje do
pfislusnych dohod. Pro realizaci kratkodobych vyzkumnych stazi jsou
rovnéz zpusobilé vyzkumné instituce, které spolupracuji s institucemi
tercidrniho vzdélani. | v téchto pripadech pusobi instituce tercidrniho
vzdélavani jako hostitelska instituce pro prijemce a jako takova vstupuje
do pfislusnych dohod.

b) Pracovnici kol
Mobility pracovnik( skolmusi probihat na Urovni vzdélavacich instituci s
povinnou Skolni dochazkou i instituci zamérenych na vzdélavani po




ukonceni povinné skolni dochazky, tedy vyssi stfedni, vysokoskolské a
tercidrni vzdélavani.

Pokud jde o konference, seminare, workshopy nebo jiné kurzy, maiji
vzdéldvaci instituce, které nejsou uvedeny vyse, narok ucastnit se, je-li
jejich Gcast v Zadosti o grant fadné zdGvodnéna.

Hostitelska instituce a domaci instituce Zadatele musi byt vzajemné

kompatibilni.

V pripadg, Ze je staz realizovana v jiné instituci nez na zpUsobilé partnerské

skole, je tfeba projektovou spoluprdci ze strany opravnéné instituce
zastitit, tj. v zddosti figuruje prislusna instituce jako partner a je tfeba
dolozit smluvni vztah mezi oprdvnénou instituci a podnikem nebo jinym
subjektem, kde bude staz realizovana. Tato opravnéna instituce je
zpUsobilym prijemcem grantu, dalsi subjekt mGzZe plsobit v roli tichého
partnera (bez naroku na grantové prostredky).

Popis

Cilem projektl mobility je podporovat nadnarodni mobility a poskytovat
financéni podporu institucim, které organizuji rizné druhy mobility pro své
studenty a zaméstnance. Pobyty v zahranici pro ucastniky projekt mobility

planuje a organizuje Zadatelska instituce.
Tato akce zahrnuje ndsledujici aktivity:
I. Studentské mobility

e studijni pobyty od 3 do 10 mésict (obvykle trvajici jeden semestr a

v rdmci jednoho akademického roku),

o kratkodobé vyzkumné pobyty (2 tydny — 2 mésice)

e odborné vzdélavani v podnicich nebo v ramci instituce odborné
pripravy (2 tydny — 2 mésice); jeden tyden musi obsahovat
nejméné 5 celych pracovnich dn(

Il. Mobility pracovnikd Skol
e kratké vyukové pobyty na dobu od 1 tydne do 6 mésicl

e Ucast na konferencich, semindfich, workshopech nebo jinych

vzdélavacich akcich po dobu az 6 tydna,

e stinovani odbornika na jiné instituci pfi praci za u¢elem vzdélavani

nebo vyzkumu.

Doba trvani

Za zahajeni projektu je povazovana realizace samotné akce/datum zahajeni

Cerpani uznatelnych vydajd. Az 1 rok mliZe byt uréen na realizaci
samotnych akci (tj. mobilit o délce stanovené v popisu vyse). Za datum
ukoncéeni projektu je povaZovano datum, kdy odchazi z uctu DZS
doplatek/ptichazi na Gcet DZS vratka (tj. konec obdobi po vyhodnoceni
zavérelné zpravy ze strany DZS). Zivotni cyklus projektu je znazornén

v kapitole 6.5. Obdobi zplsobilosti vydajl v rdmci projektu. Celkem se
mUiZe jednat o obdobi v délce 18 mésicu.

Zvlastni pravidla

Prijemce musi respektovat minimalni a maximalni délku mobility. Neni-li
minimalni nebo maximalni délka dodrzovana, vydaje této mobility nelze
financovat v ramci programu. Jeden tyden musi zahrnovat nejméné 5
celych pracovnich dn(.

Nepfitomnost na kurzech a skolenich musi byt fadné odlivodnéna (napf.
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|ékarskym potvrzenim). Jinak mobilitu nelze financovat v rdmci programu.

Vezméte prosim na védomi, Ze za Ucast nesmi byt od Gcastnikd projektd
mobility vybirany zadné poplatky.

Akce b) Studentské staze
Zadatel ZpGsobilymi Zadateli jsou fyzické osoby.
Vyjizdé&jici studenti (z CR do DS) musi byt:
e statni prislunici Ceské republiky zapsani k prezenénimu studiu na
Ceskych vyssich odbornych skoldch, konzervatotich, univerzitach a
dalsich institucich terciarniho vzdélavani;
e statni pfislusnici dalSich zemi zapsani k prezenénimu studiu na
¢eskych vyssich odbornych Skoldch, konzervatofich, univerzitach a
dalSich institucich tercidrniho vzdélavani.
PFijizd&jici studenti (z DS do CR):
e statni pfislusnici donorskych statl zapsani k prezenénimu studiu na
zpUsobilych institucich terciarniho vzdélavani v donorskych statech;
e statni pfislusnici dalSich zemi zapsani k prezen¢nimu studiu na
zpUsobilych institucich terciarniho vzdélavani v donorskych statech.
Ucastnik Uc&astnikem akce je Zadatel.

Partnerska/hostitelska
instituce

U studentl, ktefi Zadaji o individudlni studijni pobyt, mohou byt
zpUsobilymi  hostitelskymi institucemi pouze instituce tercidarniho
vzdélavani.

Pro realizaci kratkodobych vyzkumnych stazi jsou rovnéz zpusobilé
vyzkumné instituce, které spolupracuji s institucemi terciarniho vzdélavani.
Vztah mezi viemi zucastnénymi institucemi vSak musi byt smluvné
upraven. V takovych pfipadech pUsobi instituce tercidrniho vzdélavani jako
hostitelska instituce pro pfijemce a jako takova vstupuje do pfislusnych
dohod.

Popis a délka trvani

e studijni pobyty od 3 do 10 mésicl (obvykle trvajici jeden semestr a
v ramci jednoho akademického roku).Podminkou u studijnich
pobytl je ziskani ECTS kreditd.

o kratkodobé vyzkumné pobyty (2 tydny — 2 meésice) - studenti
doktorandského studia®, bez povinnosti ziskani ECTS kredit,

e za zahdjeni projektu je povazovana realizace samotné akce/datum
zahdjeni Cerpani uznatelnych vydajd, za datum ukonceni projektu
je povazovano datum, kdy odchazi z Gc¢tu DZS doplatek/pfichazi na
Ucet DZS vratka (tj. konec obdobi po vyhodnoceni zavérecné zpravy
ze strany DZS). Zivotni cyklus projketu je zndzornén v kapitole 6.5.
Obdobi zpUsobilosti vydajd v rdmci projektu.

Zvlastni pravidla

Individualni Zadatel musi pfed podanim Zadosti kontaktovat hostitelskou
instituci. Jako povinna pfiloha Zadosti je nutné potvrzeni o pfijeti, jimz se
hostitelska instituce zavazuje pfijmout Zadatele v rdmci mobility.

’Vezméte prosim na védomi, Ze kratkodobé vyzkumné pobyty bez povinnosti ziskat kredity ECTS jsou
podporovany pouze u doktorandd.
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Neptitomnost na kurzech a skolenich musi byt fadné odlvodnéna (napft.
|ékarskym potvrzenim). Jinak mobilitu nelze financovat v rdmci programu.

Pferuseni mobility

Zadatel nesmi mobilitu preruit a opustit zemi, kde mobilita probiha, s
vyjimkou mistnich svatk( v hostitelské zemi (napf. Vanoce, Velikonoce,
atd.). Cestovni nahrady na mobilitu budou vyplaceny pouze jednou,
opakované cesty tedy nebudou v ramci programu financovany.

Pokud jde o nepredvidatelné zmény v délce trvani mobility, viz oddil 1.2.
Grantova smlouva a 3. Zmény v projektech (Pfirucka pro pfijemce).

Akce c) Staze pracovniku $kol
Zadatel Zpusobilymi Zadateli jsou fyzické osoby.
Vyjizdé&jici pracovnici $kol (z CR do DS):
e statni prislusnici Ceské republiky zaméstnani ve zpUsobilych
¢eskych institucich;
e statni pfislusnici dalSich zemi zaméstnani ve zpUsobilych c¢eskych
institucich.
PFijizdé&jici pracovnici $kol(z DS do CR):
e statni pfislusnici donorskych statd zaméstnani ve zpUsobilych
institucich v donorském staté;
e statni pfislusnici dalSich zemi zaméstnani ve zpUsobilych institucich
v donorském staté.
U&astnici Ucastnikem akce je Zadatel.

Partnerska/hostitelska
instituce

V pripadé pracovniklQl skol, ktefi zadaji o individudIni staze, patfi mezi
zpUsobilé hostitelské instituce i vzdéldvaci instituce s povinnou skolni
dochazkou i instituce po jejim ukonceni, tedy instituce vyssiho stfedniho,
vysokoskolského a tercidrniho vzdélavani.
Pokud jde o konference, seminafe, workshopy nebo jiné kurzy, maji
vzdéldvaci instituce, které nejsou uvedeny vyse, ndrok ucastnit se, je-li
jejich Gcast v Zadosti o grant fadné zdGvodnéna.
Hostitelska instituce a domaci instituce Zadatele musi byt vzdjemné
kompatibilni.

Popis a délka trvani

e kratké vyukové pobyty na dobu od 1 tydne do 6 mésicl

e Ucast na konferencich, seminafich, workshopech nebo jinych
vzdélavacich akcich po dobu azZ 6 tydna,

e stinovani odbornika na jiné instituci pfi praci za Ucelem vzdélavani
nebo vyzkumu

e za zahdjeni projektu je povaZovéana realizace samotné akce/datum
zahajeni Cerpani uznatelnych vydajl, za datum ukonceni projektu
je povazovano datum, kdy odchazi z Gc¢tu DZS doplatek/pfichazi na
ucet DZS vratka (tj. konec obdobi po vyhodnoceni zavéreéné zpravy
ze strany DZS). Zivotni cyklus projketu je zndzornén v kapitole 6.5.
Obdobi zpUsobilosti vydajd v rdmci projektu.

Zvlastni pravidla

Individualni Zadatelé musi pred podanim Zadosti kontaktovat hostitelskou
instituci. Jako povinna pfiloha Zadosti je nutné potvrzeni o pfijeti, jimz se

12




hostitelska instituce zavazuje pfijmout Zadatele v rdmci mobility.

Neptitomnost na kurzech a skolenich musi byt fadné odlvodnéna (napft.
|ékarskym potvrzenim). Jinak mobilitu nelze financovat v rdmci programu.

Pferuseni mobility

Zadatel nesmi mobilitu prerudit a opustit zemi, kde mobilita probiha, s
vyjimkou mistnich svatk( v hostitelské zemi (napf. Vanoce, Velikonoce,
atd.). Cestovni nahrady na mobilitu budou vyplaceny pouze jednou,
opakované cesty tedy nebudou v rdmci programu financovany.

Pokud jde o nepredvidatelné zmény v délce trvani mobility, viz oddil 1.2.
Grantova smlouva a 3. Uprava projektt (PFiru¢ka pro ptijemce).

2.3. Projekty institucionalni spoluprace

Akce Projekty institucionalni spoluprace
Zadatel Zpusobilymi Zadateli jsou instituce. ZpUsobilymi Zadatelskymi institucemi
(tj. institucemi, které mohou predkladat Zadosti o grant) jsou ceské
vzdélavaci instituce na tzemi Ceské republiky, tj.:
e primarni a nizsi sekundarni vzdélavaci instituce (zdkladni Skoly, viceleta
gymnazia, osmileté konzervatore);
e instituce vyssiho sekundarniho vzdélavani (gymnazia, stfredni skoly, vyssi
odborné stiedni skoly a konzervatore);
e instituce vyssiho (terciarniho) vzdélavani (posledni dva roky konzervatore
ISCED 5B) - jejich fakulty a katedry, vyssi odborné skoly, vysoké skoly,
univerzity).
Ucastnici Projektl instituciondlni spoluprace se mohou ucastnit studenti terciarniho

stupné vzdélavani, pedagogicti pracovnici na vSech stupnich vzdélavani
(primarni,sekundarni a terciarni Uroven vzdélavani).

Prijemci grantli na podporu mobility v rdmci projektu nebo mobility (tj.
jednotlivi Zadatelé) musi splfiovat nasledujici podminky:

Vyjizdé&jici studenti (z CR do DS) musi byt:

e statni pfisludnici Ceské republiky zapsani k prezenénimu studiu na
Ceskych vyssich odbornych skolach, konzervatotich, univerzitach a
dalsich institucich terciarniho vzdélavani;

e statni pfrislusnici dalSich zemi zapsani k prezen¢nimu studiu na
Ceskych vyssich odbornych skolach, konzervatofich, univerzitach a
dalsich institucich tercidrniho vzdélavani.

PFijizdé&jici studenti (z DS do CR):
e statni prislusnici donorskych statl zapsani k prezenénimu studiu na
zpUsobilych institucich terciarniho vzdélavani v donorskych statech;
e statni pfislusnici dalSich zemi zapsani k prezenénimu studiu na
zpUsobilych institucich tercidrniho vzdélavani v donorskychh
statech.

Vyjizdé&jici pracovnici 8kol (z CR do DS):
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e statni prisludnici Ceské republiky zaméstnani ve zpQsobilych
Ceskych institucich;

e statni pfislusnici dalSich zemi zaméstnani ve zpUsobilych ceskych
institucich.

PFijizd&jici pracovnici $kol (z DS do CR):
e statni pfrislusnici donorskych statd zaméstnani ve zpUsobilych
institucich v donorském staté;
e statni prislusnici dalSich zemi zaméstnani ve zpUsobilych institucich
v donorském staté.

Partnerska/hostitelska
instituce

MozZné partnerské instituce jsou uvedeny v oddilu 5.1.

Na mobility v rdmci projektl se vztahuji nasledujici pravidla:

a) Studenti na terciarni Grovni vzdélavani
Studentské mobility se musi uskutecnit na institucich tercidrniho
vzdélavani.
Vyzkumné instituce, které spolupracuji s institucemi tercidrniho
vzdélavani jsou rovnéZz zplsobilé. Vztah mezi vSemi zucastnénymi
institucemi vSak musi byt smluvné upraven. V takovych ptipadech pUsobi
instituce terciarniho vzdélavani jako hostitelska instituce pro pfijemce a
jako takova vstupuje do pfislusnych dohod.

b) Pracovnici v oblasti vzdélavani
Instituce uvedené v oddilu 5.1. jsou zpUsobilé.

V pripadé, Ze je staz realizovana v jiné instituci nez na zpUsobilé partnerské
Skole, je treba projektovou spolupraci ze strany opravnéné instituce
zasStitit, tj. v zadosti figuruje prislusnd instituce jako partner a je treba
dolozit smluvni vztah mezi opravnénou instituci a podnikem nebo jinym
subjektem, kde bude stadz realizovana. Tato opravénd odbornad instituce je
zpUsobilym prijemcem grantu, dalsi subjekt mZe pusobit v roli tichého
partnera (bez naroku na grantové prostredky) nebo dodavatele (v souladu
s pravidly verejnych zakazek).

Popis

Akce "Projekty institucionalni spoluprace" umoziuje bilaterdlni nebo
multilateralni institucionalni spolupraci mezi vzdéldvacimi institucemi v
donorskych stitech a v Ceské republice. V rdmci této akce uzavrou
vzdélavaci instituce dohodu o mezindrodni spolupraci za Uucelem
spoluprdce v oblastech spole¢ného zdjmu. Maximalni délka trvani akci v
ramci projektu institucionalni spoluprdce je 1 rok.

Cinnosti provadéné v rdmci tohoto opatieni se zaméruji na konkrétni oblast
zajmu a mohou se objevovat v rznych formach. Pfiklady moZnych ¢innosti
jsou uvedeny v tabulce nizZe.

Doba trvani

Za zahdjeni projektu je povazovana realizace samotné akce/datum
zahdjeni Cerpani uznatelnych vydajl. Az 1 rok mUzZe byt uréen 1 rok na
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realizaci samotnych akci (tj. mobilit o délce stanovené v popisu vyse a
dalsich relevantnich Cinnosti). Za datum ukonceni projektu je povazovano
datum, kdy odchazi z uétu DZS doplatek/prichazi na ucet DZS vratka (tj.
konec obdobi po vyhodnoceni zavére¢né zpravy ze strany DZS). Zivotni
cyklus projektu je znazornén v kapitole 6.5. Obdobi zpUsobilosti vydajl

v ramci projektu. Celkem se mliZze jednat o obdovi v délce 18 mésicu.

Zvlastni pravidla

Mobility v ramci projekt( institucionalni spoluprace nesmi presahnout 2
tydny, tzn. Ze jeden clovék se mlzZe ucastnit jedné mobility v maximalni
délce 2 tydnu. Jednotliva osoba vsak podle potfeby mizZe provadét mobility
opakované.

Ptiklady moznych cinnosti v ramci projektt mobilit:

Aktivity Specifikace Priklady projektovych
¢innosti, diléich aktivit

Staze studentd na terciarni vysilajici instituce se domluvi napfiklad jedna z fakult

urovni vzdélavani s partnerskou instituci na mozném | ¢eskych VS by rada
vyslani/pfijeti studentd ke reagovala na
kratkodobé mobilité v zahranici nedostatecny pocet
(mUZe se jednat o studijni nebo stipendijnich mist pro
kratsi vyzkumnou mobilitu), studenty vyjizdéjici na
vystupem ze studijni mobility by partnerskou instituci
mélo byt ziskani ECTS kredit( v rdmci stavajicich

smluv/finanénich zdroj
a predlozi projekt

k zajisténi mobility pro
urcitou cilovou skupinu
(napf. doktorandy), pro
vybér ucastnika si
zapojené insituce stanovi
kritéria.

Stinovani kolegy na zahranicni | stinovani kolegy na zahranic¢ni Stinovani kolegy pfi

instituci u pracovniku skol

instituci v délce od 1 tydne do 6 vyuce, praci v laboratofi,
mésicl poradani kurz( rozvoje
kompetenci pro
pracovniky v oblasti
vzdélavani na
oprdvnénych institucich
za Ucelem ziskani nebo
prohloubeni povédomi o
metoddach potfebnych
pro dalsi profesni rozvoj
a rozvoj zapojenych
instituci

Priklady moznych cinnosti v rdmci projekt( institucionalni spoluprace:
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Aktivity

Specifikace

Priklady projektovych
c¢innosti, dilcich aktivit

StazZe studenti a pracovnik
Skol ze zicastnéné instituce

Kratkodobé mobility
(praktické/studijni staze), jejichz
cilem je podporovat a rozvijet
spoluprdci mezi institucemi a
kompetence ucastnikl a dalSich
zapojenych osob; jejich obsah by
mél byt v souladu s celkovym
cilem pfislusného projektu.

kombinace mobilit zaka,
studentd a pracovniki
Skol s dalSimi aktivitami a
vystupy, napft. instituce
usiluje o zapojeni
znevyhodnénych zaka do
vyuky, instituce
potrebuje ziskat inspiraci
pro nastaveni metodiky
prace s touto skupinou
na zahranicni Skole,
finanéni zdroje na nakup
zafizeni nebo sluzeb, tak
i zajistit praktickou
zkusenost nékterych
pracovnikl skol, za timto
Ucelem je vysild na
mobilitu na partnerskou
instituci.

Intenzivni programy

kratkodobé kurzy (obvykle dva
tydny) v rdmci zadaného oboru,
které odrazi cile projektu

Podpora spoluprace ve
vzdélavani

spoluprdce mezi institucemi v
Ceské republice a v donorskych
statech zamérena na dlouhodobé
vztahy

spoluprdace na drovni
fakult nebo ustavd,
spoleéné letni Skoly,
konference, workshopy

spole¢né publikace

projekty souvisejici s
oblasti vyuky nebo oborl
studia a specializace
instituce

Rozvoj instituci

institucionalni spoluprace s cilem
rozvoje ucebnich osnov, lidskych
zdrojU, vytvareni informacnich a

studentskych center

pfenos praktickych
znalosti v oblasti
vzdélavani

tvorba ucebnich osnov
lidské zdroje

vytvareni informacnich a
studentskych center

Rozvoj spole¢nych modult s
cilem nabidnout v dalsi fazi
spolecné studijni programy

rozvoj spolecnych
modul{

rozvoj spolecnych
studijnich programi

Tvorba nebo ptiprava novych
vyukovych nastroji a metod

specialni zaméreni na vyuku s
vyuzitim informacnich a
komunikacnich technologii

vyvoj novych studijnich
materiall
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3. Spravni cyklus

3.1. Projektové ¢innosti

Hodnoceni a vybér

Posuzovani zadosti o
grant

provadi odbornici,
ktefi berou v Gvahu
formalni i kvalitativni
aspekty.

V

Vysledky

Je sestaven seznam
uspésnych Zadosti o
grant. Vsichni
Zadatelé jsou
informovani o
vysledcich.

Vyhodnoceni
zavérecné zpravy
Zavérecnou zpravu
do 45 dn( od jejiho
predloZeni vyhodnoti
DzS

L | ndsleduje prvni

Grantova smlouva

Uspésni 7adatelé
podepisi grantovou
smlouvu, ktera stanovi
vysi grantu a financnf
podminky, které je nutné
dodrzovat.

Po podpisu

grantové
smlouvy

platba.

Navazujici aktivity

Obdobi po ukonceni
projektové akce,
béhem kterého
mohou byt
provadény
propagacni a
diseminacni aktivity
tykajici se projektu —

ax. 1 mésic
=

Obdobi zpusobilosti
projektovych cinnosti

Zacatek obdobi
zpUsobilosti — tj.
obdobi, béhem
kterého mohou
vznikat a z grantu byt
hrazeny vydaje, a
béhem kterého musi
byt provadény
planované projektové
akce —max. 12 ms“_'sl'\cﬁ

[
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3.2. Cinnosti souvisejici se stazemi

Vysledky

Je sestaven seznam
uspésnych zZadosti o
grant. VSichni zadatelé
jsou informovani o
vysledcich.

N

Stai

K zahdjeni staze mlze
dojit nejpozdéji 3
mésice po podpisu
grantové smlouvy.
Maximalni délka je 10
meésica.

. N
-
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4. Obecné podminky pro podani Zadosti

Pfi podani zadosti o projekt méjte prosim na paméti, ze vSechny ¢innosti musi byt bilateraini nebo
multilateralni. Partneryi projektu a hostitelské instituce (u individualni mobility) je nutné vyhledat a
kontaktovat pred podanim zadosti a musi rovnéz vyjadrit souhlas s navrhem projektu. Vezméte
prosim na védomi, Ze dotace mohou vyuZit vSechny zt(¢astnéné zpUlsobilé instituce. Povinnosti a role
partner( musi byt jasné popsany v dohodé o partnerstvi (viz oddil 6.3. Prirucky pro prijemce nize).

Dalsi informace o povinnostech pfijemc( najdete v oddilu 5 Pfirucky pro pfijemce nize.

Zadost o grant se podava na DZS v souladu s terminy a pozadavky stanovenymi v pfisluiné vyzvé.
Zadost o grant se poddava elektronicky prostfednictvim databaze CEDR i v papirové podobé.

Individualni Zadatelé vytisknou celou Zadost, véetné vSech povinnych pfiloh a poslou je postou DZS.
Zastupci instituci ulozi prohldseni jako samostatnou pfilohu , kterou vytisknou a podepisi. Podepsané
prohlaseni poslou postou DZS.

Zadatel Podava se elektronicky Podava se v papirové podobé
Individualni zadatel Formuldr Zadosti, povinné pfilohy Formular zadosti, povinné ptilohy
Instituce Formular Zadosti, povinné pfilohy Podepsané prohlaseni

Zastupci instituci potrebuji k vyplnéni Zadosti elektronicky podpis (registrovany u pfislusnych instituci
nebo osobni)’. Doporuduje se, aby instituce zkontrolovaly, zda informace o nich uvedené v zakladnim
registru jsou spravné. Nespravné udaje v zakladnim registru mohou zpUsobit problémy pfi registraci v
databdzi CEDR.

Pred vyplnénim formulare zZadosti:

a) Pozorné si prectéte podminky stanovené ve vyzvé

b) Ujistéte se, Ze pattite mezi zpUsobilé Zadatele

c) Najdéte partnerskou nebo hostitelskou instituci. U individudlnich Zadateld se vyZaduje
potvrzeni o pfijeti. U projektd mobility a spoluprace mezi institucemi se vyzaduje prohlaseni
0 zaméru.

d) Pozorné si prectéte podminky a omezeni financovani

e) Zkontrolujte, jaké prilohy jsou povinné

PFi vypliiovani Zadosti zanéte prosim u pole s ndzvem "Zakladni informace" a pak pokracujte
napravo. Po dokonéeni prvniho Fadku prejdéte na druhy. Pole "Udaje o bankovnim Gétu" a
"Prilohy" vyplnite jako posledni. Doporucuje se, aby Zadatelé ukladali data v Zadosti pribézné..

4.1. Postup pri podavani Zadosti

A)Projekty mobilit, Projekty institucionalni spoluprace

Zadosti (véetné priloh)se podavaji v elektronické podobé v IS CEDR, pouze original podepsaného
Prohlaseni (Declaration) se posild i v papirové podobé béZznou postou. Pro registraci do systému
potfebujete platnou emailovou adresu a kvalifikovany elektronicky certifikat. Zadost se vyplriuje

3 Upozoriiujeme, Ze u stadzi oznacenych jako projekty mobility a stdZe nejsou jednotlivi Zadatelé povinni
pouZzivat elektronicky podpis.
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v anglickém jazyce. Pro ovéreni, jestli je Zddost kompletné vyplnéna, véetné Gdajli o bankovnim Gc¢tu
a pfiloh, je mozné pouzit ikonu CHECK na horni listé.

Kdyz je Zzadost spravné a kompletné vyplnéna, je potfeba udélat nasledujici kroky:

1. Pomoci ikony GENERATE APPLICATION FORM IN PDF vygenerovat dokument Zadosti v PDF
formatu. Tento dokument se ulozi v pfilohach jako Application form. Pokud bude v Zadosti néco
zménéno, je potfeba opét vygenerovat dokument Application form s aktudlnimi informacemi.

Vygenerovani dokumentu neznamena, Ze Zadost byla podana.

2. Dokument zadosti v PDF je potfeba podepsat elektronickym podpisem — ikona SIGN v detailu
zadosti.

3. Zadost je potieba podat pomoci ikony SUBMIT na horni li§té. Po podéani zadosti se zméni status
zadosti na ,,zaddost podana“.

B)individudlni Zadosti pracovnikt $kol/ studentt

Zadosti véetné viech pfiloh se podavaji v elektronické podobé v IS CEDR a také v papirové podobé,
kterou je potfeba dorucit DZS béznou postou nebo osobné. Pro registraci do systému slouzi platnd
emailovd adresa. Zadost se vypliuje v anglickém jazyce. Pro ovéfeni, jestli je Zadost kompletné
vyplnéna, véetné Gdajl o bankovnim Uctu a pfiloh, je mozné pouZit ikonu CHECK na horni listé.

Kdyz je zddost spravné a kompletné vyplnéna, je potfeba udélat nasledujici kroky:

1)  Pomoci ikony GENERATE APPLICATION FORM IN PDF vygenerovat dokument Zadosti v PDF
formatu. Tento dokument se uloZi v pfilohdch jako Application form. Pokud bude v Zadosti néco
zménéno, je potfeba opét vygenerovat dokument Application form s aktudlnimi informacemi.

Vygenerovani dokumentu neznamend, Ze Zadost byla podana.

2) Zadost je potfeba podat pomoci ikony SUBMIT na horni li§té. Po podani 74dosti se zméni status
Zadosti na ,Zadost podana“.

C) Pripravné ndvstévy

Zadosti (véetné priloh) se podavaji v elektronické podobé v IS CEDR. Pro registraci do systému
potfebujete platnou emailovou adresu a kvalifikovany elektronicky certifikat. Zadost se vypliiuje
v anglickém jazyce. Pro ovéreni, jestli je Zddost kompletné vyplnéna, véetné Gdajd o bankovnim Gctu
a pfiloh, je moZné pouzit ikonu CHECK na horni listé.

Kdyz je Zzadost spravné a kompletné vyplnéna, je potfeba udélat ndsledujici kroky:

1. Pomoci ikony GENERATE APPLICATION FORM IN PDF vygenerovat dokument Zadosti v PDF
formatu. Tento dokument se ulozi v pfilohdch jako Application form. Pokud bude v Zadosti néco
zménéno, je potieba opét vygenerovat dokument Application form s aktudlnimi informacemi. Tento
dokument v PDF je potfeba vytisknout a nechat podepsat statutdrnim zastupcem. Podepsany

dokument je potfeba naskenovat a vlozit do pfiloh Zadosti jako ,,Other”.

Vygenerovani dokumentu neznamena, Ze Zadost byla podana.
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2. Dokument Zadosti v PDF je potfeba podepsat elektronickym podpisem — ikona SIGN v detailu

Zadosti.

3. Zadost je potieba podat pomoci ikony SUBMIT na horni li§té. Po podani 7adosti se zméni status

zadosti na ,Zadost podana“.

PFi podani zadosti souhlasi Zadatelé s tim, Ze jejich Udaje mohou byt DZS a dal$imi subjekty
zapojenymi do programu zpracovavany pro statistické ucely. Zadatelé musi dodrZovat ustanoveni
uvedend v tomto dokumentu a v pfipadé Uspéchu zZadosti v grantové smlouvé.

5. Zpusobili Zadatelé a partnerské instituce
ZpUsobilymi Zadateli o grant v rdmci programu jsou obecné studenti na terciarnim stupni vzdélavani,
pracovnici Skol na primdrnim, sekundarnim a tercidrnim stupni vzdélavani, zékladni skoly, stfedni
skoly, vyssi odborné skoly, konzervatore, univerzity a dalsi vzdélavaci instituce na terciarnim stupni.
Zpusobilost jednotlivych typ( Zadatell se lisi podle konkrétni akce, dle niZze uvedené tabulky:

i . Fondy EHP Norské fondy
Pripravna
. ) navitéva / Projekty | Stazevramci | Projekty Projekty StaZe vramci | Projekty
Zadatelé kontaktni mobility | mobilit institucionalni | mobility mobilit institucionalni
seminaF (fyzické spoluprace (fyzické spoluprace
osoby) osoby)
Studenti na terciarnim ano ne ano ne ne ano ne
stupni vzdélavani
w
Q Pracovnici kol na ano ne ano ne ne ne ne
©
'g, primarnim a
>
= sekundarnim stupni
3 vzdélavani
=l
2
© 7 e ¥ 4
< Pracovnici $kol na ano ne ano ne ano ano ano
terciarnim stupni
vzdélavani
Zakladni skoly, ano ano ne ano ne ne ne
stfedni Skoly
GJ vwvs s v
S Vyssi odborné skoly, ano ano ne ano ano ne ano
2
= konzervatofe,
o
- univerzity a dalsi
vysokoskolské
instituce

* Dalsi stupné vzdélavani jsou zpuUsobilé pouze pro projekty mobility pracovnikll v ramci instituci na tercidrnim stupni.
Ucastnici musi byt absolventy vysoké skoly.
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Fondy EHP se vztahuji na primarni, sekundarni a terciarni stupen vzdélavani. Norské fondy se
zaméruji pouze na terciarni stupen.

Vezméte prosim na védomi, e pouze zastupci vy$e uvedenych instituci v Ceské republice, nebo
fyzické osoby pracujici (na zakladé pracovni smlouvy) nebo studujici na zplsobilych Zadatelskych
nebo partnerskych institucich mohou byt zplsobilymi Zadateli na Urovni projektu.

Za zpUsobilé Zadatelské instituce v Ceské republice se povaZuji nasledujici instituce:
e instituce na primarni a nizsi sekundarni Urovni vzdélavani (zakladni Skoly, viceletd gymnazia,
osmileté konzervatore);
e instituce na vyssiho sekundarni Urovni vzdélavani (gymnazia, stfedni Skoly, vyssi odborné
stfedni Skoly a konzervatore);
e instituce na terciarni Urovni vzdélavani (posledni dva roky konzervatore ISCED 5B), vyssi
odborné skoly, vysoké Skoly, univerzity).

Dalsi informace o zpUsobilych partnerskych institucich naleznete v oddilu 5.1. nizZe.

5.1 Zpusobilé partnerské instituce projektu

Projektova partnerstvi musi byt mezindrodni povahy, tzn. Ze projekty budou pfipravené a realizované
ve spolupraci s jednim nebo vice prdvnimi subjekty v donorskych statech. V projektu musi byt
zapojené minimalné 2 instituce, z nich? jedna je z Ceské republiky a druhd z jednoho z donorskych
statd. Zadost podava ceskd instituce, ktera zarovef pini koordinaéni Ulohu (organizator projektu).
Instituce z Ceské republiky v roli Zadatele je pfimym pfijemcem finanéniho grantu z programu (tzn, Ze
DZS proplati celou ¢astku grantu této instituci).

Rozdéleni finanéniho prispévku, stejné jako role a povinnosti a finan¢ni ujedndni mezi zd¢astnénymi
institucemi a dalsi zdkladni predpisy jsou soucasti grantové smlouvy. Dohoda o partnerstvi je
partnery podepsana po schvaleni Zaddosti o dotaci.

Zapojeni vice instituci z Ceské republiky nebo donorskych statd je mozné. Zapojeni do mezindrodnich
projektd s uUcasti dalSich nezpulsobilych zemi je také mozné, ale pouze projektové Cinnosti tykajici se
zpUsobilych zemi a instituci obdrzi finanéni podporu.

Instituce z donorskych stati se mohou zapojit do projektl mobility a institucionalni spoluprace pouze
jako partnefi projektu.

Za zpUsobilé partnerské instituce projektu se povazuiji:

A. V Ceské republice
e instituce na primarni a nizsi sekundarni Urovni vzdélavani (zakladni Skoly, viceleta gymnazia,
osmileté konzervatore);
e instituce na vysSiho sekundarni Urovni vzdélavani (gymnazia, stfedni skoly, vyssi odborné
stfedni Skoly a konzervatore);
e instituce na terciarni Urovni vzdélavani (posledni dva roky konzervatofe ISCED 5B), vyssi
odborné skoly, vysoké skoly, univerzity).

B. V Norsku
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e Instituce povinné skolni dochazky (zakladni a nizsi stfedni Skola - Grunnskole, primarni stupen
- Barnetrinnet, nizsi sekundarni stupen - Ungdomstrinnet)

e Instituce po ukonceni povinné Skolni dochazky na vyssim sekundarnim a postsekunddrnim
stupni (vyssi sekundarni stupen 1 - Vg1, vyssi sekundarni stupen 2 - Vg2), vyssi sekundarni
stupen 3 - Vg3, (pravdépodobné nezplsobilé: odborné skoly — Fagskole)

e Instituce tercidrniho vzdélavani (univerzity - universiteter, specializované univerzitni instituce
-vitenskapelige hgyskoler, vefejné vysoké skoly — hgyskole - véetné dvou verejnych vysokych
uméleckych 3Skol - kunsthgyskoler, soukromé vysoké 3Skoly — soukromé hgyskoler,
vysokoskolské instituce pod zastitou jinych ministerstev, (tj. Ministerstva obrany - 5
vysokoskolskych instituci - a ministerstva spravedInosti a policie - 1 vysokoskolska instituce).

C. Nalslandu
e Instituce povinné skolni dochazky (grunnskéli, obecné a odborné nizsi vzdélavaci instituce)
e Instituce vyssiho stfedniho vzdélavani (obecné vyssi stfedni a vysSi odborné vzdélavaci
instituce)
e Vysokoskolské (terciarni) instituce

D. V Lichtenstejnsku
e Instituce zakladniho vzdélavani (Primarschule)
e Instituce nizsSiho stfedniho vzdélavani (vSeobecné nizsi stfedni vzdélavani - Gymnasium —
Unterstufe a odborné nizsi stfedni vzdélavani - Oberschule/Realschule)
e Instituce vysSiho stfedniho vzdélavani (obecné vyssi stfedni vzdélavani - Gymnasium
Oberstufe, vyssi odborné vzdélavani - Berufsbildung/Lehre)
e Terciarni vzdélavani (Universitat)

Instituce, ktera je predkladatelem projektu, musi pfed podanim Zadosti navazat kontakt s budouci
partnerskou instituci nebo institucemi. Potvrzené prohlaseni o zdméru podepsané viemi institucemi
podilejicimi se na budoucim projektu je povinnou pfilohou Zadosti.

Obecné informace o zpUsobilosti vzdélavani dospélych a instituci odborné pripravy

Instituce poskytujici vzdélavani dospélych a odbornou pfipravu jsou povaZovany za zpUsobilé za
predpokladu, Ze jsou soucasti instituci na vy$sim stfednim a vysokoskolském stupni vzdélavani.

5.2. Pfedchozi Gcast v programu

Instituce

Pfedchozi ucast v programech Norskych fond( a fondd EHP nebrani Zadateli v predloZeni navrhu v
ramci nové faze programu, tzn. Ze instituce zapojené do programu v obdobi 2004 — 2009 mohou stéle
Zadat o grant v aktudlnim programovém obdobi.

Fyzické osoby - studenti a pedagogicti pracovnici
Jednotlivi Zadatelé, ktefi obdrzeli finan¢ni prostfedky v ramci Norskych fondd a fondd EHP v obdobi
2004 — 2009, jsou opravnéni podat Zadost o grant i v nové fazi programu.

5.3 Soubézné zapojeni do programu

Soubéiné zapojeni Zadatele ve vice nez jednom projektu je mozné za predpokladu, Ze nedojde k
casovému prekryti obdobi zpUsobilosti vydajl u jednotlivych projektd, nebude-li v textu pfislusné
vyzvy stanoveno jinak.

evvs

soubézné zapojeni do programu.
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Upozorfiujeme, Ze duplicitni financovani jedné aktivity je prisné zakazano.

Daldi informace na téma "Zivotni cyklus projektu" a souvisejici terminologii naleznete v kapitole 3.
Administrativni cyklus a 6.3. Obecné zasady tykajici se zpUsobilosti vydaja.

5.4. Opakované zapojeni do programu

Po dokonceni schvaleného projektu (tj. az do uskutecnéni posledni platby) je mozné predlozit
"navazujici" projekt, nebude-li v textu pfislu$né vyzvy stanoveno jinak. Zadatel musi vymezit pfidanou
hodnotu navazujiciho projektu, potfeby instituce a motivaci pro realizaci navazujiciho projektu. U
navazujiciho projektu probiha stejny postup hodnoceni jako u plvodniho projektu.
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6. Vyzva Kk predkladani navrhua

Zadosti o grant jsou podavany na zakladé vefejné vyzvy k podavéni navrhil. DZS vydavéa vyzvy k
podavani navrha, které oznamuje na svych internetovych strankach. Kazda vyzva vymezuje podminky
pro podani zadosti, grantové financovani a dalsi podminky. Rovnéz jsou vydany oficidlni formulare

Zadosti.

Planované aktivity v ramci vyzev*

Aktivity Vyzva 2014 A Bilateralni fond | Bilateralni fond | Vyzva Vyzva 2015
na programové | na programové | 2014 B
urovni urovni

Terminy vyzev pro piedkladani 17.2. - Kvéten/éerven — Srpen/zafi — Srpen — 26.1.2015 -

Zadosti 17.4.2014 éervenec/srpen** | Fijen/listopad** fijen 26.3.2015

2014 *2014

Pfipravnd navstéva v  ramci X X

Norskych fonda

Pfipravna navstéva v ramci fondd X

EHP

Kontaktni  semindaf v  rédmci X

Norskych fondl a fonda EHP

Projekty mobility a staze v ramci X X X

Norskych fondG

Projekty instituciondlni spoluprace X X X

v ramci Norskych fond

Projekty mobility a staze v ramci X X

Fond{ EHP

Projekty instituciondlni spoluprace X X

v ramci Fondd EHP

*V pripadé potifeby mize byt vyhlasena dalsi dodatec¢na vyzva v roce 2015

**Bude upfesnéno v ramci prislusné vyzvy

7. Priprava zadosti o grant
Pro Zadosti o grant je tfeba vyplnit formulad¥, ktery je k dispozici na internetové strance DZS
(www.dzs.cz) spolu s ozndmenim o pfislugné vyzvé. Zadatelé musi:

— postupovat podle pokyn( uvedenych ve vyzvé a
— dodrZovat pravidla stanovena v této prirucce (tj. Pfirucce pro Zadatele) a
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— sestavit rozpocet projektu nebo stdze v K¢ v souladu s oddilem 6.5. Financni ustanoveni
tykajici se programovych akci a typy grantové podpory v oddilu 2. Typy akci v Pfirucce pro
prijemce.

Zadost predlozend v ramci vyzvy musi byt v angli¢tiné a musi obsahovat véechny povinné ptilohy.

7.1. Konzultace pro potencialni Zadatele

DZS po celou dobu pripravy ndvrhu poskytuje bezplatné konzultace (bud na bazi predem
dohodnutych individualnich schiizek s Zadateli nebo béhem stanovenych ufednich hodin - podle
informaci na internetovych strankach). Kontaktni osoby v rdmci DZS (uvedené v textu vyzvy) mohou
poskytovat informace o podminkach a podrobnostech vyzvy, ale nebudou pomahat s vyplnénim
Zadosti, aby bylo zajisténo rovné zachazeni se viemi uchazeci.

Zadatelé jsou informovdni, Ze po uvefejnéni vyzvy jsou poskytovany zdvazné informace. Vyzva rovné?
stanovi podminky a Ih(ity pro odpovédi na otdzky tykajici se podminek u vyzev DZS.

8. Podani Zadosti o grant

Zadost o grant se poddva na DZS v souladu s terminy a pozadavky stanovenymi v pFisluiné vyzvé.
Zadatelé musi pfi pFipravé 7adosti o grant postupovat podle této pfirucky a pokyn v pFisluiné vyzvé.
Viechny 7adosti o grant jsou po pfijeti registrovany. Zadosti obdriené po terminu nemohou byt
prijaty a jsou tak vylouceny z procesu hodnoceni z formalnich dlvodu (pro vice informaci viz oddil 8.1
Kontrola formalnich nélezitosti).

Vsichni Zadatelé, ktefi podali svou Zadost v dané Ihité prostfednictvim IS CEDR, obdrZi potvrzeni o
jejim pfijeti, v némZ je uvedeno registraéni &islo projektu. Zadost musi byt podana elektronicky
prostfednictvim odkazu na internetovych strankdch DZS (www.dzs.cz), v pfipadé individudlnich
Zadatel(l také v papirové podobé spolu s oznamenim o pfrislusné vyzvé, musi byt v anglictiné a
obsahovat vSechny povinné prilohy.

Jakékoli zmény nebo dodatky k jiZ podané zadosti navrhované Zadatelem a dorucené ve stanovené
Ih(té na DZS, budou pfijaty. V pfipadé, Zze DZS obdrzZi ve stanovené |h(té vice neZ jeden origindl
stejné Zadosti, musi byt Zadatel kontaktovan do 24 hodin od zjisténi této skutecnosti, aby potvrdil,
kterou z podanych verzi Zadosti ma DZS povaZovat za zavaznou.

8.1. Prilohy k Zadosti o grant
Povinné pfilohy k Zadosti o grant tvofi:

1) Pripravné navstévy: Potvrzeni o pfijeti (,Letter of Acceptance”), Dokument ,Application
form“ v PDF formatu,
2) Projekty mobilit a staze
a. Studentské staze: Potvrzeni o prijeti (,Letter of Acceptance”), doporucujici dopis
(,Letter of Recommendation®), Potvrzeni o studiu, Dokument ,Application form“
v PDF formatu
b. Staze pracovnikll Skol: Potvrzeni o pfijeti (,Letter of Acceptance”), Potvrzeni o
zaméstnani od zaméstnavatele, Dokument , Application form“ v PDF formatu

3) Projekty mobility: Prohlaseni o zaméru, vykaz zisk(l a ztrat a rozvaha (tato podminka se
vztahuje na soukromé instituce zadajici o grant vyssi nez 625000 K¢), Dokument ,, Application
form“ v PDF formatu, Prohlaseni (,Declaration”) je soucdsti Zadosti (odevzdava se v tisténé
podobé).

4) Projekty institucionalni spoluprace: Prohlaseni o zaméru vykaz ziskd a ztrat a rozvaha (tato
podminka se vztahuje na soukromé instituce zadajici o grant vyssi nez 625000 K¢), Dokument
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»Application form” v PDF formatu, Prohlaseni (,,Declaration”) je soucasti Zadosti (odevzdava
se v tisténé podobé).

Prohlaseni o zaméru (,Letter of Intent”) - jde o vyjadreni zajmu ze strany instituci, které by mély byt
zapojeny do projektu (tj. predkladatele projektu a partnera nebo partner( projektu) potvrzujici jejich
zavazek realizovat v pripadé schvaleni Zadosti o grant navrhovany projekt. Je vyzadovan podpis
kontaktni osoby uvedené v projektové zadosti nebo podpis statutdrniho zastupce.

Doporucujici dopis (,Letter of Recommendation”) musi obsahovat prohlaseni zastupce domovské
instituce, kterd doporuci, aby se Ucastnik zapojil do mobility, staze nebo pripravné navstévy.
Doporucujici dopis je vydavan ze strany domovské instituce - ze strany akademického pracovnika
nebo jiného relavntniho pracovnika a pracovnika zahrani¢niho oddéleni.

Potvrzeni o prijeti (,Letter of Acceptance”) musi obsahovat potvrzeni od hostitelské instituce, Ze je v
pfipadé schvaleni zZadosti o grant pripravena ptijmout Ucastnika mobility, staZe nebo pfipravné
navstévy. Potvrzeni o pfijeti musi podepsat hostitelska instituce. V pfipadé studentd je vyZzadovano
potvrzeni ze strany zahrani¢niho oddéleni nebo obdobného oddéleni a akademického pracovnika na
hostitelské instituci. V pfipadé pracovnikl skolje vyZzadovano potvrzeni ze strany pracovnika
opravnéného cinit odpovidajici personalni rozhodnuti na hostitelské isntituci.

Potvrzeni o studiu — musi obsahovat potvrzeni ze studijniho oddéleni, Ze Zadatel je zapsan
v prezencni formé studia na opravnéné instituci.

Potvrzeni o zaméstnani od zaméstnavatele - musi obsahovat potvrzeni o zaméstnaneckém poméru
Zadatele na oprdvnéné instituci.

Vykaz zisku a ztrat a rozvahu (, The profit and loss statement and balance sheet”) tvofi dokumentace
obsahujici finan¢ni Udaje o zucastnénych ceskych institucich. Dokumentace se vztahuje k poslednimu
ukonéenému ucetnimu obdobi. Jeji pravost potvrzuje pfislusny externi organ nebo pfislusny
statutarni zastupce.’

VySe uvedené pfilohy je tfeba stahnout na pfislusnych internetovych strankdch DZS, s vyjimkou
Potvrzeni o studiu a Potvrzeni od zaméstnavatele. Tyto pfilohy je moZné dodat na odpovidajicich
formuldrich.

Prohlaseni (,,Declaration”) predstavuje prohlaseni ze strany statutarniho zastupce (nebo jim
povéreni osoby) o spravnosti Udajl v Zadosti a finan¢ni bezihonnosti instituce. Je tfeba dodat

s podpisem statutarniho zastupce (nebo jim povérené osoby) v tisténé podobé v terminu uréeném ve
vyzve.

Vezmeéte prosim na védomi, Ze po schvaleni projektu je nutné jako podminku pro uzavreni grantové
smlouvy predlozit dals$i dokumentaci. Podrobnéjsi informace naleznete v oddilu 1. Pfirucky pro
pfijemce nize.

5 ; % ;v v I v s s, . . . v v
Berte prosim na védomi, Ze dokumentace slouzi pro posouzeni finanéni nezavislosti a ziskovosti zi¢astnénych
instituci (viz oddil 8.1.).
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9. Vybérové rizeni

Kontrola
formalnich Hodnoceni Doporuéeni
nalezitosti dvéma vybérové
provedena odborniky komise

Podani Potvrzeni
prihlasky prijeti prihlasky

Rozhodnuti

DZS

(v€etné priloh) ze strany DZS
zadatelem DZS

Je tfeba rozliSovat dvé hlavni faze vybérového fizeni:
e kontrolu formalnich nalezitosti,
e hodnoceni kvality.

Na zakladé vysledkd hodnoceni kvality dava vybérova komise doporuceni DZS. Podrobny popis
vybérového fizeni najdete nize.

9.1 Kontrola formalnich nalezitosti

DZS provede kontrolu formalnich naleZitosti a zpUsobilosti Zadosti. Kontrola formalnich naleZitosti
zacina po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti. VSichni Zadatelé budou o vysledcich kontroly formalnich
naleZitosti informovani do 3 pracovnich dnd po skonceni této kontroly. Dokonéeni kontroly
formalnich nalezitosti se ocekava do 14 pracovnich dnl po uplynuti Ih(ty pro podani navrh.

Za formalni kritéria | se povazu;ji®:

e Zadost o grant byla podéna ve stanovené lhité a ve formatech uvedenych ve vyzvé k predkladani
navrha.

e Zadost o grant je sepsana v anglicting.

e Navrh predloZil zplsobily Zadatel v souladu s podminkami stanovenymi v pfislusné vyzvé k
pfedkladani navrhu.

e Partnerska (hostitelska) instituce je zpusobila k pfedkladani navrhii v souladu s podminkami
stanovenymi ve vyzvé.

e Zadost o grant podepsala opravnéna osoba uvedena ve formulafi Zadosti.

e Navrh projektu je v souladu s celkovymi cili programu a specifickymi podminkami akce.

6 P ep . L , v v v , 0. v TS a4 o ,
Formalni kritéria musi byt bezpodminecné splnéna ve stanovené |hité pro podavani navrhi uvedené v
prislusné vyzvé.
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Pokud jde o kritérium "Navrh projektu je v souladu s celkovymi cili programu a specifickymi
podminkami akce", v pfipadé projektl mobility a instituciondlni spoluprace podanych soukromymi
institucemi, které zadaji o dotace prevysujici 625 000 K¢ (véetné), musi Zadatelé predlozit fadné
finanéni Udaje umozZiujici DZS ovéfit jejich financni zpUsobilost. Toto hodnoceni je zaloZzeno na
ukazatelich finanéni nezavislosti a ziskovosti Zadatelské instituce. Pfi hodnoceni se vyuzivaji finanéni
Udaje, které jsou soucasti Zadosti o grant, véetné vykazu zisk( a ztrat a rozvahy Zadatelské instituce.
Vyslednd finanéni zptsobilost se posuzuje jako $patna, dobra nebo uspokojiva’.

Zadatelé, ktefi nesplfiuji pozadavek zpUsobilosti a formalni kritéria I., jsou vylouceni z nasledného
procesu hodnoceni.

Za formalni kritéria Il se povazuji :

e Ve formulafi Zadosti jsou fadné vyplnéna vsechna pole.

e Vsechny pozadované prilohy jsou pfiloZzeny.

9.2. HODNOCENI KVALITY

VSechny Zadosti o grant, které Uspésné prosly kontrolou formalnich naleZitosti a zpUsobilosti, se
podrobi hodnoceni kvality na zakladé nasledujicich kritérii:

1) PFipravné navstévy:
e 1.1 Kontaktni seminar
o Motivace
o Kompatibilita zapojenych instituci podle &innosti planovanych v ramci projektu
budouci spoluprace a seznam potencidlnich partnerskych instituci nebo zemi v

projektu
e 1.2. Pfipravné navstévy
o Motivace

o Agenda a plan provadénych Cinnosti
o Pfinos planovanych aktivit k pfipravé budouciho projektu

2) Projekty mobility a staze:

o Potencidl pro rozvoj lidskych zdroji a védomosti
= Schopnost fesit potfeby zapojenych instituci a jednotlivci
= Vybér ucastnikd mobility

o Rizeni projektu

7Upozorﬁujeme, Ze pouze instituce, jejichZ financ¢ni zplsobilost je na dobré nebo uspokojivé trovni, Ize
povaZovat za formalné zpUsobilé. Instituce, jejichZ financ¢ni zplsobilost je hodnocena pouze jako uspokojiva, se
nasledné podrobi monitorovacim navstévam a kontroldm a musi predlozZit pribéznou zpravu, na jejimz
vyhodnoceni zaleZi schvaleni druhé splatky grantu (podle modelu 40+40+20). Dalsi informace najdete v oddilu
2.1 Pfirucky pro prijemce nize této Prirucky.

® Tato kritéria mohou byt spInéna nasledné do 5 pracovnich dnll po oznameni jejich nepfitomnosti, pozada-li o
to DZS.
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=  Pracovni program a harmonogram
= Komunikace mezi partnery projektu a personalni zajisténi projektu
= Pldnovana realizace cinnosti souvisejicich s monitoringem, hodnocenim a
ifenim vysledku
o Obsahova stranka projektu
= Vyznam pro socialni udrZitelnost a souvisejici prirezova témata

3) Projekty institucionalni spoluprace:

o Obsahova stranka projektu
= inovativni charakter projektu
= vyznam pro socialni udrzitelnost a souvisejici prifezova témata
potencial pro rozvoj lidskych zdroji a védomosti
= schopnost reagovat na potreby instituci i zi¢astnénych jednotlivct
= vybér ucastnikld mobility
o Potencidl pro posilovani bilateralnich vztah( a udrZitelnost partnerstvi
= motivace a zkuSenosti vztahujici se k projektové spolupraci
= role a zapojeni partner( projektu
" moznost integrace projektu do vyukovych, studijnich, vyzkumnych nebo
dalSich aktivit zic¢astnénych organizaci
o Rizeni projektu
= pracovni program a ¢asova osa
= pldnovana realizace Cinnosti souvisejicich s monitoringem, hodnocenim a
ifenim projektovych vysledkd

KaZzdou Zzadost posoudi a bodové ohodnoti dva nezavisli a nestranni odbornici.

V pripadé pfipravnych navstév zadosti bodové ohodnoti jeden nestranny interni expert (zaméstnanec
DZS).

Pokud jde o ostatni akce (tj. projekty mobility, stdZze a projekty institucionalni spoluprace), ohodnoti
prijaté Zadosti externi hodnotitelé, ktefi rovnéZz poskytnou pisemné vysvétleni bodového
ohodnoceni. Soucasti kvalitativniho hodnoceni bude rovnéz posouzeni vyznamu navrhovaného
rozpoctu pro plnéni stanovenych cilli projektu.

Ke stanoveni konecného poctu bod( bude pouzit median z bodového hodnoceni pfidéleného dvéma
odborniky. Bude-li rozdil v po¢tu bodl pridélenych dvéma odborniky vice nez 30 %, pozve DZS k
posouzeni zadosti tfetiho hodnotitele. V pfipadé hodnoceni tfetim hodnotitelem bude konecné
bodové hodnoceni Zadosti aritmetickym priimérem bodového hodnoceni dvou Zadosti, ktera jsou si
poctem udélenych bod(l nejblize. Pokud nastane situace, Ze bodova hodnota tfetiho hodnoceni bude
presné mezi prvnim a druhym hodnocenim, vysledny aritmeticky primér se vypocitava z vyssich dvou
hodnot.

Hodnotitel mize dle svého profesionalniho uvazeni navrhnout sniZeni grantu poZadovaného
7adatelem. PGvodné navrhovany rozpocet neni moiné zvysit. Zadosti, které neziskaji alespofi 50 %,
nedostanou doporuceni k pfidéleni grantu. Zbyvajici Zadosti budou predany k posouzeni Odborné
komisi, kterd projedna vybrané zadosti.
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Po dokonceni hodnoceni kvality obdrzi ObdrzZi komise seznam s poradim sestavenym podle vysledkd
tohoto kroku hodnoceni a veskeré souvisejici dokumentace. Dalsi informace na téma Odborna
komise naleznete v oddilu 9.3 Odborna komise.

9.3 0Odborna komise
Rozhodnuti vybérové komise bude vychazet z hodnoceni kvality a bude brat v ivahu predchozi faze
hodnoceni. Vybérova komise rovnéz zvazi celkovou vysi pfidélenych zdrojl na ptislusnou vyzvu.
Vybérova komise miZe na svém zasedani dospét k nasledujicimu rozhodnuti:
— schvali Zadost o grant
a) pod podminkou sniZeni rozpocCtu, pripadné zkraceni délky trvani projektu
b) s pozadovanym rozpoctem
— zamitne Zadost o grant
— zaradi Zadost o grant na rezervni seznam.

U Zadosti zafazenych na rezervni seznam se uvadi ¢asova lhita, béhem niZ Zadatelé na rezervnim
seznamu mohou dostat ozndmeni, Ze jejich Zadost ziska financ¢ni podporu. Tato situace muiZe nastat
pouze v pripadé, kdy jeden ze schvalenych Zadatell nesouhlasi s podminkami pro udéleni grantu a z
jakéhokoli dlivodu nedojde k podpisu grantové smlouvy.

V pripadé, Ze nékolik projektd dosdhne pfi hodnoceni kvality stejnych vysledkd, udéli vybérova
komise své doporuceni ohledné podpory projektim na zakladé socidlni udrZitelnosti, zejména
iniciativ, které pomahaji v boji proti diskriminaci a netoleranci. Neexistuji-li v tomto ohledu Zadné
vyznamné rozdily, musi byt mezi navrhy projektl zajisténa zemépisna, instituciondlni a tematicka
rovnovaha.

Koneéné rozhodnuti® (na zakladé kontroly zpGsobilosti, doporuéeni vybérové komise a dostupného
rozpoctu) pfijima DZS. DZS informuje schvalené i zamitnuté Zadatele o vysledku vybérového fizeni do
15 pracovnich dnll od svého rozhodnuti. Ozndmeni je v pisemné formé.

? Na schvéleni zadosti neexistuje adny pravni narok. Zadatelé, jejichz 7adost byla béhem vybérového fizeni
zamitnuta, se mohou odvolat proti rozhodnuti k DZS. Zadatel musi podat odvoléni k fediteli DZS do deseti
pracovnich dnl po obdrzeni rozhodnuti.
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1. Predsmluvni faze a grantova smlouva

1.1. Dokumenty nutné k uzavi'eni grantové smlouvyy

Spolu s rozhodnutim o udéleni grantu zasle DZS formular "Pfijeti grantu". V tomto formulafi zadatel
uvede, zda grant pfijima.

Podpis grantové smlouvy mlzZe byt podminén predanim dalsi dokumentace DZS. Pozadované
dokumenty jsou uvedeny nize.

Doslo-li v dobé pred podpisem grantové smlouvy ke zméné nékterych Gdaji uvedenych ve formulafri
Zadosti (napf. adresa prijemce, nazev pfijemce atd.), musi prijemce o téchto zménach informovat
DZS pred podpisem grantové smlouvy.™

Projekty mobility a instituciondlIni spoluprdce:
Prijemce musi DZS poskytnout vSechny potrfebné dokumenty nutné k podpisu grantové smlouvy
nejpozdéji jeden mésic pred planovanym zahajenim projektu (bude specifikovano ve vyzvé).

Mezi pozadované dokumenty patti:
e plvodni dohoda o partnerstvi (,Partnership agreement”), ktera zahrnuje vSechny zicastnéné
instituce™;
e vyplnény formular s informacemi o bankovnich uctech;
e vyplnéna rozpoctova tabulka (je soucasti dohody o partnerstvi).

Pfed podpisem grantové smlouvy pfijemce pfipadné zreviduje rozpocet projektu v souladu s
hodnocenim odbornika.

Dokumenty, které neni tfeba predkladat za Ucelem uzavieni grantové smlouvy, ale které je tfeba vést
jako soucast projektové slozky:
- smlouva s Géastniky/rozhodnuti o udéleni stipendia apod. ve formatu dle institucionalnich
pravidel dané instituce

Fyzické osoby:

PFrijemce musi DZS poskytnout vSechny potfebné dokumenty nutné k podpisu grantové smlouvy pred
planovanym zahdjenim staze.

Mezi poZzadované dokumenty patfi:

e Dohoda o studiu (,Learning Agreement”) je dokument podepsany vSemi zucastnénymi
stranami (Zadatelem, domdci instituci, hostitelskou instituci), ktery stanovi zamysleny obsah
mobility nebo staze. Dohodu o studiu dodavaiji pfijemci, ktefi budou realizovat dlouhodobou
studentskou staz v délce 3-10 mésicd.

e Dohoda o odborné pfipravé (,Training agreement”) je dokument podepsany vSemi
zUCastnénymi stranami (Zadatelem, domaci instituci, hostitelskou instituci), ktery stanovi
zamysleny obsah mobility nebo staze. Dohodu o odborné pripravé dodavaji prijemci, kteri
budou realizovat kratkodobou vyzkumnou staz a pedagogicti pracovnici.

e vyplnény formular s informacemi o bankovnich uctech;

e vyplnéna rozpoctova tabulka.

1% Ma-li dojit ke zméné téchto udaji b&hem realizace projektu, vezméte prosim na védomi, e se pfijemce musi
fidit pravidly a doporucenimi uvedenymi v oddilu 3. Zmény v projektech.

" Upozorfiujeme, e organizator projektu pro projekty mobility a staZe rovnéz uzavira s uéastniky zapojenymi
do projektu dohodu o studiu nebo smlouvu o odborné pripravé (viz nize) a kopie téchto dokumentl by mély
byt pfilohou zavérecné zpravy (viz oddil 6.6. Financ¢ni ustanoveni tykajici se akci programu).
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Vyse uvedené formulafe poskytne DZS prostiednictvim IS CEDR (nejsou-li potencidlni pfijemci
vyrozumeéni jinak).

1.2 Zmény pied uzavirenim grantové smlouvy

Jsou-li Zadatelé vyrozuméni o tom, Ze jejich Zzadost byla schvdlena, nicméné pod podminkou ponizeni
rozpoCtu apod., je tfeba provést Upravu v Zadosti prostfednictvim IS CEDR. Instrukce k tomuto
poskytné pfislusny odborny referent DZS.

1.3 Grantova smlouva

Rozhodnuti o udéleni grantu na akci je formalizovano prostfednictvim grantové smlouvy podepsané
obéma stranami (DZS a prijemcem grantu). Smlouvabude obsahovat platebni podminky a cislo
bankovniho uc¢tu nebo poductu, na ktery budou prostredky prevedeny, a dalsi zavazné podminky (jak
se uvadi nize).

Grantova smlouva je podepsana ve dvou vyhotovenich v anglickém jazyce. Prvni podepisuje
grantovou smlouvuu pfijemce. Nasledné smlouvu podepisuje zastupce DZS. Grantovda smlouva
nevstoupi v platnost dfive nez tfi mésice prfed planovanym zacatkem akci projektu.

Grantova smlouva zahrnuje:

Projekty:
e C(islo projektu

e Jméno a adresa pfijemce a partner( projektu

e (Cile projektu a délka trvani

e Povinnosti podavat zpravy

e  Maximalni vySe vydaji na projekt v K¢ a maximalni vyse prostifedk( udélenych DZS;
e ZpUsobilost vydajl

e ZpUsob vypoctu nepfimych vydajd a jejich maximalni vyse;
e Platebni podminky

e Ucetni zsady souvisejici se spravou grantovych prostiedk
e Sankce za poruseni zavazk( prijemce

e Podminky pro navraceni grantu

e Prvni a posledni datum zpUsobilosti vydaj;

e Ustanoveni tykajici se Upravy projektu;

e Ustanoveni, ktera zajisti, Ze poZadovany pfistup pro potfeby monitorovani, auditu a
hodnoceni je zajistén bez odkladu;

e Ustanoveni zajistujici dodrZovani zavazk( tykajicich se publicity;
e Povinnost archivovat pfislusné dokumenty

e Pravo DZS pozastavit platby a poZadat o vraceni penéz od pfijemce v pfipadé, zZe tak ucinily
VFM, DZS nebo Narodni kontaktni misto (Ministerstvo financi CR);
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e Odkaz na opatreni tykajici se feSeni nesrovnalosti
e Rozpocet

e Odkaz na dohodu o partnerstvi (je-li to relevantni) a dalsi pfislusné ptilohy — zejména na
prilohu s podrobnym rozpoctem a rozpisem vydajl a jednotkovych cen.

e Seznam pfiloh grantové smlouvy.

Fyzické osoby:
e Cislo grantové smlouvy
e Jméno a adresa pfijemce
e Délka trvani mobility
e Prava a povinnosti prijemce
e Povinnosti tykajici se predkladani zprav
e  Maximalni vySe grantu poskytnuta DZS;
e ZpUsobilost vydajl
e Prvni a posledni datum zpUsobilosti vydaju (vztahujici se na cestovné);
e Platebni podminky

e Ustanoveni, kterd zajisti, Ze pozadovany ptistup pro potfeby monitorovani je zajistén bez
odkladu;

e Pravo DZS pozastavit platby a poZadat o vraceni penéz od pfijemce v pfipadé, Ze tak ucinily
VFM, DZS nebo Narodni kontaktni misto (Ministerstvo financi CR);

e (Odkaz na opatreni tykajici se feSeni nesrovnalosti
e Odkaz na pfislusné pfilohy — zejména na pfilohu obsahujici podrobny rozpocet

e Povinnost archivovat pfislusné dokumenty

PFijemce musi souhlasit s obecnymi platebnimi podminkami:

e Ucelem ani dlsledkem grantu nesmi byt generovani zisku pro pfijemce. Granty nelze
udélovat zpétné na Cinnosti, které jiz byly ukonéené v dobé predloZeni Zadosti o grant.

e Prijemce dostane 80 % z celkové vyse pridéleného grantu nejpozdéji do 45 dnl po podpisu
smlouvy o projektu.

e Prijemce (pouze u projektd) je (v souladu s grantovou smlouvou) povinen oznamit DZS
skutec¢nost, nedojde-li k vyuZiti vice nez 20 % z celkové vyse pridéleného grantu. Pfijemce
zasle tyto informace e-mailem.

e Schvdleny grant nesmi prekrocit poZadovanou ¢dstku (aniz by to vychazelo z doporuceni
Odborné komise nebo Vyboru pro spolupraci apod.), ale mlzZe byt niZsi nez castka
pozadovana Zadatelem.
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e KaZdy projekt muiZe ziskat pouze jeden grantovy prispévek z rozpoctu Norskych fondl a
fond( EHP. Podporovana aktivita nemdlze za Zadnych okolnosti ziskat finan¢ni podporu z
jiného grantu Norskych fond( a fondd EHP nebo jinych grantl z rozpodétu EU. V pripadé
nedodrZeni pravidel si DZS vyhrazuje pravo ukoncit projekt nebo mobilitu a vyuZit opravné
prostfedky stanovené v grantové smlouvé.

Jakékoli zmény grantové smlouvy je mozné provadét pouze formou pisemnych dodatk(i ke smlouvé.
U¢elem ani dGsledkem téchto dodatk( nesmi byt zmény, které by zpochybnily rozhodnuti o udéleni
grantu nebo byly v rozporu s rovnym zachdazenim s Zadateli. Dodatek ke smlouvé nelze pfijmout po
skonceni obdobi zpUsobilosti vydaji a ¢innosti uvedenych v plvodni grantové smlouvé. Podrobnéjsi
informace o ustanovenich tykajicich se Gpravy projektl naleznete v oddilu 3. Upravy projektd.

2. Platebni podminky

2.1. Zalohova platba

Do 45 kalendafnich dnd po podpisu grantové smlouvy bude provedena zalohova platba prijemci
odpovidajici 80 % z celkové vySe grantu. Zalohova platba bude vyplacena na &islo Uu¢tu uvedené v
grantové smlouvé. Pfi vystavovani pokynu k platbé zadlohy je uplatnén postup matematického
zaokrouhleni ¢astky na cela cisla.

Pokud jde o soukromé subjekty bez dostatecné financni likvidity (dle zjisténi kontroly formalnich
nalezitosti), bude jim nejpozdéji do 45 kalendarnich dnl po podpisu grantové smlouvy jako prvni
platba vyplaceno 40 % z celkové vySe grantu. Druhd platba odpovidajici 40 % z celkové vysSe grantu
bude vyplacena v poloviné realizace projektu po predloZeni pribéziné zpravy. Dalsi platba
odpovidajici 20 % z celkové vySe grantu bude pfijemci vyplacena po predloZeni zavérecné zpravy.
Statem podporovanym subjektdm a jejich podplirnym organizacim bude grant vyplacen ve dvou
splatkach, prvni ve vysi 50 % z celkového pridéleného grantu a druhd po predloZeni pribézné zpravy.
V této specifické situaci se v obou pfipadech jednd o predbéiné platby od partnera programu
(MSMT)™.

PFijemce musi pfipravit navrh rozpoctu projektu v K€. Grantova smlouva bude obsahovat informace o
pridéleném grantu (rovnéz v K¢). Pfredbézné platby se uskutecni v K¢ a pfijemce obdrzi prostiedky z
grantu také v K¢.

V zdvérecné zpravé musi prijemce vyuctovat vSechny platby v K¢ dle aktudlniho kurzu EK platného
v mésici, kdy byla realizovana platba ve prospéch projektového partnera/dodavatele v zahranicni,
ktery ma ucet v EUR. V pfipadé projektovych partneri/dodavateld s bankovnim Gcétem v jiné méné
ne# K& nebo EUR, je tfeba dbat sménného kurzu CNB platného k danému dni, kdy byla realizovana
platba. Vzdjemné vyplaceni financénich prostfedkl mezi partnery projektu bude v souladu s vnitfnimi
predpisy obou stran.

2.2. PiedloZeni zavérecné zpravy

Vsichni pfijemci jsou povinni vyhotovit zavérec¢nou zpravu a dorucit ji na DZS do data stanoveného v
grantové smlouvé (tj. do 30 kalendarnich dnl po stanovené lh(té na uhradu faktur (viz oddil 6.5.) u
projektd a do 30 kalendarnich dnli po skonceni staze (v pripadé individualnich zadateld). Zavérecna

2 Upozoriujeme, Ze je nutné uzavfit dalSi dohodu mezi organizatorem projektu a partnery programu, ktera
musi byt podepsana pred vyplacenim prvni splatky.
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zprava poslouzi k posouzeni vysledk(i podporované akce, ke stanoveni konecné vyse grantu a k
vydani zavérecného platebniho nebo inkasniho pfikazu, jakoZ i k ukonéeni spravy grantové smlouvy.

Zavérecna zprdva se sklada z oddilu vénovaného obsahu projektu a financnich a statistickych tabulek.
V oddilu vénovaném obsahu odpovi pfijemce na otdzky nebo pokyny na zacatku kazdého oddilu.
Prijemce k oddilu vénovanému obsahu pfilozi vytisténé financni tabulky a vSechny povinné pfilohy.
Soucasti zavérecné zpravy mlze byt rovnéz volitelny oddil obsahujici fotografie, ukazky vyukovych
material( pouZzitych na ptipravu, vzorky vyrobkid nebo jinych vystupu.

Zavérecnd zprava musi byt vyhotovena v podobé stanovené DZS, podepsdna opravnénou osobou a
odevzdana ve stanovené Ihité.

Zavérec¢nou zpravu hodnoti a kontroluji zaméstnanci DZS. Vyhodnoceni a schvaleni zpravy musi
probéhnout do 45 kalendarnich dn0 od jejiho prijeti. V pfipadé, Ze DZS od prijemce poZaduje
dodatecné informace nebo je tfeba pred dokoncenim hodnotici zpravy provést dalsi kontroly, je 45
denni |h(ta pozastavena. Po dokonceni vyhodnoceni zdvérecné zpravy informuje DZS pfijemce o jeho
vysledku v pisemné formé, tj. informuje prijemce, zda zavérecna zprava byla schvdlena nebo
zamitnuta. Zavérecny dopis potvrdi konecnou vysi grantu, ¢astku, kterda by mély byt vracena, a tam,
kde je to nutné, také podminky jejiho zpétného vyplaceni. Dopis také popisuje podminky a mozZnosti
pro odvolani v pfipadé, Ze pfijemce nesouhlasi se zavéry DZS. Pfijemce ma 30 kalendarnich dnl od
doruceni zavéreéného dopisu, aby vznesl namitky nebo stiZznosti. DZS ma 30 kalendarnich dnd od
doruceni dotazu, namitky nebo stiznosti na jejich zpracovani a stanoveni konecné vyse grantu a
potvrzeni informaci pro platbu. Tato 30-denni lhGta miZe byt pozastavena, pokud je pfijemce vyzvan
k predloZeni dalSich podkladd.

2.3. Stanoveni konec¢né vyse grantu

Do 45 kalendarnich dnl od schvéleni zavérecné zprdvy DZS pisemné oznami pfijemci konecnou vysi
grantu. Po schvaleni zavérecné zpravy DZS bud provede doplatek zbyvajici ¢astky grantu nebo vystavi
inkasni ptikaz na ¢astku, kterou by mél pfijemce vratit.

2.4. Doplatek zbyvajici ¢astky grantu

ZavéreCnou zpravu stejné jako dalSi poZadované dokumenty musi pfijemce predloZit do 30
kalendarnich dnG po uplynuti IhGty na Uhradu faktur (viz oddil 6.3.). Zavérecnd zprava poslouzi ke
stanoveni konecné vyse grantu a k vydani zavérec¢ného platebniho nebo inkasniho pfikazu.

Kromé zavéreéné zpravy si DZS mUze vyzadat kopie dalSich dokumentd, jako napftiklad:

- ucestovnich vydaja: doklad o platbé (poufZité jizdenky, fotokopie viza, palubni vstupenky);

- u pobytovych vydajl: doklad o ucasti na zahranicni mobilité ve formé prohlaseni
podepsaného prijimajici organizaci, kde je uvedeno jméno ucastnika, ucel pobytu v zahranici
a datum jeho zahdjeni a ukonceni, kopie smluv s Gcastniky mobilit (viz kapitola 6.6. Financni
zélezitosti)

- uorganizace mobility: seznam a pocet skutecnych tcastnik(i (bez doprovazejicich osoby).

- dalsi dokumenty (mzdové vydaje, vybaveni, spotfebni zboZi...) — viz. kapitola 6.6. Financ¢ni
zélezitosti.

2.5. Finan¢ni sankce
DZS si vyhrazuje pravo na zavedeni financénich sankci v pfipadé ptrijemcl grantu, u kterych bylo
prokazano poruseni povinnosti v souladu s ob¢anskym zakonikem a ustanovenim grantovych smluv.
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3.Zmény v projektech

Pfijemce o zménach v projektu informuje DZS. PoZadavky na Upravy musi byt odeslany poZadovanou
formou (dle charakteru zmény). Podrobnéjsi informace o zménach a jejich administraci jsou uvedeny
nize.

Pfijemce musi oznamit veskeré planované zmény pred jejich vstupem v platnost a jeden mésic pred
koncem zpUsobilosti vydajl projektu v souladu s instrukcemi nize. Dojde-li k néjaké nepredvidatelné
udalosti, musi byt vySe uvedené zmény bez zbyteéného odkladu ohlaseny pfislusné kontaktni osobé v
DZS.

Pfijemce je povinnen informovat i o riziku nevyuZiti vSech schvdlenych financnich prostredkd
v souvislosti s realizaci projektu (viz blize ¢ast B Zmény v rozpoctu projektu).

Prislusné zmény grantové smlouvy jsou realizovany za predpokladu dohody obou smluvnich stran,
pricemz se postupy lisi dle povahy poZadované zmény v projektu. MliZe se jednat o administrativni
zmény a dalsi zmény bez dopadu na cile projektu, pfedmét plnéni grantové smlouvy, souvisejici prava
a povinnosti nebo zmény s dopadem na predmét plnéni a cile projektu a souvisejicich prav a
povinnosti. Postup vztahujici se na jednotlivé typy zmén je popsan nize. Pfijemce bude Uzce
spolupracovat s DZS, aby zajistil, Ze administrace zmén probihd ve stanovené ¢asové |hité v souladu s
pravidly a ustanovenimi programu).

A. Obsahové zmény

3.1. Administrativni zmény
Administrativni zmény nemaji dopad na cile projektu, predmét plnéni smlouvy a prava a povinnosti
souvisejici s implementaci projektu. Zmény musi byt oznameny dva tydny predtim, neZ vstoupi
v platnost (resp. neni-li to mozné, vidy tak, aby nebyla ohroZena implementace projektu) a
nejpozd&ji mésic pfed koncem obdobi zpGsobilosti vydajd na projekt formou 7adosti o zménu. Zadost
0 zménu je tfeba podat elektronicky prostfednictvim IS CEDR. V ptipadé potifeby mohou byt ze
strany DZS vyzadany dalsi dodatecné podklady (naptiklad ve formé oficialni Zadosti s podpisem
pfijemce nebo statutarniho zdstupce zapojené instituce, apod.).
Mezi pfipustné administrativni zmény a dalsSi zmény bez dopadu na predmét plnéni lze zaradit
zejména:
e zménu jména nebo ndzvu pfijemce;
e zménu adresy nebo statutarniho zastupce;
e zmeénu Cisla bankovniho Uctu;
e persondlni zména v projektovém tymu, je-li Fadné odlvodnéng;
e zména ve skladbé navstévovanych seminaf nebo poctu ziskanych kreditnich bodld u
individualnich mobilit studentd, je-li fadné odlvodnéna;
e zména v poctu zapojenych osob, je-li fadné odlvodnéna;
e zména ve schvaleném projektovém planu s ohledem na dil¢i harmonogram jednotlivych
aktivit, je-li Fadné odlivodnén3;
e drobnd zména ve finanénim plnéni, napf. prekroci-li zlistatek (Uspora) 20 % z celkové cCastky
grantu, nebo napf. presuny mezi rozpoctovymi kapitolami do vyse 15% z puvodni vySe
grantu (v souladu s ¢asti B kapitoly 3).

Zprostredkovatel odsouhlasi podanou Zadost o zménu jejim schvalenim v systému CEDR. Veskera

relevantni dokumentace bude v pfipadé odsouhlasenych zmén v projektu uchovana jako soucast
projektové slozky a bude zohlednéna pfi kontrole zavérecnych zprav.
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Tyto zmény nevedou ke zméné grantové smlouvy (tj. k dodatku), pokud nebude ze strany DZS
rozhodnuto jinak s ohledem na pfehodnoceni miry dopadu na cile projektu, predmét plnéni smlouvy
a prava a povinnosti souvisejici s implementaci projektu.

3.2. Zmény s dopadem na prava a povinnosti souvisejici s implementaci projektu

V pfipadé zmén s dopadem na prdva a povinnosti souvisejici s implementaci projektu se jedna o
podstatné zmény, které museji byt ozndmeny 30 dnd predtim, neZ planovand zména vstoupi v
platnost a nejpozdé&ji mésic pred koncem obdobi zptsobilosti vydajd na projekt. Zadost o zménu je
tfeba podat elektronicky prostfednictvim IS CEDR. V pfipadé potfeby mohou byt ze strany DZS
vyzadany dalsi dodate¢né podklady (napfiklad ve formé oficidlni Zadosti s podpisem prijemce nebo
statutarniho zastupce zapojené instituce, apod.).

Zadost o zménu musi byt posouzena ze strany DZS zpravidla do 10 pracovnich dn(i po podani zadosti
v IS CEDR. Pfijemce obdrzi reakci na predlozenou Zadost do 5 pracovnich dnll od jejiho posouzeni.

V pripadé zmény, kterd ma nebo by mohla mit podstatny vliv na pInéni grantové smlouvy, ¢i prava a
povinnosti vzniklé na zakladé grantové smlouvy, je tfeba uzavrit dodatek ke grantové smlouvé.

Za zmény s dopadem na prava a povinnosti souvisejici s implementaci projektu Ize povazovat
zejména:

e zmény v délce trvani projektu, jsou-li Fadné odlvodnéna a v souladu s pravidly programu (s
ohledem na maximalni moZnou délku projektovych aktivit a kone¢né datum pro zpUsobilost
vydajl na projektové urovni;

e zmény, které maji dopad na financni pInéni zavazkl vyplyvajicich z grantové smlouvy (tzn.
rozpoctové zmény bez dopadu na cile projektu a predmét plnéni grantové smlouvy, v pfipadé
projektl institucionalni spoluprace se jedna o zménu souvisejici s pfesunem prostfedkl mezi
rozpoctovymi kapitolami ve vysi odpovidajici vice néz 15 % jejich plvodni vyse);

e dalsi zmény, které maji nebo mohou mit dopad na prava a povinnosti souvisejici
s implementaci projektu a stanovené v grantové smlouvé.

Zmény s dopadem na prava a povinnosti souvisejici s implementaci projektu mohou a nemusi mit

.....

¢ast B. Zmény v rozpoctu kapitoly 3 nize.

Jsou-li fadné odlivodnéné zmény schvéleny, jetieba vydat dodatek ke grantové smlouvé. Pfijemci je
ze strany DZS zaslan navrh dodatku ke grantové smlouvé.

3.3.Zmény s dopadem na cile projektu a piredmét plnéni grantové smlouvy

Podstatné zmény, kterymi se rozumi zmény s dopadem na cile projektu, predmét plnéni grantové
smlouvy (eventualné s dopadem na souvisejici prava a povinnosti) musi byt oznameny 30 dnl
predtim, neZz planovana zména vstoupi v platnost a nejpozdéji mésic pred koncem obdobi
zpUsobilosti vydajl na projekt, a to jak elektronicky, tak pisemné formalnim dopisem podepsanym
Zadatelem v pfipadé individudIni mobility, nebo k tomu zmocnénou osobou (zpravidla statutarnim
zastupcem) zucastnéné instituce u projektd.

Tyto zmény jsou mozné jen ve vyjimecnych pfipadech (force majeure) nebo jsou minimalniho

rozsahu (napf. zmény dil¢ich fakultativnich cill ,project outputs”). V3echny zmény musi byt vzdy
radné odlvodnény.
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Tyto zmény musi byt posouzeny ze strany Odborné komise na zdkladé stanoviska poskytovatele, tj.
DZS. Podklady k Zadosti (tj. formalni dopis, zapis z jedndni vybérové komise, kopie grantové smlouvy
nebo jiné prislusné dokumentace) budou komisi predany do 10 pracovnich dnd po doruceni dopisu
na DZS. Odborna komise posoudi Zadost do 5 pracovnich dnl. Doporuceni komise (schvéleni nebo
odmitnuti Zadosti) zvazi DZS a prijemce bude informovan o jeho rozhodnuti do 5 pracovnich dn( po
obdrzeni doporuceni komise.

Zmény s dopadem na cile projektu, pfedmét plnéni grantové smlouvy (eventudlné s dopadem na
souvisejici prava a povinnosti) mohou a nemusi mit dopad na financni stranku projektu. Pro blizsi
informace k moZnym zménam v rozpoctu projektu viz ¢ast B. Zmény v rozpoctu kapitoly 3 nize.

Dojde-li k néjaké nepredvidatelné udalosti, musi byt vySe uvedené zmény bez zbyteéného odkladu
ohlaseny pfislusné kontaktni osobé v DZS.

V pfipadé schvaleni Zadosti o zménu s dopadem na predmét plnéni, cile projektu a souvisejici prava a
povinnosti, je tfeba uzavfit dodatek ke grantové smlouvé.

Jakykoli dodatek ke grantové smlouvé musi byt podepsan pred ukoncenim projektu, tedy pred datem
podani zavérecné zpravy.

Za zmény s dopadem na cile projektu a predmét plnéni grantové smlouvy lze povaZovat zejména:

e Zménu schvdlenych cilii projektu

Zména schvalenych cild projektu ve smyslu odklonu od plvodné stanovenych cild nebo jejich
nahrada cili novymi je povaZovana za podstatnou zménu, kterd musi byt fddné odlvodnéna. Tyto
zmény jsou mozné jen ve vyjimecnych pfipadech (force majeure) nebo jsou minimalniho rozsahu
(napf. zmény dil¢ich fakultativnich cild ,project outputs”). Zména bude posouzena ze strany DZS a
¢len Odborné komise.

e Zménu v partnerstvi

Zména pfijemce neni povolena. Zmény partnerskych instituci (vyfazeni pdvodné navrzeného
partnera, nebo nahrada jednoho partnera jinym) jsou pfipustné, je-li DZS predloZeno fadné pisemné
zdlvodnéni. Novda partnerské instituce musi pfijmout obsah a cile planovaného projektu. V
odlvodnénych pripadech mlzZe prijemce rovnéZz pozadat o pridani nové (zpUsobilé) partnerské
instituce a zemé (s ohledem na relevantni grantové prostiedky, tj. Norské fondy nebo Fondy EHP). Ve
vySe uvedenych pfipadech je nutné pfijmout dodatek ke grantové smlouvé a podepsat novou
dohodu o partnerstvi.

B. Zmény v rozpoctu projektu

Béhem realizace projektu mizZe podléhat finanéni stranka projektu zménam. Za urcitych okolnosti
mUzZe prijemce revidovat rozpocet. Pripustna pravidla, naptiklad jak prevést urcité procento jakékoli
rozpoctové kapitoly na rlizna opatieni a rozpoctové polozky, jsou uvedena nize. Pokud neni uvedeno
jinak, pfijme se dodatek ke grantové smlouvé (viz nize).
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Pfijemce je povinnen informovat i o riziku nevyuZiti vSech schvélenych financ¢nich prostfedkd
v souvislosti s realizaci projektu (viz blize ¢ast B Zmény v rozpoctu projektu).

Bude-li si prijemce védom toho, Ze nedojde k vyuZiti viech financ¢nich prostfedkl pridélenych na
projekt, mél by o tom vcas informovat DZS. Dosdahne nebo prekroci-li zGstatek (Uspora) 20% z
celkové castky grantu, musi byt o této skutecnosti informovan DZS, nejlépe vice nez jeden mésic pred
planovanym ukonéenim projektovych ¢innosti (tj. datem stanovenym v grantové smlouvé pro obdobi
zpuUsobilosti vydaja projektu).

Nasledujici rozpoctové zmény nejsou povoleny:

e zmény, v jejichz disledku by doslo ke zvySeni plvodné schvéleného rozpocétu (za
predpokladu, Ze tuto zménu nezpUlsobilo rozhodnuti Odborné komise);
e presuny v rozpottu u akce ,P¥ipravné navitévy” a u individualnich pfijemct mobilit; 2

e navySovani nepfimych vydajq, tj. rezii (u projektd institucionalni spoluprace se zmény mohou
tykat pouze primych naklad( projektu);

e prevod prostiredkd z polozky "Vydaje na mobility" do polozky "Vydaje na projektové fizeni"
(plati pro akce: ,,Projekty mobility”) ;

e zmény v rozdéleni pridélenych prostfedkd na projektové fizeni mezi partnery projektu,,
pokud vedly k tomu, Ze zahrani¢ni partner obdrzi méné nez 50 % z celkové ¢astky grantu na
management, pricemZ je zaroven prijemcem prichozi mobility — plati pro akce: projekt
mobility).

I. Projekty mobility a staze:
a) Projekty mobility

Pfevod financ¢nich prostifedkl mezi riznymi rozpoctovymi kapitolami musi dodrZovat nasledujici
pravidla:
I.  Prevod prostredki z polozky "Vydaje na mobility" do kapitoly "Vydaje na projektové
fizeni" neni mozny.

Il.  Prevod prostiedki z polozky "Vydaje na projektové fizeni" do kapitoly "Vydaje na
mobility" je mozny. Tyto zmény musi byt na DZS pisemné oznameny a od{vodnény.

a. V pfipadé prevodu prostiedki az do vySe 15 % z rozpoctu (tzn., Ze se vychozi
nebo cilova rozpoctova kapitola se nezvysi/nesnizi o vice nez 15 % své plvodni
hodnoty) neni tfeba prijimat dodatek ke grantové smlouvé (postup v souladu
s kapitolou 3.1. neni-li zména spojena s dalsi zménou jiného charakteru).

b. V pfipadé prevodu prosttedk(l pfedstavujicich vice nez 15 % (tzn., Ze se vychozi
nebo cilova rozpoctova kapitola snizi/zvysi o vice nez 15 % své plvodni hodnoty)
z rozpoctu je pfijat dodatek ke grantové smlouvé nebo pfislusné pfiloze (postup
v souladu s kapitolou 3.2., neni-li zména spojena s dal$i zménou jiného
charakteru).

B Tj. pfevody mezi jednotlivymi rozpoétovymi polozkami v pfipadé individualnich Zadateld nejsou mozné.

43



b) IndividudlIni Zadatelé
Zmény schvaleného rozpoctu ve smyslu presunu finanénich prostfedkd mezi rozpoc¢tovymi
kapitolami nejsou mozné u individudlnich Zadatel(.

Il. Projekty instituciondlni spoluprace:

Jakykoli pfevod prostredkd mezi rliznymi rozpoctovymi polozkami se musi fidit nasledujicimi
pravidly:

o Jakykoli prevod prostfedkd az do vyse 15 % dotcené kapitoly rozpoctu (tzn., Ze se rozpocet
ve vychozi/cilové rozpoétové kapitole nezvysi/nesnizi o vice nez 15 % své plvodni hodnoty)
je tfeba oznamit DZS jako ,administrativni zménu projektu vsystému CEDR. Vtomto
pripadé neni uzavien dodatek ke grantové smlouvé, postup je vsouladu s kapitolou 3.1.
Adminsitrativni zmény, neni-li zména spojena s dalsi zménou jiného charakteru).

o Jakykoli poZadavek na prevod prostfedku ve vysi odpovidajici vice néz 15 % z rozpocCtu (tzn.,
Ze se rozpocet ve vychozi/cilové rozpoctové kapitole sniZi/zvysi o vice nez 15 % své plvodni
hodnoty) je tfeba sméfovat na DZS formou Zadosti o zménu (v systému CEDR).
Zprostiredkovatel Zadost posoudi a v pfipadé schvaleni je uzavien dodatek ke grantové
smlouvé, postup je v souladu s kapitolou 3.2., neni-li zména spojena s dal$i zménou jiného
charakteru).

4. Kontroly prijemct

Za ucelem monitorovani realizace podporovanych akci provadi DZS kontroly a audity vybrané skupiny
prijemcl. Cilem téchto auditl a kontrol je provérfit provadéni, spravu a finanéni fizeni akci. Kromé
toho DZS porovnava dosazené vysledky s planovanymi cili a sleduje spravnost financ¢nich vykaz( a
Ucetnich knih.

Ucetni audit nebo kontrola se mdze uskuteénit béhem nebo po skonéeni realizace podporované akce.
Ugetni audit nebo kontrola mohou byt provedeny kdykoli aZ do 10 let po posledni platbé piijemci
nebo inkasnim pfikazu. Pfijemce je povinen po celou dobu uchovdvat pfislusnou dokumentaci.

Vybér skupiny sledovanych pfijemct mulze probihat nahodné nebo podle pfedem stanovenych
kritérii (napf. velikost instituce, stupen vzdélavani, typ akce, geografické rozlozeni). Kontrola nebo
finanéni audit mdze rovnéz nasledovat po provedeni Uprav projektu.

Mezi pfipadné monitorovaci aktivity patfi:

a) Kontrola obsahu
e Vyhodnoceni obsahové ¢asti zavérecné zpravy

Viz oddil 14.

e Monitorovaci navstévy

Za uUcelem monitorovani realizace podporovanych akci provadi DZS fadu kontrol na misté.
Monitorovaci navstévy se zaméruji na shromazdovani informaci o kvalitativnich aspektech
fizeni programu a ucinnosti a dopadu podporovanych akci (instituci nebo fyzickych osob).
Monitorovaci navstévy mohou probihat kdykoliv béhem trvani podporované akce a jsou
realizovany prostfednictvim DZS. N&avstévy mohou probihat bud v pfijimajicim nebo
donorském staté.
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e Hodnotici jednani

DZS organizuje pro pfijemce podporovanych akci jednani skupiny. Na téchto jednanich poskytuje
DZS poradenstvi pro realizaci podporovanych akci i pro fizeni grantd a smluvni podavani
zprav. Hodnotici jednani rovnéz zajistuji vyménu zkusenosti mezi pfijemci a projekty.

b) Finan¢ni monitorovani
- Vyhodnoceni finanéni ¢asti zavéreéné zpravy
- Dokumentarni kontroly podkladi

Ve fazi konec¢né zpravy provadi DZS u vybrané skupiny projektl dokumentarni kontrolu podkladu.
Po prezkoumani podklad( potvrdi DZS konecnou ¢astku grantu, podle které nasledné vyplati
zUstatek grantu nebo vystavi inkasni prikaz, a ukonci grantovou smlouvu.

- Kontroly na misté

DZS provadi fadu kontrol na misté u prijemca. Tyto kontroly na misté provadi pracovnici DZS, dle
potfeby za Ucasti externich odbornikl. Kontroly na misté se zaméruji na financni aspekty
podporovanych akci. DZS muZe spojit kontrolu na misté béhem realizace podporované akce s
monitorovaci navstévou.

Kontroly na misté se oznamuji pfedem spolu s informaci o dokumentech, které budou
predmétem kontroly, a osobdch, které musi byt pti kontrole pfitomny. Vyhodnoceni kontroly
na misté se pfijemci odesila e-mailem do 30 dn( od jejiho provedeni. Pfijemce se béhem
nasledujicich 30 dni mliZe proti tomuto vyhodnoceni odvolat.

Vaina pochybeni nebo nesrovnalosti zjiSténé béhem ndavstévy mohou vést k pozastaveni
plateb.

Kromé vyse uvedenych Cinnosti mlze DZS provadét dalsi monitorovaci aktivity na zakladé jakychkoli
podminek, potfeb a pozadavkd, které mohou nastat.

5. Povinnosti piijemce
5.1. Organizace a rizeni4

5.1.1. Kontaktni osoba

Kazdy projekt musi mit uréenou kontaktni osobu (jméno a kontaktni Gdaje této osoby jsou uvedeny
ve formulari Zadosti). Kontaktni osoba musi byt zaméstnancem Zadatelské instituce odpovédnym za
koordinaci realizace projektu. Kontaktni osobou muze byt akademicky pracovnik, referent oddéleni
mezinarodnich vztah(, nebo jiny zaméstnanec. Kontaktni osoba je béhem Zivotniho cyklu projektu v
pravidelném kontaktu s DZS. V pfipadé jeji nepfitomnosti (napf. z ddvodu nemoci, persondlnich

" Upozoriiujeme, e tento oddil se tyka pouze projektovych ¢innosti.
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zmeén, dovolené atd.) je jmenovan zastupce kontaktni osoby, ktery je plné opravnén prevzit jeji
povinnosti. DZS musi byt o zméné kontaktni osoby informovan bez zbyte¢ného odkladu.

5.1.2. Komunikace s partnerskou instituci

Pravidelnd komunikace s partnerskymi organizacemi musi byt zajisténa béhem celého Zivotniho cyklu
projektu. VSechny zucastnéné strany musi spole¢né domluvit podrobnosti o obsahu projektu i jeho
¢innostech a o jejich budouci spolupraci. Béhem realizace projektu je komunikace mezi partnery
mimoradné dulezita pro zajisténi fadné koordinace projektovych ¢innosti a dosazeni cill stanovenych
véemi zucastnénymi stranami.

Pfijemce musi vypracovat systém komunikace, ktery stanovi rozsah a cetnost kontaktd mezi
zUcCastnénymi institucemi. Tento systém bude podrobné popsan v Zadosti o grant i v dohodé o
partnerstvi. VSichni partnefi musi byt informovani o svych ukolech a povinnostech vyplyvajicich z

grantové smlouvy, napfiklad umozZnit monitorovani a dalsi kontroly provadéné DZS i dalSimi organy.

Upozorfiujeme, Ze DZS musi byt informovan o zménach v partnerstvi a v dohoddach o partnerstvi a
jejich prislu$nych dodatcich (pro vice informaci viz oddil 3. Uprava projekta).

5.1.3. Vybér ucastniki

Kazdy projekt musi urcit svou cilovou skupinu a vypracovat strategii pro vybér ucastnikl. Vsichni
partnefi se dohodnou na realizaci vybérového fizeni na zakladé jasnych kritérii vybéru, které zajisti
naplnéni zamyslenych cill projektu. Vybérové fizeni i kritéria vybéru budou popsany ve formulari
ramci cilové skupiny. Vybér musi byt s ohledem na cilovou skupinu transparentni a nediskriminacni a
musi dodrZovat celkové cile projektu. VSichni kandidati musi byt nalezité informovani o vysledcich
vybérového fizeni.

5.1.4. Monitorovani projektu

Monitorovani je systematické, pravidelné shromazdovani a ob¢asna analyza informaci s cilem urcit a
pripadné méfit zmény v priibéhu urcitého ¢asového obdobi.

Pfijemce bude monitorovat realizaci projektu a jeho cinnosti prostfednictvim monitorovaciho
procesu. Vhodna monitorovaci ¢innost bude zvolena v souladu s potfebami projektu. Monitorovani
realizace projektl se provadi podle dohodnutych pland s cilem zjistit skutecné nebo potencidlni
Uspéchy a problémy co nejdfive, coZz umozni v€asné Upravy projektu. Monitorovaci ¢innosti pfijemce
musi dodrzovat kritéria efektivity, ucinnosti a vyznamu ¢i vhodnosti.

Jednotlivé kroky monitorovacich ¢innosti:
e urcit jednotlivé slozky zapojené do realizace a poloZky, u nichZ se vyZaduje zpétna vazba;
e vytvofit odpovidajici zplsob podavani zpray;
e urcit frekvenci podavani zprav a odpovédnost za tuto ¢innost na rliznych urovnich;
e zpracovat a analyzovat zpravy;
e urcit kritické nebo nejisté oblasti realizace;
e poskytnout zpétnou vazbu k napravnym opatrenim.

K monitorovani realizace projektu se doporucuje vyuzit informacni a komunikacni technologie nebo
jiné nastroje, které umoznuji efektivni a hospodarné monitorovani na dalku. Monitorovaci navstévy v
donorskych statech nejsou zpUsobilymi vydaji a nemohou byt financovany z prostfedk( programu
Spolupréce skol a stipendia v rdmci Norskych fondt a fond EHP.
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5.2. Pozadavky na poskytovani informaci a propagacni ¢innost!5

Systematické Sifeni a vyuzivani vysledk( projekt( jsou naprosto zdsadni pro zajisténi maximalniho
dopadu ¢innosti provadénych v rdmci programu Norskych fond( a fondd EHP.

5.2.1. Povinnosti pFijemce

S cilem zdUraznit roli Norskych fond( a fondl EHPa zajistit transparentnost jejich podpory, poskytne
urovni, véetné vsech prislusnych zainteresovanych subjekt. Pfijemce musi brat v Gvahu, Ze je
povinen zpfistupnit veskeré relevantni informace o projektu, véetné kontaktnich udajd, pro poufZiti
DZS nebo jinymi zainteresovanymi subjekty na Urovni programu.

PFijemce pfipravi a realizuje plan propagace, dle popisu nize.

5.2.2. Priprava planu propagace

Potencialni pfijemci musi zahrnout plan propagace do projektové Zadosti, s cilem vytvorit povédomi
o programu a cilech Norskych fond( a fondd EHP.

Plan propagace musi obsahovat alespon nasledujici informace:

(a) cile a cilové skupiny, véetné zainteresovanych subjektll na narodni, regionalni nebo mistni Grovni
a v ramci verejnosti;

(b) strategie a obsah informacnich a propagacnich opatfeni, véetné ¢innosti, komunikacnich nastroju
a Casového ramce s prihlédnutim k pfidané hodnoté a vlivu financovani z Norskych fondd a fondu
EHP;

(c) nejméné dvé informacni akce o pokroku, Uspésich a vysledcich projektu, napfiklad seminaf nebo
konferenci za Ucasti zainteresovanych subjektd, tiskovou konferenci nebo udalost, véetné oficidlniho
zahajeni nebo ukonceni projektu;

(d) opatreni ke zpfistupriovani informaci o projektu na internetu, bud prostfednictvim specialnich
internetovych stranek, nebo prostfednictvim vyhrazené stranky na existujicich internetovych
angli¢tiné a musi zajistit pravidelnou aktualizaci informaci o projektu;

(e) internetova stranka musi obsahovat informace o projektu, jeho pokroku, Uspésich a vysledcich,
spolupraci se subjekty z donorskych statd, obrazky, kontaktni informace a jasny odkaz na informace o
Norskych fondech a fondech EHP;

(b) informace o administrativnich oddélenich nebo organech odpovédnych za realizaci informacnich
a propagacnich opatfeni, véetné kontaktni osoby;

(g) udaj o zpusobu vyhodnoceni informacnich a propagacnich opatfeni z hlediska viditelnosti a
povédomi o projektu a o Norskych fondech a fondech EHP, jejich cilech a dopadech a roli donorskych
statd.

5.2.3. Realizace planu propagace
Pfijemce zajisti, aby informacni a propagacni opatfeni byla realizovdna v souladu s planem propagace

.....

drovni.

> Upozoriiujeme, e tento oddil se tyka pouze projektovych ¢innosti.
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Organizatofi informacnich akci, napfiklad konferenci, seminard, veletrh( a vystav v ramci realizace
grantd Norskych fondl a fond( EHP, se zavazuji explicitné zviditelnit skute¢nost, Ze akce ma podporu
Norskych fondl a fond EHP.

Pfijemce zajisti, aby Ucastnici projektu byli informovani o plvodu financovani z Norskych fondl a
fond( EHP.

5.2.4. Designovy a vizudlni profil

Veskeré informacni a propagacni materialy pfijemc( souvisejici s Norskymi fondy a fondy EHP musi
byt v souladu s Pfilohou 4: Information and Publicity Requirements. Doporuceni tykajici se publicity
jsou ddle obsazena v Manudlu pro komunikaci a design. Manual stanovuje podrobné technické
poZadavky pro pouzivani loga i pfipravu billboardd, plaket, plakatd, publikaci, internetovych stranek a
audiovizudlnich materiald. Manual pro komunikaci a design mlZete nalézt v priloze této prirucky a
také na internetovych strankach DZS.

5.3. Hodnoceni
Prijemce vyhodnoti projekt, jeho navrh, realizaci a vysledky. Cilem je urcit vyznam a plnéni cild,
uéinnost, efektivitu, dopad a udrzitelnost. Hodnoceni by mélo poskytnout divéryhodné a uZite¢né
informace umoznujici zaclenit ziskané poznatky do rozhodovaciho procesu a informovat verejnost o
vysledcich projektu. Hodnoceni milzZe probéhnout béhem nebo po ukondeni realizace projektu.
Nasledujici hodnotici kritéria by méla byt brana v Uvahu:
e zda bylo vysledk( projektu dosazeno za pfimérenou cenu (hospodarnost),
e jak vysledky pfrispivaji k dosazeni cile projektu (ucinnost),
e vliv projektu na jeho cilové skupiny a jeho pfispéni k dosazeni cill (dopad),
e pravdépodobnost pokracovani spolupriace nebo projektovych ¢innosti po skonéeni Zivotniho
cyklu projektu (udrZitelnost),
e pfimérenost cili projektu vzhledem ke skute¢nym potrebdm zamyslené cilové skupiny a k
oblasti, v jejimz rdmci projekt probihal (vyznam).

Hodnoceni provadéné prijemci musi byt Uzce propojené s rozhodovacimi procesy, nestranné a
prezentované jasné a strucné, pricemZ odrazi zajmy a potfeby zucastnénych subjektd. Soucasti
hodnoceni mohou byt i nazory subjektl zapojenych do projektu.

Projekty mobility:

Hodnoceni musi byt provedeno na Urovni projektu i Ucastnika. Pokud jde o Uroven ucastnikd, musi
prijemce pouZit vzorové formulare zadosti, které obsahuji sebehodnoceni ucastnikd (viz prislusna
pfiloha grantové smlouvy). Toto sebehodnoceni musi vyplnit kazdy ucastnik po skonceni mobility.

5.4. Priiezova témata
V ramci Norskych fondld a fond( EHP existuji tfi hlavni prirezovd témata: radna sprava véci
verejnych, udrZitelny rozvoj a rovnost pohlavi.

Faze planovani ma zasadni vyznam pro zaclenéni prarezovych témat do navrhu projektu. Posouzeni
prarezovych témat béhem faze planovani umozni identifikovat problémy a prekazky, které mohou

ohrozit udrZitelnost a dosazeni celkovych cilG Norskych fond( a fondd EHP.

Nasledujici oddily poskytuji ndvod, jak zaclenit prirezova témata do navrhu projektu.
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5.4.1. Rddnd sprdva véci verejnych

Radna sprava véci vefejnych méa 6 hlavnich zasad; je participativni a inkluzivni, odpovédna,
transparentni, citlivd, ucinna a efektivni a dodrzuje pravni rad. Samoziejmou soucasti téchto zdsad je
nulova tolerance vici Uplatkarstvi, pochopeni nutnosti brat v ivahu nazory mensin a naslouchat pfi
rozhodovani hlaslim nejzranitelnéjsich ¢lent spolecnosti.

VysSe zminéné zdsady maiji nasledujici vlastnosti:

e Ucast a zaclenéni — Gcast viech piislu§nych zainteresovanych stran, jez zahrnuje muze i Zeny.

e Odpovédnost — organizace a instituce by mély nést obecnou odpovédnost vici tém, ktefi
budou ovlivnéni jejich rozhodnutimi nebo aktivitami.

e Transparentnost — rozhodnuti a jejich prosazovani probihaji zplisobem, ktery je v souladu s
pravidly a predpisy; informace jsou volné dostupné a lehce pristupné.

e Uctinnost a efektivita — instituce a procesy produkuji vysledky, které jsou v souladu s
potifebami spolecnosti, pficemz co nejucinnéji vyuzivaji dostupné zdroje.

e Pravni rdd — spravedlivy pravni ramec, ktery je uplatiovan nestranné, véetné dodrzovani
lidskych prav, a bez uplatka.

Radna sprava véci vefejnych ma zasadni vyznam pro hospodarsky a spole¢ensky rozvoj viech zemi a
tudiz je neodmyslitelné spojena s cili Norskych fondd a fondd EHP. Z faktor(, které ohroZuji fadnou
spravu véci verejnych, vnimaji donorské staty uplatkdrstvi jako jeden z nejvice destruktivnich.
UplatkaFstvi a korupce ochromuji hospodafsky rdst a rozvoj.

Zasady radné spravy véci verejnych budou doplfiovat obecné poZadavky programu, véetné reseni
nesrovnalosti, jakoz i hodnotici proces a monitorovani. Realizace projektu se musi vyznacovat
transparentnosti a otevienosti ve vSech fazich projektu a je zde absolutni pozadavek, aby se zadné
projekty jakymkoli zpGisobem nedostaly do rozporu s principy fadné spravy véci verejnych.

5.4.2. Trvale udrZitelny rozvoj

Trvale udrZitelny rozvoj je rdmec pro dlouhodobou vizi udrzZitelnosti, v némz hospodarsky rist,
socidlni soudrZnost a ochrana Zivotniho prostredi jdou ruku v ruce a vzajemné se podporuji. Vyraz
“trvale udrZitelny rozvoj" je definovan jako "rozvoj, ktery uspokojuje potfeby soucasnosti, aniz by
byla ohrozena schopnost budoucich generaci uspokojovat své potreby."

Cilem trvale udriitelného rozvoje je poskytnout spole¢nosti dlouhodobou vizi. Cinnosti pro
uspokojeni soucasnych potifeb mohou stale mit kratkodoby horizont, ale navic musi vZdy obsahovat
dlouhodobou perspektivu. Trvale udrZitelny rozvoj je uceleny pojem zahrnujici vSechny lidské
¢innosti aZ po mistni Uroven, jenz:
e ma za cil zlepsit kvalitu Zivota soucasnych i budoucich generaci, pfi zachovani schopnosti
Zemé podporovat Zivot v celé jeho rozmanitosti;
e je zaloZen na demokracii, pravnim fadu a dodrZovani zdkladnich prav, véetné svobody,
rovnych pfileZitosti a kulturni rozmanitosti;
e podporuje vysokou uUroven zaméstnanosti v ekonomice, jejiz sila je zaloZzena na vzdélani,
inovacich, socialni a Gzemni soudrznosti a ochrané lidského zdravi a Zivotniho prostredi.

5.4.2.1. Udriitelnost Zivotniho prostredi

Klicovym problémem je systematicky posuzovat vliv projektd na Zivotni prostredi, kvantifikovat je a
zacleniovat opatfeni pro omezeni jakychkoliv negativnich dopadd projekt na Zivotni prostfedi. Faze
planovani je zasadni, pokud jde o ochranu Zivotniho prostfedi, nebot pfizplsobeni klicovych
rozhodnuti tykajicich se navrhu projektu mizZe byt v pozdéjsich fazich velmi obtizné. Diky zahrnuti
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problematiky ochrany Zivotniho prostfedi ve fazi planovani je mozné rozpoznat a zabrdnit pfimym i
nepfimym Skodlivym dopad(lim na Zivotni prostfedi a zlepsit podminky pro jeho ochranu.

5.4.2.2. Hospodadiska udrzZitelnost
VSechny projekty se musi zabyvat otazkami udrZitelného hospodafského rozvoje. Pfijemce musi
zaclenit opatfeni pro omezeni negativnich dopadl vyplyvajicich z realizace projektu.

Pomér vydajli a pfidané hodnoty projektu je jednim z nejdlleZitéjsSich ukazateld pro pfijemce a
partnery projektu pfi sestavovani rozpoctu projektu, tzn., Ze je tfeba posoudit, zda poZadované
vydaje jsou odlivodnéné s ohledem na vystupy (efektivni vyuZziti financnich prostfedkd). Mélo by
rovnéz dojit k posouzeni vydaj vzhledem k alternativnim pristuptm.

Navic by se pfi posuzovani dopad( na Urovni projektu mély pfipadné vzit v ivahu nasledujici oblasti:
¢ vliv z hlediska hospodarského rozvoje na narodni, regiondlni a mistni Urovni;

¢ vliv na vytvareni pracovnich mist;

¢ vliv na podnikani;

¢ schopnost vytvaret ptiznivé prostiedi pro rozvoj a poskytovani klicovych sluzeb;

e rozsah, ve kterém je organizator projektu schopen zajistit financovani vystupl projektu po
ukonceni podpory z Norskych fond( a fondd EHP.

5.4.2.3. Socidlni udrZitelnost

VSechny projekty se musi zabyvat otdazkami socidlné udrzitelného rozvoje. Pfijemce musi zaclenit
opatreni pro omezeni negativnich dopadu vyplyvajicich z realizace projektu.

Hodnoceni udrzitelného rozvoje ze socidlni perspektivy by mélo zvazit dopad projektu z hlediska:

¢ budovani socialniho kapitélu;

e zajiSténi respektu pro priority a potieby rliznych skupin, z hlediska pohlavi, zdravotniho postizeni,
etnického plvodu, véku, sexudlni orientace a naboZenské pfrislusnosti, pfi sou¢asném prosazovani
rovnosti a boje proti diskriminaci;

* prispévku k boji proti chudobé a socidlnimu vylouceni

¢ usnadnéni pfistupu k zaméstnani a mobilité;

¢ usnadnéni pristupu ke vzdélani a vycviku.

5.4.3. Rovnost pohlavi
MuZi i Zeny musi mit stejnd prava a pfilezitosti ve vSech oblastech spolecnosti a hospodarstvi, ma-li
byt dosazeno trvale udrzitelného rozvoje.

U vsech projekt v ramci Norskych fondl a fondd EHP by mélo byt provedeno posouzeni z hlediska
dopadi na pohlavi. Posouzeni z hlediska dopad( na pohlavi zahrnuje zddraznéni vyznamu pohlavi ve
vsech aspektech politiky i dalSich cinnosti, s cilem zamezit diskriminaci z dlvodu pohlavi a
podporovat rovnost mezi muzi a Zenami.

Zatimco nékteré projekty se mohou jevit jako genderové neutralni, pokud jde o jejich obsah, v praxi
mohou mit velmi rozdilné dopady na Zeny a muze s nasledkem prohloubeni stavajicich nerovnosti. Z
toho davodu je dileZité pfi navrhu projektl nepodléhat obecnym predpokladiim, napf., Ze Zeny
budou mit prospéch z planovanych aktivit v rdmci projektu automaticky, nebo Ze planované aktivity
budou mit stejné pozitivni dopad na muze i Zeny. Ve snaze prekonat tyto problémy by projekty mély
podavat zpravu o nalezitosti kritéria pohlavi.

Regeni nasledujicich otazek mGze pomoci identifikovat nékteré specifické potfeby Zzen a muz(:
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Zastoupeni a Ucast: Je v cilové skupiné projektu nerovhomérny podil Zen a muz(? Jaké jsou jejich
vlastnosti?

Pristup ke zdrojim: Jaké je ve vasi cilové skupiné rozdéleni prostfedkl mezi muZi a Zenami (cas,
informace, penize a ekonomickd moc, vzdélani a vycvik, prace a kariéra, IT a komunikace, socialni
sluzby, mobilita)?

Pro urceni téchto specifickych potfeb by méla byt pouzita nasledujici metodika s cilem zajistit, zZe
rovnost pohlavi se bere v ivahu béhem vsech fazi pfipravy projektu:

¢ Jakym zplsobem bere projekt v Uvahu zjisténé potreby obou pohlavi a fesi podminky specifické pro
obé pohlavi?

e Je projekt v souladu s narodnimi politikami a prioritami, které se tykaji rovnosti muzi a Zen?

¢ Obsahuje projekt rozpoctové prostiedky vyslovné urcené na Cinnosti zamérené na zeny a muze
nebo na problematiku rovnosti pohlavi?

¢ Jak projekt podporuje rovné zastoupeni ve svém vlastnim vedeni?

6. Financ¢ni ustanoveni

6.1 Typy grantové podpory

Grantova podpora Norskych fondl a fond EHP mizZe probihat v podobé jednorazové platby,
pausalini platby vychazejici ze stupnice jednotkovych vydaji, nebo Uhrady skuteénych vydajd. V
zavislosti na typu grantu je mozna kombinace vSech nebo nékterych z téchto druhl grantové
podpory. Podle toho musi byt vypracovan rozpocet projektu.

1. Jednordzové platby budou z globalniho hlediska uréeny na urcité vydaje nezbytné k
provedeni akce, nebo na roc¢ni provoz pfijemce podpory, v souladu s podminkami smlouvy a
na zakladé odhadu. V pripadé grantl poskytnutych ve formé jednorazové platby musi
pfijemce byt schopen prokazat, Ze se ¢innost, na kterou ziskal grantovou podporu, opravdu
uskutecnila, spise nez skutecnou vysi vydaju.

2. Pausalni financovani zahrnuje zvlastni kategorie vydaja, které jsou jasné uréeny predem, bud’
jako procentni sazby stanovené v predstihu nebo prostfednictvim standardni stupnice
jednotkovych vydajl. V pfipadé pausalnich grantl vyuZivajicich stupnice jednotkovych vydajli
(naptiklad maximalni denni sazby pro pobytové vydaje) pfijemce nemusi ospravedifovat
vynaloZené vydaje, ale musi byt schopen prokazat uskute¢néni innosti, které vyusti do
naroku na konkrétni vysi grantu (napfiklad pocet dni strdvenych v zahranici uréi maximalni
Castku, na kterou ma Zadatel na pobyt narok).

3. V pripadé grantu (nebo jeho ¢asti) poskytnutého na zakladé skutecnych vydaji musi pfijemce
uchovavat a na pozadani byt schopen predlozit veskeré doklady o vydajich za narokované
polozky na zakladé skutecnych vydaju.

6.2. Obecné povinnosti prijemce a partneri projektu

6.2.1. Ucetni systém
Pfijemce musi zavést Ucetni systém, ktery za vSech okolnosti umozni identifikaci projektovych
financnich zdroja a vydaji v ramci smluvniho obdobi. VSechny vydaje musi vychazet ze skutecnych
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vydaji a byt v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy. Vydaje musi byt dolozeny prikaznymi
ucetnimi doklady. VSechny ucetni transakce (fakta) souvisejici s projektem musi byt fadné oznaceny a
zauc¢tovany podle platnych pravnich predpist. Prijemce musi uchovavat originaly ptislusnych tcéetnich
doklad( orientacné do 1. ledna 2028 nebo po dobu deseti let od data schvéleni zavérecéné zpravy k
Programu CZ07 (Stipendia) predlozené DZS. Zavazné lhity pro uchovavani zaznami budou uvedeny
na internetovych strankach DZS.

Prijemce uchovavd slozku s programem projektu, jehoZz soucdsti budou organizacni i finanéni
zdznamy. Prehled vSech vydaju projektu (bez ohledu zda financovanych z EHP/N 2, nebo ne) je tfeba
uchovat v podobé origindla pfislusnych dokumentl. V rdmci Ucetni evidence musi mit vSechny tyto
dokumenty pridélené ucetni Cislo (aby byly jako pivodni dokumenty snadno dohledatelné v pfipadé
kontroly platnosti). Ke vSem dokumentlm musi byt rovnéz pfifazeno poradové Cislo. Vydaje musi byt
vedeny v CZK a zaokrouhleny na dvé desetinnd mista.

Vsechny dokumenty musi splfiovat pfedepsané naleZitosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Pfijemce musi uchovavat origindly prislusnych dokladd orientaéné do 1. ledna 2028 nebo po dobu
deseti let od data schvaleni zdvérecné zpravy k Programu CZ07 (Stipendia) predloZené DZS. Zavazné
Ih(ty pro uchovavani doklad budou uvedeny na internetovych strankach DZS.

6.2.2. Uchovdvani dokladii

Prijemce zajisti, aby vSechny administrativni, smluvni a finan¢ni informace tykajici se projektu byly
archivovany v ramci jedné projektové slozky. V pfipadé, Ze se pfi fizeni program( vyuziva on-line
nebo jinych elektronickych ndstroja, pfistup k informacim, které nejsou k dispozici v tisténé podobé,
je zajistén zplUsobem, ktery umozni snadny pristup k této projektové sloZce. Pfijemce musi uchovavat
originaly vsech pfislusnych doklad(l orientacné do 1.ledna 2028 nebo po dobu deseti let od data
schvéleni zavérecné zpravy k Programu CZ07 (Stipendia) predloZené DZS. Zavazné I|hlity pro
uchovavani zaznamu budou uvedeny na internetovych strankach DZS.

Typ dokument(, které maji byt archivovany, se lisi podle druhu polozky grantu:

e V pfipadé grantd poskytnutych ve formé jednorazové platby musi pfijemce byt schopen
prokazat, Ze se ¢innost, na kterou ziskal grantovou podporu, opravdu uskutecnila, spiSe nezZ
skutecnou vysi vydajl. Tyto doklady musi byt orientacné archivovany do 1. ledna 2028 nebo
po dobu deseti let od data schvdleni zavérecné zpravy k Programu CZ07 (Stipendia)
predloZené DZS. Zavazné lhity pro uchovavani zaznam( budou uvedeny na internetovych
strankach DZS.

e V pfipadé pausalnich grant( vyuZivajicich stupnice jednotkovych vydaji (napfiklad maximaini
denni sazby pro pobytové vydaje) nemusi pfijemce ospravedlfiovat vynaloZené vydaje, ale
musi byt schopen prokdzat uskutecnéni Cinnosti, které vyusti do ndroku na konkrétni vysi
grantu (napfiklad pocet dni stravenych v zahranici uréi maximalni ¢astku, na kterou ma
Zadatel na pobyt narok). Tyto doklady musi byt orientaéné archivovany do 1. ledna 2028
nebo po dobu deseti let od data schvaleni zavérecné zpravy k Programu CZ07 (Stipendia)
predlozené DZS. Zavazné lhity pro uchovavéani dokladd budou uvedeny na internetovych
strankach DZS.

e V pripadé grantu (nebo jeho ¢asti) poskytnutého na zakladé skutecnych vydajl musi prijemce
uchovavat a na pozadani byt schopen predloZit veskeré doklady o vydajich za narokované
polozky na zakladé skutecnych vydaji. Tyto doklady musi byt orientacné archivovany do
1. ledna 2028 nebo po dobu deseti let od data schvaleni zavérecné zpravy k Programu CZ07
(Stipendia) predlozené DZS. Zavazné lhaty pro uchovavani dokladd budou uvedeny na
internetovych strankach DZS.

Je-li plvodni dokument v digitdlni podobé, muZe pfijemce uchovavat tento dokument v
digitalni/elektronické podobé. Nicméné je-li plvodni dokument v tisténé podobé, pfijemce jej musi
archivovat v této podobé.
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Pfijemce za vSech okolnosti umozZni DZS a dal$im organlm provadét kontroly a audity a zpfistupni
véechna data a dokumenty vSem dotéenym opravnénym osobam.

6.2.3. Zaddvadni verejnych zakdazek
Kazdy ptijemce je povinen pfi zaddvani verejnych zakdzek dodrzovat:
- Smérnici Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004 o koordinaci
postupl pfi zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby
- Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 842/2011 ze dne 19. srpna 2011, kterym se stanovi
standardni formulafe pro zverejiiovani oznameni v oblasti zadavani verejnych zakazek a
kterym se zrusuje nafizeni (ES) ¢. 1564/2005;
- Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach;
- Pokyny k vetejnym zakazkdm malého rozsahu vydané narodnim kontaktnim mistem.

Tyto zdsady zahrnuji zejména volny pohyb zboZi, volny pohyb sluzeb, pravo na usazovani, zakaz
diskriminace, rovné zachazeni, transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani certifikatd.
Pfijemce musi vidy jednat v souladu s pokyny k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu. Pfijemci, ktefi
obdrZi vice neZ 50 % zpusobilych projektovych vydaji z grantu Norskych fond( a fondl EHP, zajisti,
aby zadavani verejnych zakazek v ramci projektu bylo v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 137/2006
Sb. o verejnych zakazkach, které se vztahuji na verejné organy (s vyjimkou ¢asti tykajici se ochrany
proti nespravnému postupu zadavatele). Tato povinnost se vztahuje i na partnery projektu.

Organizator projektu je povinen vyplnit v Zddosti informace o verejnych zakdzkach, v ptipadé potreby
je revidovat a zahrnout do zavérecné zpravy, pokud je poZzadovana.

6.3. Dohoda o partnerstvi

Vsechny projekty se provadéji ve spoluprdci s partnery projektu. Pfijemce musi s partnery projektu
podepsat dohodu o partnerstvi. Pfijemce pouZije vzorovou dohodu o partnerstvi. Pfijjemce neni
opravnén provadét zadné zmény v ¢lancich vzorové dohody o partnerstvi vypracované DZS. Ma pravo
pridat dalsi ¢lanky k jiz zde uvedenym; pfidané clanky vSak nesmi byt v rozporu se vzorovou dohodou
vypracovanou DZS a s grantovou dohodou mezi DZS a pfijemcem.

2. Dohoda o partnerstvi obsahuje:

a) ustanoveni tykajici se uloh a povinnosti jednotlivych stran;

b) ustanoveni tykajici se finanéniho ujednani mezi stranami, véetné, ale nikoli vyhradné,
vydaju, na které partnefti projektu mohou ziskat nahradu z rozpoctu projektu;

c) ustanoveni, které se tykd projektd mobility, podle kterého by prostfedky urcené na
projektové fizeni mély byt rozdéleny mezi partnery projektu tak, aby donorské
partnerské instituce dostaly alespor 50 % téchto prostiedkd;

d) ustanoveni o zplisobu vypoctu nepfimych vydajl a jejich maximalni vyse;

e) pravidla pro vyménu mén u takovych vydaju a jejich ndhradu;

f) ustanoveni o auditech partner( projektu;

g) ustanoveni tykajici se povinnosti partneri poskytnout prijemci vSechny dokumenty k
prokdazani vydajq;

h) podrobny rozpocet s uvedenymi vydaji a jednotkovymi cenami;

i) ustanoveni o feseni spor(;

j)  zplsob a ¢etnost komunikace.

3. U projektd s vyzkumnou slozku musi dohoda o partnerstvi obsahovat ustanoveni o pravech
dusevniho vlastnictvi. Tato ustanoveni s pfislusnymi zménami musi byt v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1906/2006 ze dne 18. prosince 2006.

4. Dohoda o partnerstvi musi byt v anglickém jazyce.
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5. ZpUsobilost vydaji vynalozenych partnerem projektu podléha stejnym omezenim, jako by se
jednalo o vydaje vzniklé prijemci.

6. Navdazani a realizace vztahu mezi ptijemcem a partnerem projektu musi byt v souladu s platnymi
narodnimi a unijnimi pravnimi normami o verejnych zakdzkach a ¢lankem 7.16 tohoto nafizeni.

7. Dohoda o partnerstvi se poddva na DZS pred podpisem grantové dohody. DZS ovéfi, ze dohoda o
partnerstvi je v souladu s timto ¢lankem.

6.4. Obecné principy zpusobilosti vydaji (Zivotni cyklus projektu)
1. Zasady stanovené v tomto ¢lanku se vztahuji na vSechny zpUsobilé vydaje, neni-li v této pfiruéce
vyslovné uvedeno jinak.

2. ZpUsobilé vydaje na projekty jsou vydaje skutecné vynaloZené prijemcem, které spliuji nasledujici
kritéria:

a) vznikly mezi datem zahdjeni a ukonceni zpusobilosti projektu, jak je stanovi grantova
smlouva;

b) maji spojitost s pfedmétem grantové smlouvy a byly uvedené v celkovém odhadovaném
rozpoctu projektu;

c) jsou pfimérené a nezbytné k realizaci projektu;

d) musi byt vyuZivany pouze za Ucelem dosaZeni cill projektu a jeho ocekavanych vystupt
zpUsobem, ktery je v souladu se zdsadami hospodarnosti, ucinnosti a efektivity;

e) jsou identifikovatelné a ovéfitelné, jelikoZ jsou zaznamenany v Ucetnictvi prijemce v souladu s
platnymi Ucetnimi standardy zemé, v niz pfijemce sidli, a podle vSeobecné uznavanych
Ucetnich zasad;

f) jsouv souladu s pfislusnou darovou a socialni legislativou.

3. ZpUsobilé vydaje jsou vydaje na cinnosti provadéné v obdobi zplsobilosti (viz oddil 6.4.). Vydaje
jsou povazovany za vzniklé v dobé fakturace a uhrazeni vydajd a doruceni predmétu (u zbozi) nebo
provedeni (v pfipadé sluzeb a praci).

Ve vyjimecnych pfipadech se vydaje, na které byla vydana faktura v poslednim mésici zpusobilosti,
povaZzuji rovnéz za vzniklé v dobé zpusobilosti, jsou-li vydaje uhrazeny do 30 dnd od uplynuti
posledniho dne zpUsobilosti. Rezijni vydaje a odpisy zafizeni se povazuji za vzniklé v dobé jejich
zaznamenani na Uctech prijemce.

4. Vnitfni ucetni a kontrolni postupy prijemce musi umoznovat pfimé srovnani vydajl a prijmu
vykdazanych v souvislosti s projektem s pfislusSnymi U¢etnimi vykazy a doklady.

6.4.1. Vydaje, které nejsou zplisobilé:
Zejména tyto vydaje nejsou zpusobilé:

a) uroky z dluhu, poplatky za dluhy a poplatky za pozdni platby;
b) poplatky za financ¢ni transakce a jiné cisté financ¢ni vydaje;

c) rezervy na ztraty nebo pfipadné budouci zavazky;

d) kurzové ztraty;

e) zpétné ziskatelné DPH;

f) wvydaje, které jsou pokryty z jinych zdroj(;

g) pokuty, sankce a vydaje na soudni spory;

h) nepfimérené nebo neuvazené vydaje.

Vydaje, které nevznikly v obdobi zplsobilosti vydajli (viz nize) a které nemaji souvislost s projektem a
jeho rozpoctem, nebo z jinych relevantnich divod( stanovenych v grantové smlouvé, se rovnéz
povazuji za nezpusobilé.
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6.5. Obdobi zpiisobilosti vydaji v ramci projekti

Nestanovi-li jiné datum grantovd smlouva, vzniklé vydaje jsou zpUsobilé nejdfive dnem
vyhlaseni vysledk( vyzvy (v souladu s textem grantové smlouvy). Pfedpokldem pro vyplatu
grantu (zalohové platby a doplatku) je podpis grantové smlouvy (viz schéma nize — ¢ast A).
Projektové aktivity trvaji v obdobi uvedeném v grantové smlouvé (tj. jsou zahdjeny
nejpozdéji 3 mésice po podpisu grantové smlouvy. Skutecny termin zahajeni akce (B) bude
uveden v grantové smlouvé. Maximalni délka trvani akce je 12 mésicl. Po ukonceni akce
nasleduje obdobi 1 mésice, kdy mohou byt provddény osvétové a propagacni aktivity tykajici
se projektu (C). Po skonceni tohoto obdobi ma pfijemce 1 mésic na Uhradu vsech faktur za
¢innosti uskuteénéné béhem predchozich fazi (D). Pfijemce musi do 30 dnd po uplynuti
tohoto obdobi predlozZit zdvérecnou zpravu (E).

DZS bude mit 45 kalendafnich dnl na schvéleni nebo zamitnuti zavérecné zpravy véetné
vsech podkladi (F). Tato doba muiZe byt pozastavena v pfipadé, Ze si DZS od pfijemce vyZada
dodatecné podklady nebo informace.

Do 45 kalendarnich dnd od schvaleni zavérecné zpravy DZS pisemné oznami prijemci
koneénou vysi grantu a provede bud doplatek zbyvajici ¢asti grantu, nebo vystavi inkasni
pfikaz na preplatek, ktery musi prijemce vratit (G). Doplatek nebo vraceni preplatku jsou
chapany jako konec projektu.

Terminy zacatku a konce zpUsobilosti kazdého projektu budou uvedeny v grantové smlouvé
daného projektu.

Je-li projekt v den ukonéeni zpusobilosti pfedmétem soudniho Ffizeni nebo spravniho
opravného prostredku s odkladnym acinkem, mlze DZS dobu zplsobilosti prodlouzit, ma-li
za to, Ze toto prodlouZeni je v zajmu Norskych fondU a fond( EHP.

Vydaje vzniklé po 30. zafi 2016 nejsou zpUsobilé.

Dali informace na téma Zivotni cyklus projektu, viz schéma nize.
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Projekty:

A 4 A
A B * C D E F G
Podpis dohody Navazujici aktivity Proplaceni Do 30 dndi — Do 45 dnii - Do 45 dnii -
Akce max. 12 mésica* — propagace a vzniklych faktur 1 predloZeni vyhodnoceni refundace
Siteni vysledkd 1 mésic zavérelné zpravy zaverecne zpravy preplatku
mésic provedené
DZS/NAEP
Konec
projektu
*V pripadé, Ze projektové aktivity (tj. faze B) konci v obdobi od 31.7.2016 do 30.9.2016, je tfeba vzit na védomi, Ze nasledujici faze projektového
cyklu (tj. faze C a D) musi byt odpovidajicim zplsobem kraceny, tak, aby byly souvisejici sbozi a sluzby k 30.9.2016 nejen objednany, ale i
vyfakturovany a dodany.
Studenti:
A B C D E
Podpis dohody Do 30 dnéi— Do 45 dndl Do a5 dni
Akce max. 10 mésicli piedlozeni vyhodnoceni refundace
zavérecné zpravy zaverecne zpravy pieplatku
provedené
DZS/NAEP
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Akademiéti pracovnici/ uéitelé/ administrativni pracovnici:

A

Podpis dohody

Akce max. 6 mésicl

C D 4 E
Navazujici aktivity Do 30 dnl - Do 45 dnii —
— propagace a predlozeni vyhodnoceni
SiFeni vysledka 1 zavéretné zpravy zaverecne zpravy
. provedené
mésic
DZS/NAEP

Do 45 dnli —
refundace
preplatku

Konec
projektu
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6.6. Finan¢ni ustanoveni tykajici se programovych akci

6.6.1. Financni ustanoveni tykajici se pripravnych ndvstév

Typ akce a) Kontaktni seminar

Navrh Grant na ptipravné navstévy se vztahuje pouze na cestovni vydaje. Na ostatni vydaje

rozpoctu se grant nevztahuje. Zadatelé predloi predbéZny rozpocet na cestovni vydaje v
Zadosti o grant. Pobytové vydaje budou hrazeny DZS, cestovni vydaje se propldceji
na zakladé skuteénych vydaju.
Upozoriujeme, Ze zdvazné informace budou zverejnény v prislusné vyzvé ke
kontaktnimu semindfi.

POBYTOVE Pobytové vydaje hradi DZS. Podrobné informace a podminky budou stanoveny v

NAKLADY pFislusné vyzvé.

CESTOVNI Cestovni vydaje budou proplaceny na zakladé skutecnych vydajl do stanovené

NAKLADY maximalni vySe 25 000 K¢. Cestovni vydaje pfesahuijici tuto ¢astku nebudou

proplaceny.

1) Cestovni vydaje na pracovniky, ktefi se Ucastni kontaktniho seminare, jsou
pripustné.

2) Lze zadat pouze o proplaceni vydajli na zpatec¢ni cestu do mista konani
kontaktniho seminafe. Podrobné informace budou zverejnény v pfislusné vyzvé.

3) Proplaceni cestovnich vydajl je zaloZeno na skuteénych vydajich, bez ohledu na
zvolené dopravni prostredky (vlak, autobus, letadlo, auto). Uchazedi jsou povinni
pouzivat nejuspornéjsi dopravni prostiedky. Vydaje na taxi jsou zpUsobilé s
ohledem na hospodarnost a pod podminkou, Ze bude poskytnuto uplné vysvétleni
(napfriklad z jednoho z nasledujicich divod(: na dané trase neni k dispozici zadny
dalsi zpUsob dopravy, cesta se uskutec¢riuje mezi 22:00 a 7:00 hodinou, nebo je
zapotrebi preprava nadrozmérného nakladu).

4) Cestovni vydaje by mély zahrnovat veskeré vydaje a zplisoby prepravy z
vychoziho do cilového mista (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza a cestovni
pojisténi.

5) Vydaje na cestu autem (osobnimi nebo firemnimi vozy), jsou-li odvodnéné a
neni-li cena pfilis vysoka, budou proplaceny nasledovné (v zavislosti na tom, ktera
varianta je nejusporné;jsi):

e Bud sazba za km v souladu s vnitfnimi predpisy dotycné organizace aZz do
maximalni hodnoty 5,83 K¢;

e Nebo hodnota jizdenky na vlak, autobus nebo letenky. Proplacena bude
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hodnota pouze jedné jizdenky nebo letenky, nezavisle na poctu lidi, kteti
cestuji ve stejném vozidle.

6) Zadatelé za$lou své doklady o cestovnich vydajich z vykonanych cest (viz nize) na
DZS, jenZ nasledné cestovni vydaje uhradi.

Prokazani vydajt
— Vypocet cestovnich nahrad na kazdou cestu vykonanou v ramci projektu,
jejiz vydaje jsou uplatfiovany v rozpoctu projektu
— Cestovni doklady:

o Letenka, palubni vstupenka, jizdenky na vlak nebo autobus a
jizdenky na MHD v den pfijezdu a v den odjezdu;

o doklad o cestovnim pojisténi a potvrzeni o jeho zaplaceni,
O pri pouziti auta: potvrzeni o cené jizdenky ve druhé tridé nebo

doklad o vzdalenosti z vychoziho do cilového mista (s vyuZzitim
metody vypoctu sazby na 1 km do maximalni vyse 5,83 K¢/km.

Typ akce b) Pripravné navstévy
Navrh Zadosti o grant musi obsahovat podrobny ptredpokladany rozpocet, ve kterém jsou
rozpoctu vSechny ceny uvedeny v K¢.

Pfedpokladany rozpocet v Zadosti musi jasné vykazovat vydaje zpUsobilé pro
financovani z rozpoctu programu. Obecné jen ¢innosti, které jsou konkrétni a nezbytné
pro dosaZeni cili projektu, jsou povaZovany za zpUsobilé. Navrhované vydaje musi byt
vzdy fadné zdGvodnéné.

Zadatelé zaloZi rozpocet:

a) na pobytovych vydajich na den. Tyto vydaje nesmi za Zadnych okolnosti
prekrocit maximalni sazby. Pfipadné presahujici ¢astky budou povaZovany za
nezpUsobilé;

b) na ocekavanych cestovnich vydajich.

POBYTOVE Ptispévek na pobytové vydaje je pausalni grant vypocteny dle denni sazby.
NAKLADY

Prispévek na pobytové vydaje se vypocitd na zakladé stupnice jednotkovych vydaju
hostitelské zemé.

1) Pobytové vydajli zaméstnancl podnikajicich cesty do jiné ucastnické zemé v ramci
pfipravnych navstév jsou zplsobilé. Rozpocet by mél byt zaloZzen na maximalni sazbé
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uvedené v tabulce pobytovych vydaje niZe. Pfipadné presahujici ¢astky budou
povaZovany za nezpUsobilé. PouZije se sazba cilové zemé, kde vzniknou vydaje na
ubytovani.

2) Vydaje mohou byt ndrokovany pouze u cest, které lze pfimo oznacit za pfipravu
budoucich projektd partnerstvi.

3) Sazby pobytovych vydaja slouzi k Uhradé ubytovani, stravy a veskerych mistnich
cestovnich vydaju v cilovém misté v zahranici (ale nikoli mistnich cestovnich vydaju
spojenych s cestou z vychoziho do cilového mista). Pfi vypoctu celkového poctu dni, na
které Ize pouzit sazbu pobytovych vydaj(, je tfeba poznamenat, ze CELY den zahrnuje i
nocleh. V celkovém souctu dni, na které Ize pouzit sazbu pobytovych vydajl, by mély
byt zapocitany i dva dny na cestu.

4) V ptipadé, Ze prostredky na ubytovani, stravovani a mistni cestovni vydaje poskytuje
tfeti strana, je tfeba uplatnit pomérné snizeni.

Informace o maximalnich opravnénych dennich sazbach na pobytové vydaje
naleznete v Pfiloze 1, ktera uvadi maximalni sazby pro konkrétni zemé.

CESTOVNI
NAKLADY

Cestovni vydaje jsou hrazeny na zdkladé skutecnych vydaju.

1) Vydaje mohou byt narokovany pouze u cest, které |ze pfimo oznacit za pfipravu
budoucich projektd partnerstvi.

2) Proplaceni je zaloZeno na skuteénych vydajich, bez ohledu na zvoleny dopravni
prostiedek (vlak, autobus, letadlo, auto). Partnefi jsou povinni pouZivat nejusporné;si
dopravni prostfedky. Vydaje na taxi jsou zpUsobilé s ohledem na hospodarnost a pod
jednou z nasledujicich podminek: na dané trase neni k dispozici Zadny dalsi zpUsob
dopravy, cesta se uskutecnuje mezi 22:00 a 7:00 hodinou, nebo je zapottebi pfeprava
nadrozmérného nakladu.

3) Cestovni vydaje by mély zahrnovat veskeré vydaje a dopravni prostiedky z vychoziho
do cilového mista (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza a cestovni pojisténi.

4) Vydaje na cestu autem (osobnimi nebo firemnimi vozy), jsou-li odlivodnéné a neni-li
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cena pfilis vysoka, budou proplaceny nasledovné (v zavislosti na tom, kterd varianta je
nejuspornéjsi):

e Bud sazba za km v souladu s vnitfnimi predpisy dotycné organizace az do
maximalni hodnoty 5,83 K¢;

e Nebo hodnota jizdenky na vlak, autobus nebo letenky. Proplacena bude
hodnota pouze jedné jizdenky nebo letenky, nezdvisle na poctu lidi, ktefi
cestuji ve stejném vozidle.

Prokazani vydajt
— Vypocet cestovnich nahrad na kazdou cestu vykonanou v ramci projektu, jejiz
vydaje jsou uplatiovany v rozpoctu projektu
— Diukaz o proplaceni cestovnich vydajli zapojenych Géastnikd institucemi
— Cestovni doklady:

o letenka, palubni vstupenka, jizdenky na vlak nebo autobus a jizdenky
na MHD v den pfijezdu a v den odjezdu;

o doklad o cestovnim pojisténi a potvrzeni o jeho zaplaceni,
o pfi pouziti auta: potvrzeni o cené jizdenky ve druhé ttidé nebo

doklad o vzdalenosti z vychoziho do cilového mista (s vyuZitim metody
vypoctu sazby na 1 km do maximalni vyse 5,83K¢/km.

6.6.2. Finanéni ustanoveni tykajici se stazi fyzickych osob

Typ akce Staze fyzickych osob
Navrh Zadosti o grant musi obsahovat podrobny predpokladany rozpocet, ve kterém jsou
rozpoctu vSechny ceny uvedeny v K¢.

Predpokladany rozpocet v Zadosti musi jasné vykazovat vydaje zpUsobilé pro financovani
z rozpocCtu programu. Navrhované vydaje musi byt vidy fadné zdlivodnéné.

Zadatelé zaloZi rozpocet:

a) na pobytovych vydajich na den nebo tyden. Tyto vydaje nesmi za Zadnych
okolnosti prekro¢it maximalni sazby. Pfipadné presahujici ¢astky budou
povaZovany za nezpUsobilé;

b) na ocekavanych cestovnich vydajich.

c) na skutecnych vydajich (konference/workshop/seminar/skolné).
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POBYTOVE

Prispévek na pobytové vydaje je pausalni grant vypocteny dle dennich nebo tydennich

VYDAIJE sazeb hostitelské zemé. PFi vypoctu celkového poctu dni, na které Ize pouZit sazbu
pobytovych nvydajd, je tfeba poznamenat, Ze cely den bézné zahrnuje i nocleh. V
celkovém souctu dni, na které Ize pouZit sazbu pobytovych vydajl, by mély byt
zapocitany i dva dny na cestu.

Pobytové vydaje slouzi zejména k Uhradé Zadatelova ubytovani, stravovani a mistni
dopravy v cilovém misté.

Maximalni ¢astka na jednu stdz, kterd bude financovana v rdmci programu, je 175 000 K¢
(Norské fondy) a 100 000 K¢ (Fondy EHP).

Pobytové vydaje se vypoctou podle prilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je Zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

Osoby se zvlastnimi potfebami

Osoby se zvlastnimi potfebami mohou vyuZivat specidlnich financnich opatfeni. Pro
Ucely Zadosti o grant v rdmci programu je osoba se zvlastnimi potifebami definovana
jako potencialni Ucastnik, jehoz individualni fyzickd, mentdlni nebo zdravotni situace je
takov4, Ze jeho ucast na mobilité by nebyla mozna bez dalsi finan¢ni podpory.

Vyse grantu se stanovi podle tabulky uvedené nize. V takovém pfipadé, je-li to
odlivodnéné, mlze grant pokryvat i pobytové a cestovni vydaje doprovazejici osoby
(napfiklad neposkytuje-li hostitelska instituce asistenc¢ni sluzbu pro zdravotné postizené
Zadatele). Specifika individudlni situace a konkrétni potfeby a dodatecné vydaje by mély
byt podrobné popsany v Zadosti. Na zdkladé tohoto popisu a v zavislosti na dostupnosti
financnich prostfedkl Narodni agentura ndsledné rozhodne o udéleni dodatecné
podpory.

Pobytové vydaje se vypoctou podle Pfilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je Zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

CESTOVNI Cestovni vydaje budou proplaceny na zakladé skute¢nych vydajli do stanovené

VYDAIJE maximalni vyse 25 000 K¢, ktera nesmi byt prekrocena.

Proplaceni je zaloZeno na skutec¢nych vydajich, bez ohledu na zvoleny dopravni
prostiedek (vlak, autobus, letadlo, pronajaty viiz). Uéastnici jsou povinni vyuZit
nejuspornéjsiho dopravniho prostredku. Vydaje na taxi jsou zpUsobilé s ohledem na
hospodarnost a v pfipadech, kdy na dané trase neni k dispozici Zadny dalsi zpUtsob
dopravy.

Cestovni vydaje by mély zahrnovat veskeré vydaje a dopravni prostiedky z vychoziho do
cilového mista (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza a cestovni pojisténi.
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Vydaje na cestu autem (osobnimi nebo firemnimi vozy), jsou-li odGvodnéné a neni-li
cena prilis vysoka, budou proplaceny ndsledovné (v zavislosti na tom, ktera varianta je
nejuspornéjsi):

Bud' sazba za km v souladu s vnitfnimi predpisy doty¢né organizace az do
maximalni hodnoty 5,83 K¢;

Nebo hodnota jizdenky na vlak, autobus nebo letenky. Proplacena bude hodnota
pouze jedné jizdenky nebo letenky, nezavisle na poctu lidi, ktefi cestuji ve
stejném vozidle.

Prokazani vydaju

Vypocet cestovnich ndhrad na kazdou vykonanou mobilitu, jejiz vydaje jsou
uplatfiovany v rozpoctu

Cestovni doklady:

o letenka (faktura a doklad k ndkupu letenky), palubni vstupenka, jizdenky
na vlak nebo autobus a jizdenky na MHD v den pfijezdu a v den odjezdu;

o doklad o cestovnim pojisténi a potvrzeni o jeho zaplaceni,
o pfi pouZiti auta:
potvrzeni o cené jizdenky ve druhé tfidé nebo

doklad o vzdalenosti z vychoziho do cilového mista (s vyuZitim
metody vypoctu sazby na 1 km do maximalni vyse 5,83K¢/km)

Poplatky za
Skolné nebo
registraci

Poplatky za konference, registrace, workshopy, seminafe nebo Skolné jsou proplaceny
na zakladé skutecnych vydaj, které musi byt doloZeny originaly potvrzeni o platbé
(faktury, ucty, stvrzenky).

Tyto poplatky musi byt fadné odlivodnény v Zadosti a budou posuzovany v rdmci
vybérového fizeni.

Poplatky za Skolné na semestr na soukromych Skolach, které prekroci ¢astku 12 500 K¢,
musi byt zdGvodnény v Zadosti. Stejné tak je nutné vysvétlit volbu konkrétni soukromé
Skoly a popsat jeji pfidanou hodnotu oproti obdobné verejné instituci. Je velmi
pravdépodobné, Ze DZS ve svém konecném rozhodnuti snizi ¢astku na na stipendium,
prekracuji-li ¢astku 12 500 K¢.

63




6.6.3. Financni ustanoveni tykajici se projektii mobility

Tabulka (1) niZe ukazuje prehled rozpoctu. Podrobné informace o jednotlivych rozpoctovych
polozkach naleznete v nasledujici tabulce (2).

Tabulka 1

1. Naklady na mobility Sazby pobytovych naklad(i uvedené nize jsou
nastaveny jako maximalni vyse grantu, kterou
prijemce mlze sniZit.

1.1 Pobytové naklady Viz tabulka nize

1.2 Cestovni nahrady Cestovni vydaje budou proplaceny na zakladé
skutecnych naklad(l do stanovené maximalni
vySe 25 000 K¢, ktera nesmi byt prekrocena.

1.3 Poplatky za konference, workshopy, Poplatky za skolné nebo registraci jsou

seminare nebo Skolné proplaceny na zdkladé skuteénych vydaja, které
musi byt doloZeny originaly potvrzeni o platbé
(faktury, ucty, stvrzenky).

2. Naklady na projektové rizeni Naklady na projektové fizeni se vypocitaji na
zakladé poctu ucastnikl projektu mobility. Sazba
¢ini 15 000 K¢ na ucastnika.

Naklady na projektové Fizeni zahrnuji naklady na
zaméstnance, naklady na propagaci a ostatni
naklady vztahujici se k fizeni projektu.

Tabulka 2

Typ akce Projekty mobility

Navrh Zadosti o grant musi obsahovat podrobny piedpoklddany rozpocet, ve kterém jsou

rozpoctu vSechny vydaje uvedeny v K¢.

Predpokladany rozpocet v Zadosti musi jasné vykazovat ndklady zplsobilé pro
financovdni z rozpoctu programu. Obecné jen cinnosti, které jsou konkrétni a
nezbytné pro dosazeni cilG projektu, jsou povaZovany za zpUsobilé. Navrhované
naklady musi byt vzdy fadné zdGvodnéné.
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Zadatelé zaloZi rozpocet projektu:

a) na pobytovych nakladech na den. Tyto naklady nesmi za Zadnych okolnosti
prekrocit maximalni sazby. Jakékoli presahujici ¢astky budou povazovany za
nezpusobilé;

b) na ocekavanych cestovnich nakladech;
c) na skutecnych nakladech (poplatky za skolné nebo registraci);

d) na odhadovanych nakladech na projektové fizeni.

POBYTOVE
NAKLADY

Pfispévek na pobytové ndaklady je pausdlni grant vypocteny dle dennich nebo
tydennich sazeb hostitelské zemé. PFfi vypoctu celkového poctu dni, na které lze
pouZzit sazbu pobytovych nakladd, je tfeba poznamenat, Ze cely den bézné zahrnuje i
nocleh. V celkovém souctu dni, na které lze pouZit sazbu pobytovych nakladd, by
mély byt zapocitany i dva dny na cestu.

Pobytové ndklady slouzi zejména k Uhradé Zadatelova ubytovani, stravovani a mistni
dopravy v cilovém misté.

Maximalni ¢astka na jednu staz, kterd bude financovdna v ramci programu, je
175 000 K¢ (Norské fondy) a 100 000 K¢ (Fondy EHP).

Pobytové naklady se vypoctou podle Pfilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

Osoby se zvlastnimi potfebami

Osoby se zvlastnimi potfebami mohou vyuZivat specialnich finanénich opatreni. Pro
Ucely zadosti o grant v ramci programu je osoba se zvlastnimi potfebami definovana
jako potencidlni ucastnik, jehoZ individualni fyzickd, mentdlni nebo zdravotni situace
je takova, Ze jeho ucast na mobilité by nebyla moznd bez dalsi finanéni podpory.

VySe grantu se stanovi podle tabulky uvedené niZe. V takovém pfipadé, je-li to
odlvodnéné, mUlze grant pokryvat i pobytové a cestovni naklady doprovazejici
osoby. Specifika individualni situace a konkrétni potfeby a dodatecné ndklady by
mély byt podrobné popsany v Zadosti. Na zakladé tohoto popisu a v zavislosti na
dostupnosti finanénich prostfedkl narodni agentura nasledné rozhodne o udéleni
dodatecné podpory.

Pobytové naklady se vypoctou podle Ptilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je Zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

K vyuctovani pobytovych nakladi je tfeba predlozit doklad o Ucasti na zahranicni
mobilité ve formé potvrzeni podepsaného pfijimajici organizaci, kde je uvedeno
jméno ucastnika, ucel pobytu v zahranici a datum jeho zahdjeni a ukonceni.

Doporuceny format potvrzeni je formular , Letter of Confirmation” (ke staZzeni na
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internetovych strankach programu v DZS) vhodny zejména pro pracovniky Skol a
studenty na tercidrni sféfe vzdélavani.

Dokumenty, které neni tfeba predkladat spolecné se zavérecnou zpravou, ale které
je tfeba vést jako soucast projektové slozky a mohou byt vyzadany k nahlédnuti
v ramci kontrol:

- smlouva s Ucastniky/rozhodnuti o udéleni stipendia apod. ve formatu dle
institucionalnich pravidel dané instituce (k doloZeni kreditni mobility u
studentd je tfeba dodat , Transcript of Records”)

Instituce se zavazuje aktivné prispivat k evaluaci kompetenci zapojenych studentt a
pracovnikl a za timto Ucelem je tfeba vést prislusnou dokumentaci (formou
evaluacnich formulard — vzory jsou ke stazeni na internetovych strankach programu
v DZS) nebo Europass Mobility apod.

CESTOVNI
NAKLADY

Cestovni vydaje jsou proplaceny na zakladé skutecnych nakladd.

Proplaceni je zaloZzeno na skutecnych nakladech, bez ohledu na zvolené dopravni
prostiedky (vlak, autobus, letadlo, pronajaty v(z). U¢astnici jsou povinni pouZivat
nejuspornéjsi dopravni prostfedky. Naklady na taxi jsou zpUsobilé s ohledem na
hospodarnost a pod jednou z nasledujicich podminek: na dané trase nejsou k
dispozici Zadné dalsi dopravni prostredky, cesta se uskutecnuje mezi 22:00 a 7:00
hodinou, nebo je zapotrebi pfeprava nadrozmérného nakladu.

Cestovni ndklady by mély zahrnovat veskeré naklady a dopravni prostredky z
vychoziho do cilového mista (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza a cestovni
pojisténi.

Vydaje na cestu autem (osobnimi nebo firemnimi vozy), jsou-li odGvodnéné a neni-li
cena prilis vysoka, budou proplaceny nasledovné (v zavislosti na tom, ktera varianta
je nejuspornéjsi):

e Bud sazba za km v souladu s vnitfnimi predpisy doty¢né organizace az do
maximalni hodnoty 5,83 K¢;

e Nebo hodnota jizdenky na vlak, autobus nebo letenky. Proplacena bude
hodnota pouze jedné jizdenky nebo letenky, nezavisle na poctu lidi, kteri
cestuji ve stejném vozidle.

U pronajatych vozidel: v pripadech, kde skutec¢né naklady nejsou pfilis vysoké ve
srovnani s jinymi dopravnimi prostfedky (rovnéz s pfihlédnutim ke vSem
ovliviujicim faktordm, jako je cas, velky pocet zavazadel vzhledem k povaze
projektu). Uhrada probiha bez ohledu na poéet lidi cestujicich stejnym vozidlem.

Prokazani vydaju

— Vypocet cestovnich nahrad na kaZdou cestu vykonanou v ramci projektu,

66




jejiz naklady jsou uplatiovany v rozpoctu projektu
— Dukaz o proplaceni cestovnich vydaja zapojenych tcastnik( institucemi
— Cestovni doklady:

o letenka (faktura a doklad o zaplaceni), palubni vstupenka, jizdenky
na vlak nebo autobus a jizdenky na MHD v den pfijezdu a v den
odjezdu;

o doklad o cestovnim pojisténi a potvrzeni o jeho zaplaceni,
o pfi pouziti auta:
o potvrzeni o cené jizdenky ve druhé tfidé nebo

doklad o vzdalenosti z vychoziho do cilového mista (s vyuZitim metody
vypoctu sazby na 1 km do maximalni vyse 5,83 K¢ / km)

Poplatky za Poplatky za konference, registrace, workshopy, seminare nebo skolné jsou

Skolné nebo proplaceny na zakladé skutecnych vydaja, které musi byt doloZeny originaly

registraci potvrzeni o platbé (faktury, ucty, stvrzenky).
Tyto poplatky musi byt fadné odlvodnény v Zadosti a budou posuzovany v rdmci
vybérového fizeni.
Poplatky za skolné na semestr na soukromych Skolach, které prekroci ¢astku 12 500
K&, musi byt zdGvodnény v Zadosti. Stejné tak je nutné vysvétlit volbu konkrétni
soukromé Skoly a popsat jeji pridanou hodnotu oproti obdobné verejné instituci. Je
velmi pravdépodobné, Ze DZS ve svém konecném rozhodnuti snizi naklady na
semestr, prekracuji-li ¢astku 12 500 K¢.

NAKLADY NA | Tato kategorie zahrnuje naklady na zaméstnance, propagaci a $ifeni vysledk a dali

PROJEKTOVE | naklady.

RIZENI

Celkova c¢astka ndklad(i na projektové tizeni je zavisla na skute¢ném poctu ucastnik(
mobility. Sazba cini 15 000 K¢ na ucastnika. Upozorfiujeme, Ze partner projektu v
donorském statu musi obdrzet alespon 50 % z ¢astky vénované na projektové fizeni,
nedohodnou-li se partnefi projektu, Ze partnerovi projektu pridéli vyssi ¢astku,
zejména v pripadé, kdy prevazujici mobilita sméfuje do donorského statu. Rozdéleni
prostiedk(l a povinnosti mezi partnery projektu se stanovi v Zadosti a v dohodé o
partnerstvi.

Grant na projektové fizeni se vypocita jako pausalni sazba (15 000 K¢ na ucastnika),
tzn. Ze nebude tfeba organizatorovi projektu predkladat uctenky, faktury nebo jina
potvrzeni o platbé. Prijemce vSak musi dokdazat, Ze se uskutecnily povinné
propagacni aktivity a doloZit tuto skutecnost programem propagacnich aktivit,
seznamem Ucastnik( (v pripadé informacniho seminare) nebo dalSimi souvisejicimi
dokumenty, které prokazi, Zze pozadavky na propagaci byly splnény.

Upozoriiujeme, Ze nakup, prondjem ¢i leasing zafizeni nejsou povaZzovany za
zpusobilé.
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Prokazani vydaju
- kopie dohod o studiu nebo smluv o odborné pripravé uzavienych mezi
Gcastniky mobility a zacastnénymi institucemi, dlikaz o pobytu ucastnik(
zapojenych v ramci hostitelské instituce za ucelem studia, vyzkumu nebo
odborné pripravy

Naklady na projektové fizeni nemusi byt podloieny potvrzenimi o platbé pro
potfeby jejich vyuctovani v rdmci zavéreéné zprdvy projektu, nicméné pro pfipad
kontrol ze strany ostatnich kontrolnich subjektd CR ovéfujicich dodriovani narodni
legislativy pfi ekonomickych aktivitach kone¢ného pfijemce musi ale byt doklady
k dispozici.

6.6.4. Financni ustanoveni tykajici se projektu instituciondlni spoluprdce
Tabulka (1) niZe ukazuje prehled rozpoctu. Podrobné informace o jednotlivych rozpoctovych
poloZkach naleznete v nésledujici tabulce (2).

Tabulka 1

A. PRIME NAKLADY:

1. Naklady na mobility*®

1.1 Pobytové ndklady | Viz tabulka nize

1.2 - Cestovni

Cestovni vydaje budou proplaceny na zakladé skutecnych naklad( do

naklady stanovené maximalni vySe 25 000 K¢, kterd nesmi byt prekrocena.
2. Naklady na

zaméstnance®’

3. Zatizeni 10%

4. Subdodavky 40 %

B. NEPRIME NAKLADY:

1. Reiijni naklady

ReZijni naklady nesmi pfesahnout 10 % z ¢astky poZzadované na mobility (1),
naklady na zaméstnance (2) a zafizeni (3).

Tabulka 2

Typ akce Projekty institucionalni spoluprace

Navrh Zadosti o grant musi obsahovat podrobny pfedpokladany rozpocet, ve kterém jsou
rozpoctu vSechny vydaje uvedeny v K¢.

'® Naklady na zaméstnance + naklady na mobility = max. 50 % (tolerance pfi formalni kontrole zadosti je

odchylka do 1%)

' Naklady na zaméstnance + naklady na mobility = max. 50 % (tolerance pfi formalni kontrole zadosti je

odchylka do 1%)
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Odhadovany rozpocet v Zzadosti musi mit vyrovnané pfijmy a vydaje a jasné
vykazovat naklady, které jsou zpUsobilé pro financovani z rozpoctu programu.

Pridéleny grant nebude pokryvat vice nez 90 % zpUsobilych nakladd.

Zadatelé zaloZi rozpocet projektu:

a) na ndakladovych sazbach na zaméstnance zahrnujicich skute¢né mzdy a
vydaje na socialni pojisténi a dalsi zakonné naklady zahrnuté do mzdy za
predpokladu, Ze to odpovida zvyklostem mzdové politiky pfijimajici
instituce a projektového partnera;

b) na pobytovych nakladech na den nebo tyden. Tyto naklady nesmi za
zadnych okolnosti prekrocit maximalni sazby. Jakékoli presahujici ¢astky
budou povaZzovany za nezpUsobilé;

c) na skutecnych nakladech s ohledem na dalsi kategorie nakladu (zafizeni,
subdodavky), jak je uvedeno v Zadosti;

d) na ocekdvanych cestovnich nakladech;

e) na odhadovanych rezijnich nakladech.

A. PRIME NAKLADY

1. Naklady na

Sazby pobytovych naklad( uvedené nize jsou nastaveny jako maximalni vyse

mobility grantu, kterou pfijemce muiZze sniZit.
POBYTOVE 1) Pobytové naklady zaméstnanci podnikajicich cesty do donorskych statd, kde
NAKLADY sidli partnerské instituce, jsou zpUsobilé. Maximalni sazby jsou stanoveny v tabulce

nize. Jakékoliv prekroceni téchto sazeb se nebude povaZovat za zpUsobilé vydaje.
Pouzije se sazba cilové zemé, kde vzniknou naklady na ubytovani.

2) Néklady Ize narokovat pouze za pobyty, které maji pfimou souvislost s
konkrétnimi a jasné urcitelnymi ¢innostmi tykajicimi se projektd. Informace o
uctovani pobytovych nakladd pracovnikd, ktefi nejsou zaméstnanci, naleznete v
oddilu "Naklady na subdodavky".

3) K proplaceni bude tfeba potvrzeni Ucasti. Dojde-li k prodlouzeni skutecné délky
pobytu z praktickych nebo ekonomickych divod( nebo zasahem vyssi moci, bude
tfeba predlozit potvrzeni o pfenocovani a odlvodnéni (napf. dostupnost leteckého
spojeni, vyhodna cena letenky apod.).

4) Sazby pobytovych nakladi slouzi k ihradé ubytovani, stravy a viech mistnich
cestovnich naklad{ v cilovém misté v zahranici. Do pobytovych nakladl se
zapocitavaji rovnéz dva dny na cestu (za predpokladu, Ze pfimo predchazeji nebo
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nasleduji oficialni dobu pobytu).

Opravnéné pobytové naklady se vypocitavaji na zakladé stupnic zplsobilych
jednotkovych nakladd.

Pobytové ndklady v tabulce uvedené nize predstavuji maximalni oprdvnéné denni
sazby. Vysledné ¢astky budou zahrnuty v rozpoctu a budou brany v avahu pfi
vypoctu vyse grantu.

Pobytové naklady se vypoctou podle Pfilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je Zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

Osoby se zvlastnimi potfebami

Osoby se zvlastnimi potfebami mohou vyuzivat specidlnich finan¢nich opatreni. Pro
Ucely Zadosti o grant v ramci programu je osoba se zvlaStnimi potrebami
definovdna jako potencidlni Ucastnik, jehoZ individualni fyzickd, mentalni nebo
zdravotni situace je takovd, Ze jeho Ucast na mobilité by nebyla mozina bez dalsi
finan¢ni podpory.

Vyse grantu se stanovi podle tabulky uvedené nize. V takovém pfipadé, je-li to
odlvodnéné, mlze grant pokryvat i pobytové a cestovni naklady doprovazejici
osoby. Specifika individudlni situace a konkrétni potfeby a dodatecné naklady by
mély byt podrobné popsany v Zadosti. Na zakladé tohoto popisu a v zavislosti na
dostupnosti financnich prostredk(i DZS nasledné rozhodne o udéleni dodatecné
podpory.

Pobytové naklady se vypoctou podle Prilohy 1, ktera uvadi maximalni sazby pro
konkrétni zemé (pficemz se rozliSuje, zda je Zadatel studentem nebo pracovnikem
skol).

K vyuctovani pobytovych nakladl je tfeba predlozZit doklad o Ucasti na zahraniéni
mobilité ve formé potvrzeni podepsaného pfijimajici organizaci, kde je uvedeno
jméno ucastnika, ucel pobytu v zahranici a datum jeho zahdjeni a ukonceni.

Doporuceny format potvrzeni je formulaf , Letter of Confirmation” (ke staZzeni na
internetovych strankach programu v DZS) vhodny zejména pro pracovniky skol a
studenty na tercidrni sfére vzdélavani.

Dokumenty, které neni tfeba predkladat spolecné se zdvérecnou zpravou, ale které
je tfeba vést jako soucast projektové slozky a mohou byt vyzadany k nahlédnuti
v ramci kontrol:
- smlouva s Géastniky/rozhodnuti o udéleni stipendia apod. ve formatu dle
institucionalnich pravidel dané instituce (k doloZeni kreditni mobility u
studentd je tfeba dodat , Transcript of Records”)

Instituce se zavazuje aktivné prispivat k evaluaci kometenci zapojenych studentu a
pracovnikl a za timto Ucelem je tfeba vést prislusnou dokumentaci (formou
evaluacénich formularl — vzory jsou ke stazeni na internetovych strankach programu
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v DZS) nebo Europass Mobility apod.

CESTOVNI
NAKLADY

Cestovni vydaje budou proplaceny na zakladé skute¢nych nakladli do stanovené
maximalni vyse 25 000 K¢, ktera nesmi byt prekrocena.

1) Naklady Ize narokovat pouze za cesty, které maji pfimou souvislost s
konkrétnimi a jasné urcitelnymi ¢innostmi tykajicimi se projektd.

2) Proplaceni cestovnich vydaju je zaloZeno na skutecnych nakladech, bez ohledu
na zvolené dopravni prostiedky (vlak, autobus, taxi, letadlo nebo auto). Partnefi
jsou povinni pouZit nejusporné;jsi dopravni prostiredky. (Naklady na taxi jsou
zpuUsobilé s ohledem na hospodarnost a pod jednou z nasledujicich podminek: na
dané trase nejsou k dispozici Zddné dalsi dopravni prostiedky, cesta se uskutecnuje
mezi 22:00 a 7:00 hodinou, nebo je zapotrebi preprava nadrozmérného nakladu.)

3) Cestovni naklady by mély zahrnovat veskeré naklady a dopravni prostredky z
vychoziho do cilového mista (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza a cestovni
pojisténi.

4) Vydaje na cestu autem (osobnimi nebo firemnimi vozy), jsou-li odlivodnéné a
neni-li cena pfilis vysokd, budou proplaceny nasledovné (v zavislosti na tom, ktera
varianta je nejusporné;jsi):

e Bud sazba za km v souladu s vnitfnimi predpisy doty¢né organizace az do
maximalni hodnoty 5,83 K¢;

e Nebo hodnota jizdenky na vlak, autobus nebo letenky. Proplacena bude
hodnota pouze jedné jizdenky nebo letenky, nezavisle na poctu lidi, ktefi
cestuji ve stejném vozidle.

5) U pronajatych vozidel (maximalné odpovidajici fidicskému opravnéni skupiny B,
nebo podobné): skutecné naklady, nejsou-li pfilis vysoké ve srovnani s jinymi
dopravnimi prostredky (rovnéz s pfihlédnutim ke viem ovliviiujicim faktorim, jako
je ¢as, velky pocet zavazadel vzhledem k povaze projektu). Uhrada probiha bez
ohledu na pocet lidi cestujicich stejnym vozidlem.

Prokazani vydaju
— Vypocet cestovnich ndahrad na kazdou cestu vykonanou v rdmci projektu,

jejiz naklady jsou uplatiiovany v rozpoctu projektu. Dikaz o proplaceni
cestovnich vydajl zapojenych Géastnikd institucemi

— Cestovni doklady:
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o letenka (faktura a doklad k nakupu letenky), palubni vstupenka,
jizdenky na vlak nebo autobus a jizdenky na MHD v den pfijezduav
den odjezdu;

o doklad o cestovnim pojisténi a potvrzeni o jeho zaplaceni,
o pfi pouziti auta:
- potvrzeni o cené jizdenky ve druhé tfidé nebo

doklad o vzdalenosti z vychoziho do cilového mista (s vyuZitim metody
vypoctu sazby na 1 km do maximalni vyse 5,83 K¢ / km)

2. Naklady na
zaméstnance

Ndasledujici informace plati pro vSechny partnery projektu, napt. pravidla pro
naklady na zaméstnance se vztahuji na vSechny partnery projektu (véetné
Zadatele).

1) Naklady na statutdrni pracovniky s individualni smlouvou s partnerem projektu
na dobu urcitou i neurcitou jsou zpUsobilé. Pracovnici musi mit k pfislusné
partnerské organizaci zaméstnanecky vztah.

Naklady na persondl subdodavatele budou zarazeny do kategorie "Ndakladd na
subdodavky" (viz nize).

Zaméstnancim partnerl projektu neni dovoleno pracovat na projektu v pozici
subdodavatele.

2) Rozpocet by mél vychazet z ndklad(i na zaméstnance zahrnujicich skute¢né mzdy
a vydaje na socidlni pojisténi a dalsi zdkonné naklady zahrnuté do mzdy za
predpokladu, Ze to odpovida zvyklostem politiky odménovani a obvyklym nakladiim
na zaméstnance pfijimajici instituce a projektového partnera. Jakékoli presahuijici
Castky budou povaZovany za nezplsobilé. Pravdivost téchto naklad( maze byt
predmétem kontroly.

3) Bude poutzita standardni sazba statu, v ném? je registrovana partnerska
organizace, bez ohledu na to, kde budou realizovany ukoly (tzn. Ze zaméstnanec
organizace ze zemé A pracujici na plny nebo ¢astecny Uvazek v zemi B bude zahrnut
do rozpoctu na zakladé sazeb zemé A).

4) Sazby nakladd na zaméstnance vychazeji ze sazeb, které odpovidaji obvyklé
politice odménovani Zadatale zahrnujici skute¢né mzdy a vydaje na socialni
pojisténi a dalsi zakonné naklady zahrnuté do mzdy. Dalsi naklady, které nejsou
zdkonem zahrnuté do mzdy, jako bonusy, prondjem auta, systémy nakladovych
uctd, motivacni slozky platu nebo podil na zisku, jsou vylouceny.

5) Zadatel stanovi pocet dni prace na projektu, ktery musi byt Umérny povaze
projektu a pracovnimu planu. Kazdy zaméstnanec podilejici se na realizaci projektu
musi vyplnit pracovni vykaz uvadéjici pocet hodin a pracovnich dnd vénovanych
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projektovym Cinnostem (informace o povinnych dokumentech viz nize).

Prokazani vydaju:
Pracovni vykaz pro vSechny zaméstnance, ktefi pracovali na projektu po celou dobu
jeho trvani. Pracovni vykaz obsahuje:

— prehled odpracovanych dn(l v kalendafnim roce a denni mzdové sazby
— pocet dnd/hodin vénovanych projektovym ¢innostem
— metodu vypocétu mezd

— podpis zaméstnance a jeho nadfizeného

Priklad vypoctu denni mzdové sazby:

Denni sazba (DS) na 1 den = hrubd mzda (HM) (véetné socidlniho pojisténi a dalSich
zakonem danych nakladd) v poslednim Ctvrtleti/pocet pracovnich dnl

DS = HM/pocet pracovnich dnl
pocet odpracovanych dni na akci projektu (POD) * denni sazba = mzda (M)

M = POD * DS

3. Ndklady na
zarizeni

1) Nakup, prondjem nebo leasing zatizeni (nového nebo pouzitého), véetné jeho
instalace, udrzby a nakladd na pojisténi, je povazovan za zpusobily

e pouze je-li konkrétni a nezbytné k dosazeni cill projektu/akce. Naklady na
navrhované zatizeni je tfeba vZdy jasné vysvétlit a konkrétné odivodnit.
Plati pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek (viz nize);

e za predpokladu, Ze je odepisovano dle danovych a Ucetnich pravidel
platnych pro pfijemce / partnera projektu, ktery naklady vynalozil, a
obecné platnych pro polozky stejného druhu. V Gvahu muiZze byt brana
pouze Cast odpist vybaveni, kterd odpovida délce trvani akce a mire
skute¢ného pouziti pro ucely akce.

Zadatel musi vysvétlit pouZita pravidla. Opravriuje-li povaha nebo kontext jeho
pouziti odlisny pfistup, je nutné to radné odlavodnit.

2) Celkové naklady na vybaveni nesmi prekrocit 10 % zpUsobilych pfimych naklad
projektu.

Prokazani vydajt:
Faktury, doklad o platbé (napf. vypis z Uctu s prevodem platby), nakupni
objednavky, smlouvy.

4. Naklady na
subdodavky

1) Naklady vzniklé zadanim zakazek za Gcelem provadéni konkrétnich a omezenych
praci na projektu Ize povaZovat za zpUsobilé, zada-li je partner externimu subjektu,
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organizaci nebo fyzické osobé (pouze neni-li zaméstnancem nékteré z partnerskych
organizaci projektu). To zahrnuje prace jako jsou pteklady, tlumoéeni a tisk, atd.'® *°

2) Z divodu zachovani koncepce projektového partnerstvi nesmi byt jako
subdodavka zadano fizeni a vSeobecnd sprava projektu.

3) Naklady vychazi z ovéfitelného odhadu nebo, je-li uréen subdodavatel, na
zakladé jeho nabidky. PredbéZzna nabidka bude obsahovat veskeré naklady (tj.
naklady na zaméstnance i cestovni naklady, atd.).

4) Zadatel zada zakazku Gcastniku vybérového fizeni, ktery nabidne nejoptimalnéjsi
vyuZiti prostredk, v souladu se zdsadami transparentnosti a rovného zachazeni s
mozZnymi dodavateli, pficem? je tfeba dbat, aby nedoslo ke stfetu zajmu.

5) Kazdy prijemce je povinen dodrZovat pfi zadavani vefejnych zakazek zasady
zadkona ¢. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach a obecné zasady Smlouvy o
fungovani EU. Tyto zdsady zahrnuji zejména volny pohyb zbozi, volny pohyb sluzeb,
pravo na usazovani, zakaz diskriminace, rovné zachdzeni, transparentnost,
proporcionalitu a vzajemné uznavani certifikatl. Pfijemce musi vidy jednat v
souladu s pokyny k vefejnym zakdzkam malého rozsahu (viz Pokyn NKM k VZMR
financovanym z EHP a Norskych fond( (http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-
informace/metodicke-dokumenty/pokyny). Pfijemce, jenz obdrzi 50 % a vice
zpUsobilych projektovych nakladd z Norskych fondd a fond( EHP, zajisti, aby
zadavani verejnych zakazek v ramci projektu bylo v souladu s ustanovenimi zdkona
¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, které se vztahuji na verfejné organy (s
vyjimkou C€asti tykajici se ochrany proti nespravnému postupu zadavatele). Tato
povinnost se vztahuje i na partnery projektu.

6) Celkové naklady na subdodavky nesméji prekrocit 40 % celkovych ptfimych
nakladl projektu.

7) Priklady aktivit, které mohou byt hrazeny v ramci nakladd na subdodavky:
preklady, konzultace s odborniky, tlumoceni, grafické navrhy a tisk, poradani
konferenci, atd.

Prokazani vydajt:
Prokazani vydaji musi byt v souladu s pravnimi predpisy o zadavani verejnych
zakazek uvedenymi vyse (smlouvy o subdodavkach nebo nakupni objednavky,

810 se vztahuje na jednotlivce, ktefi mohou byt samostatné vydélec¢né Cinni, tzn., zodpovidaji za svoje vlastni
socialni pojisténi nebo socialni prlspevky hrazené zaméstnavatelem, duchody a dané. Vzdy je tfeba prihlédnout
k vnitrostatnim pravnim predpisiim, které se tykaji definice téchto osob v Ceské republice a v donorskych
statech.

70 se tyka rovnéZ konzultantl, ktefi poskytuji jednordzové sluzby, za které si G¢tuji poplatek.
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faktury, doklady o zaplaceni (napf. vypisy z Uctu pro platby prevodem)).

B. NEPRIME NAKLADY (tj. rezijni naklady)

Neptimé naklady jsou vSechny zpUlsobilé naklady, které pfijemce nebo partner projektu nemuze
primo priradit k projektu, ale které v jejich ucetnictvi Ize identifikovat a odGvodnit jako vydaje
vynaloZené v pfimém vztahu ke zpUsobilym primym nakladim pfifazenym k projektu. Nesmi
zahrnovat jakékoli zplsobilé pfimé naklady.

1. RezZijni naklady
1) RezZijni naklady jsou néaklady spojené s administrativou projektu (tj. material, zasoby, naklady na
kopirovani, naklady na telefon, papir, atd.).

Rezijni naklady musi vzniknout v souvislosti s projektem a musi zahrnovat pfimérenou c¢ast
souvisejicich nakladd (ndjemné, elektfina, topeni, voda, telefon, material, atd.). Uéetnictvi reZijnich
nakladd bude predmétem financni kontroly béhem kontrol na misté.

2) Rezijni ndklady nesmi presahnout 10 % z ¢astky pozadované na naklady mobility (1), naklady na
zaméstnance (2) a zafizeni (3).

3)Vypocet rezijnich ndkladll se provadi nasledovné: ReZijni ndklady = 0.1* (ZPN — (NS + 3S)), kde ZPN
jsou zpUsobilé pfimé naklady, NS jsou pfimé zplsobilé naklady na subdodavky, 3S jsou naklady na
zdroje poskytnuté tfetimi stranami, které se nevyuzivaji na ptdé pfijemce.

ReZijni naklady nemusi byt podloZeny potvrzenimi o platbé pro potfeby jejich vyuctovani v rdmci
zavére&né zpravy projektu, nicméné pro pfipad kontrol ze strany ostatnich kontrolnich subjektd CR
ovérujicich dodrzovani narodni legislativy pfi ekonomickych aktivitach kone¢ného pfijemce musi ale
byt doklady k dispozici.

6.7. Refundace piedbéznych plateb

DZS muZe pozadat o refundaci vsech predbéznych plateb, nebo jejich ¢asti, v pripadé:

- pozdniho predloZeni zavérecné zpravy;

- nedodrZeni grantové smlouvy pfi realizaci akce s vyjimkou ptipadl, kdy pfijemce nemohl akci
realizovat z dGvodu vyssi moci.

Jakmile je uréena dluzna c¢astka - bud v souvislosti se zavérecnou zpravou, nebo v dlsledku
dokumentarni kontroly nebo kontroly na misté — DZS oficialné oznami tuto skutecnost dluznikovi, a
to bud v rdmci zavérecného dopisu, nebo v samostatném oficidlnim oznameni. Oficidlni oznameni
nebo zavérecny dopis stanovi dluznou castku, kterou ma prijemce refundovat. Je stanoven
mechanismus pro vraceni dluzné ¢astky (viz nize) a pfijemce dostane k dispozici Ih(tu 30 dnq, kdy se
m{zZe proti rozhodnuti odvolat. DZS rozhodne o oprdvnénosti odvolani do 30 dn( a informuje o svém
rozhodnuti prijemce.

V zdvislosti na opravnénosti a povaze kazdého jednotlivého pripadu se DZS rozhoduje mezi
nasledujicimi mechanismy refundace:
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Za Ucelem ziskani dluzné ¢astky od pfijemce pouziva DZS metodu pfimé refundace:
DZS bude poZadovat zaplaceni dluzné ¢astky do dvou mésicli ode dne odeslani oficialniho oznameni.
DZS muZe rozhodnout o zkraceni této lhlty.

V pfipadé, Ze dluznik nevrati dluZznou ¢astku v€as, DZS mu zasle prvni upominku s pozadavkem na jeji
okamzité uhrazeni. Castka bude zahrnovat Uroky uvedené v grantové smlouvé a v oficidlnim
oznameni. Urok z prodleni se bude Gc¢tovat za obdobi poéinaje prvnim dnem po uplynuti terminu
splatnosti k datu, kdy DZS obdrzi celou dluznou ¢astku, véetné.

Nevrati-li dluznik dluznou ¢astku do jednoho mésice od data odeslani prvni upominky, zasle mu DZS
doporucené druhou upominku s pozadavkem okamzitého splaceni dluzné ¢astky a vysvétlenim, Ze
nedodrzeni tohoto pozadavku mUze s ohledem na pfislusna smluvni pravidla vést k pravnim krokim
proti dluznikovi. Neobdrzi-li DZS po uplynuti Ihity uvedené v oficidlnim oznameni od dluznika
dluznou ¢&astku, DZS oznami tuto skuteénost Ufadu pro Finanéni mechanismy EHP a Norska, ktery
rozhodne o dalSich krocich.

6.8. Nastroje
Pro ucely podavani zprav a Sifeni vysledkl pouZije prijemce nastroje informatiky vyZzadované DZS
podle pokynu, které budou k tomuto ucelu poskytnuty.

7. Nesrovnalosti

DZS bude pfisné postihovat nesrovnalosti a podvody a bude-li to nutné, uplatni opatfeni ke
zpétnému ziskani programovych prostredkl, které se ztratily, byly neopravnéné vyplacené nebo
nespravné pouzivané prijemci.

Pod pojmem nesrovnalost se rozumi kazdé poruseni nékterého ustanoveni Norskych fond( a fondl
EHP, prava EU nebo vnitrostatnich pravnich predpisti nebo jakékoli poruseni smluvnich povinnosti,
kde by toto poruseni mohlo ovlivnit nebo ohrozit jakoukoli fazi implementace Norskych fondd a
fond EHP v Ceské republice, zejména realizaci nebo rozpocet jakéhokoli programu, projektu nebo
jiné Cinnosti financované z rozpoc¢tu Norskych fondd a fond EHP.

Pod pojmem podvod se rozumi jakékoli umysiné jednani nebo opomenuti vztahujici se k: pouziti
nebo predloZeni padélanych, nespravnych nebo neudplnych prohlaseni nebo dokumentd, které ma za
nasledek neoprdvnéné pfisvojeni nebo zadrzovani prostifedkd z rozpoctu Norskych fondl a fond(
EHP nebo rozpoctli spravovanych jménem Norskych fondld a fond( EHP, ¢i jimi samotnymi;
neposkytnuti informaci v rozporu s konkrétni povinnosti se stejnym nasledkem; neopravnéné pouziti
zdkonné ziskanych vyhod se stejnym ndsledkem; zneufziti téchto prostredk( pro jiné ucely nez ty, na
které byly pdvodné poskytnuty.

DZS bude vysSetfovat kazdy naznak nesrovnalosti nebo podvodu. Subjekty zapojené do realizace
grantl z Norskych fond( a fondd EHP maji povinnost ihned hlasit veskerd podezieni z nesrovnalosti
na DZS. Veskeré potvrzené nesrovnalosti a podvody budou mit pravni dlsledky.

8. Pozastaveni platby grantu
DZS muZe kdykoli pozastavit platby, potvrdi-li se, nebo se predpokladd, Ze prijemce porusil
ustanoveni dohody, zejména v navaznosti na audity a kontroly. DZS mUze rozhodnout o pozastaveni
plateb, plati-li jedna nebo vice z nasledujicich podminek:
a) nebyly splnény podminky pro platby podle pravidel financniho fizeni stanovené v grantové
smlouveé;
b) pfijemce nesplni nékterou ze svych zdsadnich povinnosti, které mu byly uloZeny v souladu s
podminkami smlouvy, a projekt nepostupuje v souladu s programovou dohodu;

76



j)

zpravy nebo jiné pozadované informace byly nelplné ¢i obsahovaly nepravdivé Udaje nebo
nebyly predloZeny vibec;

pfistup k dokumentdim, které jsou nutné pro Ucely monitorovani, je omezeny;

financni fizeni projektu neprobiha v souladu s vSeobecné uznavanymi Gcetnimi zasadami;
existuje-li podezieni na nesrovnalosti, kterych se dopustil pfijemce pfi realizaci projektu;
pribéh realizace projektu je vniman jako v rozporu s pravem EU nebo narodnimi pravnimi
predpisy;

dojde k zasadni zméné okolnosti, kterd ma vliv na grantovou smlouvu, a mlze zpochybnit
rozhodnuti o udéleni grantu;

prijemce zbankrotuje, je v likvidaci, je pod spradvou soudu, uzaviel smlouvu s véfiteli,
pozastavil podnikatelskou cinnost, je pfedmétem jiného podobného Fizeni v téchto
zalezitostech, nebo je v podobné situaci nasledkem podobného Fizeni podle vnitrostatnich
pravnich a spravnich predpis(;

nejsou dodrzovany jakékoli dalsi povinnosti stanovené v grantové smlouvé.

DZS informuje pfijemce o pozastaveni platby nejpozdéji do sedmi pracovnich dn doporuc¢enym
dopisem s dodejkou, nebo jinym rovnocennym zplUsobem, ve kterém vysvétli dlvody svého
rozhodnuti. Pfijemce muZe dostat mozZnost vyjadrit se jesté pred rozhodnutim DZS o pozastaveni

plateb.

Pozastaveni nabyvé uUcinku dnem odeslani oficidlniho oznameni z DZS. Zbyvajici lhdta splatnosti
zaCind béZet znovu od data, kdy je zaregistrovana fadné vystavena Zzadost o platbu, kdy jsou
predlozeny vyzadané podklady, nebo na konci lhity pro pozastaveni platby stanovené DZS (tj. kdy jiz
neplati podminky pro pozastaveni).
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PRILOHA 1. AKCE V RAMCI PROGRAMU
1. Pfipravné navstévy

Akce Finanéni ramec Zpusobili zadatelé Zpusobilé aktivity | Délka trvani Maximalni celkova ¢astka grantu
Fondy EHP Zameéstnanci instituci eNorsko, Lichtenstejnsko: 4 875 K¢ na den
na primarnim, elsland: 3 375 K¢ na den
sekunddrnim a Pfipravna navstéva | 1az5dn0 eCeskd republika: 2 750 K& na den
tercidrnim stupni Max. sazba pobytovych nakladd od 16 250 K¢ do 31 250 K¢
vzdélavani. + cestovné
cestovni naklady (max. 25 000 K¢) jsou uhrazeny na
- ) Kontaktni seminai | Bude upfesnéno | zakladé skutecnych naklad( vynaloZenych Gcastniky;
Pripravné . - .
névitévy naklady na ubytovani hradi DZS
Norské fondy eNorsko: 4 875 K¢ na den

Zaméstnanci instituci
na terciarnim stupni

Pripravna navstéva

1az5dn0

Ceska republika: 2 750 K& na den
Max. sazba pobytovych nakladd od 16 250 K¢ do 31 250 K¢
+ cestovné

vzdélavani

Kontaktni seminar

Bude upresnéno

cestovni naklady (max. 25 000 K¢) jsou uhrazeny na
zakladé skutecnych naklad( vynaloZenych Gcastniky;
naklady na ubytovani hradi DZS

2. Projekty mobility a staze

Akce Finanéni ramec | Zpusobili Zadatelé | Partnefi Zpusobilé aktivity Celkova castka | Spolufinancovani | Délka trvani
grantu
a) Projekty Fondy EHP Instituce na Nejméné 2 partnefi Mobility studentl (studijni 500 000 K¢ Ne Maximalné 1 rok
mobility primarnim, zapojeni do projektu | staz, odborna pfiprava)
sekundarnim a /1zCR, 1z Mobilita pracovnikl skol
tercidrnim stupni | donorskych statd/
vzdélavani
Norské fondy Instituce na 1250000 K¢ Ne Maximalné 1 rok

terciarnim stupni
vzdélavani

Zadosti predkladaji instituce.

Akce

Financ¢ni ramec

Zpusobili Zadatelé

Zpusobilé aktivity

Délka trvani Celkova castka grantu
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b) Studentské
mobility

Fondy EHP

studenti univerzit, vysokych Skol, vyssich
odbornych skol, konzervatoti

studijni pobyty

od 3 do 10 mésicl

kratkodobé vyzkumné pobyty

od 2 tydn( do 2
mésict

a) Norsko, Lichtenstejnsko
6 125 K¢ na tyden (875 K¢
na den) — vyjizdéjici

studenti z Ceské republiky

b) Island

5250 K¢ na tyden (750 K¢
na den) — vyjizdéjici
studenti z Ceské republiky

c) Ceska republika

3 500 K¢ na tyden (500 K¢
na den) — prijizdéjici
studenti do Ceské
republiky

max. 100 000 K¢ na pobyt
+ cestovné

Norské fondy

studenti univerzit, vysokych $kol, vyssich
odbornych skol, konzervatofi

studijni pobyty

od 3 do 10 mésicl

kratkodobé vyzkumné pobyty

od 2 tydn( do 2
mésic

a) Norsko

6 125 K¢ na tyden (875 K¢
na den) — vyjizdéjici
studenti z Ceské republiky

b) Ceska republika

3 500 K¢ na tyden (500 K¢
na den) — prijizdéjici
studenti do Ceské
republiky

max. 175 000 K¢ na pobyt
+ cestovné

c) Mobilita
pracovnik skol

Granty
Financniho
mechanismu
EHP

Ucitelé, akademicti pracovnici, fidici a
administrativni pracovnici, zaméstnanci
hospodarského a PR oddéleni, studijniho a
mezinarodniho oddéleni, knihovnici,
vychovni poradci, pracovnici Gdrzby na vSech
stupnich vzdélavani

mobilita na podobny typ
instituce

pracovni staze, konference,
seminare, workshopy, ostatni
kurzy

stinovani

od 1tydnedo 6
mésicl

a) Norsko, Lichtenstejnsko
do jednoho tydne: max.

4 875 K¢ na den (tj. 34 125
K¢ na tyden)

dodatecny tyden: 1 125 K¢
na den (tj. 7 875 K¢ na
kazdy dalsi tyden)
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b) Island

do jednoho tydne:

max. 3 375 K¢ na den (tj.
23 625 K¢ na tyden)
dodatecny tyden: 1 000 K¢
na den (tj. 7 000 K¢ na
kazdy dalsi tyden)

c) Ceska republika

do jednoho tydne:

max. 2 750 K¢ na den (tj.
19 250 K¢ na tyden)
dodatecny tyden: 750 K¢
na den (tj. 5 250 K¢ na
kazdy dalsi tyden)

max. 100 000 K¢ na pobyt
+ cestovné

Granty
Finan¢niho
mechanismu
Norska

Ucitelé, akademicti pracovnici, fidici a
administrativni pracovnici, zaméstnanci
hospodarského a PR oddéleni, studijniho a
mezinarodniho oddéleni, knihovnici,
vychovni poradci, pracovnici udrzby na
tercidrnim stupni vzdéldvani

mobilita na podobny typ
instituce
pracovni staze, konference,

seminare, workshopy, ostatni

kurzy
stinovani

od 1tydnedo 6
mésic

a) Norsko

aZ jeden tyden: max.

4 875 K& na den (tj. 34 125
K¢ na tyden)

dodatecny tyden: 1 125 K¢
na den (tj. 7 875 K¢ na
kazdy dalsi tyden)

b) Ceska republika

aZ jeden tyden: max.

2 750 K¢ na den (tj. 19 250
K¢ na tyden)

dodatecny tyden: 750 K¢
na den (tj. 5 250 K¢ na
kazdy dalsi tyden)

max. 175 000 K¢ na pobyt
+ cestovné

Zadosti predkladaji fyzické osoby.

3. Projekty instituciondlni spoluprace
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Akce Financ¢ni ramec Zpusobili Zadatelé | Partnefi Zpusobilé aktivity Celkova castka | Spolufina | Délka trvani
grantu ncovani

Projekty Granty Instituce na Nejméné 2 partnefi StaZe studentu a pracovniki Max. 550 000 Min. 10 % | maximalné 1 rok
instituciondlni | Finan¢niho primarnim, zapojeni do projektu $kol ze zi&astnéné instituce™ Ke
spoluprace mechanismu sekunddarnim a /1zCR, 1z Intenzivni programy

EHP terciarnim stupni donorskych statt/ Podpora spoluprace ve

vzdélavani vzdélavani

Granty Instituce na Rozvoj instituci Max. 1 375 000 Min. 10 %

Finan¢niho tercidrnim stupni Tvorba nebo pfiprava novych Ké

mechanismu vzdélavani vyukovych nastroji a metod

Norska

Z4dosti predkladaji ¢eské instituce.

20 Upozoriujeme, Ze mobilita Zak( a studentl stfednich Skol neni moznd v Zadném typu aktivit podporovanych programem.
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